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Bem-vindo

uma nova forma
de aprender.

Para nés, da FAEX, té-lo como aluno € uma enorme
responsabilidade, mas também uma imensa alegria.

Iremos |he proporcionar uma incrivel experiéncia de
aprendizagem, conectando vocé a tudo que hd de mais
moderno, inovador e tecnolégico quanto ao Ensino
Superior.

Que sua experiéncia com a gente
seja recompensadora.

Vamos Ihe capacitar para o mercado de trabalho de uma
forma Unica e exclusiva.

Prepare-se para essa aventura que
estd comecando

Nesse Manual do Aluno, vocé encontrard todas as
informagdes a respeito da sua faculdade e também do
seu curso.
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Seu R.A.

Para comegarmos, vamos falar sobre seu R.A. ou Registro
Académico. E seu nimero de identificagdo com a gente e
vai Ihe acompanhar durante todo seu curso.

Seu R.A. estard presente em todos os documentos
relacionados a vocé. Também é utilizado para acesso ao
Portal do Aluno.
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Esta carteirinha estudantil é de porte obrigatério para todos os
académicos em todos os atos institucionais. Em caso de trancamento,
desisténcia e/ou conclusao do curso, devolvé-la 4 Secretaria Académica.
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Sobre as
matriculas

A Matricula Inicial & aquela efetuada
assim que o candidato se matricula
pela primeira vez na instituicdo.

A Rematricula acontece ao término de cada semestre
letivo, devendo ser solicitada no Portal do Aluno, no periodo
definido pela faculdade. Respeitar esse prazo, que serd
definido e divulgado, & fundamental para garantir seu
acesso ao proximo semestre.

Clique Aqui
e conheca

o Portal do
Aluno

Vale lembrar que solicitagcdes de rematricula fora do prazo
estabelecido seréo analisadas pela Diretoria Académica,
ndo tendo aceitagdo obrigatdria, nem gerando direito ao
aluno.

FAE":
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http://portal.faex.edu.br/framehtml/web/app/edu/PortalEducacional/login/?redirect=undefined

Central de Matriculas

A Central de Matriculas é o setor responsdvel pela
gestdo de documentos de sua Matricula. O consultor
comercial envia os documentos para a central de
matricula, todo o processo serd 100% digital. O aluno
assina o contrato e envia os documentos sem sair de
casa.

Feito o processo, a Central de matricula ird guiar os passos
do aluno, lhe dando boas-vindas, gerando seu R.A (registro
académico) e sua senha para acesso ao portal do Aluno.

N

Jcomp - Freepik.com
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Sobre o trancamento
da matricula

Poderd ser concedido trancamento de matricula
ao aluno que precisar, com base em justificativa
apresentada em requerimento préprio. Se o aluno
requerer o trancamento da matricula apés ja ter
cursado75% do semestre (em casode cursosemestral),
ou 75% do ano letivo (em caso de curso anual),
ficard obrigado ao pagamento das mensalidades
subsequentes, ainda que o trancamento seja deferido.
A data limite de solicitagdo do trancamento sdo nos
dias 27 de cada més, sendo que, hd uma taxa de $10,00.

Sobre Transferéncia
Interna de Curso

Vocé poderad solicitar mudanga de curso no prazo es-
tipulado nos comunicados expedidos pela Diregcdo
Académica. Isso deve ser feito por meio de re-
querimento formalizado na secretaria, com pagamento
das taxas devidas. O interessado ndo deverd antecipar
nenhum procedimento, nem se deslocar da sala onde
se encontra sem que tenha havido a indicagdo
adequada da Secretaria.

FAE"
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Sobre o cancelamento
da matricula

O cancelamento da matricula poderd ser compulsério
se houver pratica de irregularidade prevista na
legislagdo ou no Regimento Interno da Faculdade.
No caso de abandono do curso, caracterizado por
auséncia ndo justificada superior a 30 dias sucessivos,
poderd haver cancelamento compulsério de matricula,
independentemente do cumprimento das obrigagées
contratuais, previstas no Contrato de Prestagdo de
Servigos Educacionais da Mantenedora.

-
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Seu Semestre Letivo

Vocé serd promovido ao periodo seguinte se for aprovado
em todas as disciplinas, tolerando-se a dependéncia ou
reprovagdo em no mdaximo duas disciplinas, computadas
as dos periodos anteriores conforme os termos do
Regimento Interno da Faculdade. A avaliagdo de sua
aprendizagem acontecerd através da entrega dos
projetos previstos para seu curso.

Sobre os pagamentos

As parcelas referentes ao curso escolhido (mensalidades
e rematriculas) sdo disponibilizadas para pagamento,
através da emissdo de boletos, no Portal do Aluno, na aba
“Financeiro”.

Vantagens de pagar em boleto.

Pagar suas contas através de boletos é muito mais seguro,
porque protege completamente seus dados pessoais e
bancarios.

Além, é claro, de oferecer muito
conforto na hora do pagamento.

E facil e oferece varias opgdes, podendo pagar seus
boletos no aplicativo do seu banco (sem sair de casa)

ou em qualquer agéncia bancdria, caixas eletrénicos,
lotéricas e até farmacias.

FAE"
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Sobre as faltas

Cuidado com as faltas! A frequéncia
das aulas e demais atividades é
obrigatoria.

O aluno que nd&o obtiver em qualquer disciplina a
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento),
independentemente de qualquer outro resultado
conquistado, estard reprovado na disciplina por falta.

O aluno que fizer matricula fora do prazo submete-se
com o 6nus das faltas anteriores a data de sua matricula
naquele semestre letivo.

O prazo é de 05 (cinco) dias para solicitar, através do
requerimento de revisdo de frequéncia, contados a partir
do dia em que a frequéncia foi disponibilizada no Portal
do Aluno.

Se tiver davidas quanto as suas
faltas, o aluno podera solicitar a
Revisd@o de Frequéncia.

Os alunos doentes e as alunas gestantes poderdo ser
submetidos a um regime excepcional de avaliagdo e
ter suas auséncias compensadas. Para isso, o aluno, ou
seu procurador, com apresentagdo de Atestado Médico,

FAE*
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deverd requerer Compensag@o de Auséncia das Aulas
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o término da
auséncia.

Feito isso, se o pedido for aprovado, o aluno (ou seu
procurador) deverd retirar, contados 10 (dez) dias Gteis do
seu requerimento, os temas dos exercicios domiciliares
que o professor de cada disciplina definir. Esses exercicios
deverdo ser devolvidos no prazo de 15 (quinze) dias Gteis
contados a partir da data de retirada. Apds a liberagdo
médica, deverd o aluno junto ao Setor de Atendimento ao
Aluno da Secretaria Geral, requerer as provas especiais
das disciplinas cujas avaliagées tenham sido aplicadas
durante o periodo em que esteve impossibilitado de
frequentar o curso. Lembrando que a Compensacdo as
Aulas dependerd do parecer favoravel de cada professor
apds avaliagdo dos trabalhos e exercicios realizados pelo
aluno.

O aluno teré o prazo de 30 (trinta)
dias para concluir todas as provas.

Os trabalhos e exercicios domiciliares que forem
avaliados como insuficientes, poderdo ser refeitos
somente uma Udnica vez, e, sendo considerados
insuficientes novamente, o aluno ndo terd as suas
auséncias compensadas naquela disciplina, devendo
submeter-se com o 6nus das faltas. NGo deverd ser
concedido o beneficio da Compensacdo de Auséncia ds
Aulas quando o periodo for inferior a cinco dias corridos
ou superior ao maximo admissivel para a continuidade
do processo pedagdgico, periodo este que serd definido
pelo Colegiado de Curso.

FAE"
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No caso de aluna gestante, toda a regulamentagdo
referente @ Compensagdo das Aulas se aplica a
partir do oitavo més de gestagdo e por um prazo de
trés meses, com possibilidade de antecipagdo ou
prorrogacdo Nos casos excepcionadis, a critério médico.
Quando ocorrer a hipbétese de o aluno desejar retornar
as aulas antes de findar o pedido de impedimento
constante do atestado médico, poderd fazé-lo mediante
autorizagcdo médica, quando poderd ter o aluno, a critério
do Coordenador de Curso, uma reducdo na quantidade
de trabalhos e exercicios domiciliares para Compensagdo
de Auséncia as Aulas.

Entreemcontatocom
a secretariaem caso
de qualquer davida.

O Colegiado de Curso, definird os limites, inclusive de
exclusdo, dos beneficios da Compensacdo de Auséncia
as Aulas, quando se tratar de Estdgio Supervisionado e
das demais disciplinas praticas.

FAE*\
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Sobre a Revisédo das
Notas

O aluno também poderd solicitar a Revisdo de Nota.
Os resultados das avaliagcées devem ser divulgados
e discutidos na aula subsequente d& prova, sendo
processada a revisdo de nota. Se for o caso, o aluno
poderd solicitar formalmente a Revisdo de Nota junto a
Secretaria (de acordo com a Resolugéio CONSUP 03/2017),
no prazo de 05 (cinco) dias Gteis contados da divulgagéo
dos resultados. Encerrado esse prazo, ndo é acolhido
qualquer pedido de revisdo.

Sobre a Dependéncia

O regime de dependéncia consiste na permisséo de
matricula do aluno de Graduagdo no periodo seguinte,
mesmo que ndo tenha conseguido aprovagdo em todas
as disciplinas do periodo anterior. S6 & permitida a
dependéncia de no méximo duas disciplinas por periodo
(semestre).

O aluno em regime de dependéncia deve matricular-se
simultaneamente no periodo seguinte e nas disciplinas
de que dependa, observando-se as exigéncias esta-
belecidas pelo Conselho. A promog¢&o para o periodo
subsequente estd condicionada & aprovacdo nas dis-
ciplinas sob regime de dependéncia.

FAE"
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Conhecao
Departamento
FAEX Business

Cursos Livres/Extenséo
Universitdria:

Agregando valor ao seu curriculo através de cursos de
média e curta duragdo. Em nosso portfélio constam
diversos cursos que podem agregar valor de forma
rdpida e pratica oo seu cotidiono profissional.

Acesse aqui!
JOIN: . - i

Um programa de indicacdo que dd aquela ajuda ao
aluno para pagar sua mensalidade. Indique alunos
para estudar na FAEX e ganhe um desconto especial.

Saiba mais acessando aqui!

FAE"
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http://faex.edu.br/extensao/
http://conteudo.faex.edu.br/join

POS-GRADUAGCAO

A FAEX, pensando na continuidade da formagdo do seu
aluno possui cursos de Pés-Graduagdo em diversas
dreas. Cursar uma poés-graduacdo potencializa a qua-
lificagdo e confere ainda mais conhecimento técnico
para formar um profissional mais completo, com viséo
sisttmica e aprofundada sobre a drea em que atua.

ALUNOS QUE ESTAO NO ULTIMO E PENULTIMO ANO JA PODEM
INICIAR SUA ESPECIALIZACAO COM BOLSAS ESPECIAIS.

Saiba mais acessando aqui.

PRI (Plano de relacionamento
Institucional)

Somos parceiros de diversas empresas da regido e essa
parceria traz diversos beneficios para os colaboradores
das empresas parceiras, como bolsas especiais em todos
os cursos da FAEX.

Quer saber se tem direito a esses beneficios, entre em
contato: (35) 35 98401-7058.

Storyset - Freepik.com
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http://pos.faex.edu.br/

FETEF

E um dos eventos mais importantes do ano para
a Instituicdo, comunidade Extremense e regido.
Reuni mais de 30 expositores, proporcionando a
promocdo da empregabilidade, tecnologia e inovagdo.

FETEF

FEIRA CIENTIFICA, DETECNOLOGIA
EEMPREGABILIDADE DA FAEX

Clique na imagem e conhecal!

Feirade
Empregabilidade

E um evento totalmente online com encontro dos pro-
fissionais e empresas parceiras, para um bate-papo
super construtivo. Proporcionando a promogdo da em-
pregabilidade, inovagdo e é claro: A troca de experiéncia.

Acesse aqui e confira um pouco mais sobre a feira de

empreqgabilidade.
‘o
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https://empregabilidade.faex.edu.br
https://empregabilidade.faex.edu.br
http://fetef.faex.edu.br

Banco de Talentos

A FAEX possui um banco de talentos, onde vocé cadastra
o seu curriculo e terd acesso a diversas vagas langadas
pelas empresas parceiras da faculdade.

Cadastre o seu curriculo clicando aqui.

* % k&
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[ l Pikisuperstar - Freepik.com
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http://talentos.faex.edu.br

Sobreo
Plano de
Estudos

O Plano de Estudos
' serd determinado pela
| Secretaria Académica
| e deve ser cumprido
integralmente pelo
aluno.

Image by Mindandi - Freepik.com



Para Alunos em
Adaptacédo Curricular

Os alunos ingressos através do processo seletivo ou
portador de diploma registrado de curso superior e os
transferidos de cursos iguais ou afins de outra Instituicdo
de Ensino, podem solicitar através de requerimento na
Secretaria, aproveitamento de disciplina por equivaléncia
de estudos, mediante andlise curricular, dentro dos prazos
estipulados.

Para Alunos que jé
Cursaram Plano de
Estudos

Os alunos que jad estdo em Plano de Estudos, terdo seu
Plano de Estudos disponivel no Portal do Aluno de acordo
com o Calenddrio Académico.

Para Alunos Reprovados na Série

O aluno reprovado em 3 (trés) ou mais disciplinas,
computadas as das séries anteriores, estd reprovado na
série. O Plano de Estudos estard disponivel aos alunos a
cada semestre de acordo com o Calenddrio Académico.

FAE*
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Sobre o Exame
Nacional de
Desempenho dos
Estudantes (ENADE)

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
definido pelo MEC aferird o desempenho dos estudantes
em relacdo aos contelGdos programdticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduagdo
e as habilidades e competéncias adquiridas em sua
formacdo. Todos os alunos matriculados no primeiro e no
dltimo periodo dos cursos a serem avaliados séo sele-
cionados pelo INEP/MEC para prestarem o Exame. O aluno
que ndo participar do referido exame, deverd ser inscrito
novamente no préximo ano.

A realizagcdo do exame, segundo as normas legais, &
condicdo para obtencdo do diploma conforme a Lei
10.861, de 14/04/2004, e Portaria 40/2007, publicada em
23/10/2007 e republicada em 29/12/2010.

Coordenacgdo de Curso

Os Coordenadores de Curso s@o responsdveis pela
administragdo das relagées entre alunos e professores e
também pelo cumprimento dos programas das disciplinas
dos respectivos cursos.

FAE"
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ICOnhegu o SOE

A sigla SOE significa — Servigo de Orientagdo ao Estudante.
Visa estabelecer relagdo com o aluno e demais en-
volvidos com a instituicdo, no sentido de contribuir com
maior assertividade nas suas escolhas profissionais, bem
como auxiliar nos processos mais delicados durante a
vida académica.

Vector design by FreePik

O SOE existe para atender vocé aluno da FAEX e toda a
comunidade académica de forma pontual e sigilosa.
Sabe-se que no decorrer da jornada académica,
muitos fatores externos podem acabar interferindo no
rendimento académico, sejam eles de ordem familiar,
social, emocional ou alguma dificuldade especifica com
aprendizagem, o que pode levar o estudante a necessitar
de alguma orientagdo ou apoio.

FAE*
24 Manual do Aluno - 2023 ‘

DE EXTREMA



ISobre
a Nossa
Estrutura

Conhega mais sobre a
FAEX e todo o campus de
nossa faculdade.




Nossda Estrutura

A FAEX é administrada por uma Diretoria Geral e por
mais trés Diretores: Académico, Administrativo e
Desenvolvimento Institucional, como também pelos
Coordenadores de cada Curso. Os Professores s@o res-
ponsdveis pelo cumprimento dos programas de ensino
das disciplinas que ministram e tém autonomia e respon-
sabilidade dentro e fora de sala de aula. Os programas de
ensino sdo estabelecidos pelos mesmos, nos termos do
Projeto Pedagdgico de cada curso e aprovados pelo NDE
— Nucleo Docente Estruturante de cada curso, visando os
objetivos pedagdgicos planejados.

FAE*
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Nossda Estrutura

Prédio A

A-01|A-02

Sala dos
professores

Biblioteca

Banheiro Fem
Banheiro Masc.

Coordenacao

[a]
Q. |Aimoxarifado
v

Corredor que liga
ao prédio B

A-03

Administrativo
‘ G“nchonete

Espago con-
vivéncia

f ENTRADA ¢
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ossd Estrutura
redioB

Prédio B - Superior

| NPJ B-08 B-21
— B-22
B-07 520 B-25
- B-09
— = o
B-o6 & 2 B-19
o o
= = B-10
202 2|2 B-23|B-24
g |8 il B-26
B-11
NEAD corredor
de acesso predialc PA ‘orredor de acesso
corredor
delasesso 38§ B2 comedordescesso B4 B-27
828 3§ Xerox
»  — i
B-04 B-13
B-17 , 5| B2
B-03 e eso ;g
B-14 i ’ B-29
B-02 H g
B-16 s
B-01 =08 B-30

t ENTRADA ¢
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Nossda Estrutura
PrédioC

| vavuing |

Prédio C - Inferior Prédio C - Superior
Cc-16
C-01 Cc-08
g c-02 c-15 ' £ C-09
Cc-07 C-03 Cc-10
c-14
Cc-04 =11
Cc-13 <
C-06
c-05 Banheiro Masc. c-12
Banheiro Fem.
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da Informacgéao

A FAEX conta com equipamentos modernos, novos e
prontos para serem utilizados. Além dos computadores
nos laboratérios, a FAEX também dispde de Datashows
em todas as salas de aulg, Internet sem fio em todo o
campus, link dedicado de internet e equipamentos de
rede de Ultima geracgdo. Profissionais capacitados estdo
disponiveis aos alunos para esclarecimento de duvidas
ou para resolugdo de problemas.

FAE*
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Portal do Aluno

Para acesso aos servicos académicos dispostos no site
da FAEX, o aluno necessitard de uma senha, recebida no
ato da matricula.

Clique Aqui

e conheca

o Portal do
Aluno

Esta senha, juntamente com seu R.A, dard acesso &
area exclusiva do aluno (Portal do Aluno), onde poderd
encontrar materiais postados pelos professores,
consultar suas notas e faltas, imprimir boletos, fazer
solicitagobes, etc.

FAE"
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http://portal.faex.edu.br/framehtml/web/app/edu/PortalEducacional/login/?redirect=undefined

Sobre nossos {ig
Laboratorios

A FAEX oferece a seus alunos
muitos laboratérios para aulas
praticas de todos os cursos.
Sdo espagos equipados com
alta tecnologia.



Como Utilizar
os Laboratorios

Quanto ao uso destes laboratbrios, é importante ficarmos
atentos ds seguintes regras:

Os laboratérios de estudos da FAEX
somente poderdo ser usados com a
supervis@o do professor responsdavel.

Por se tratar da rede interna da FAEX, o
administrador da rede gerenciard os
dados e arquivos contidos no sistema,
da maneira que for necessaria.

Guarde seus arquivos em dispositivos
de data ou em nuvem.

A FAEX ndo se responsabiliza por arquivos, dados ou
objetos esquecidos no laboratério ou hos computadores,
recomendando aos alunos que facam “backups” em seus
pendrives, e-mails ou qualquer forma de armazenamento
de dados dos arquivos que forem necessdarios.

Desfrute dos laboratérios e dreas de
estudo por todo o nosso campus.

FAE"
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N&do & permitido fumar nos laboratérios, bem como
entrar com alimentos, bebidas ou outros itens de género
alimenticio.

Ndo fume, coma ou beba dentro dos
laboratorios.

E proibido o uso de sites de relacionamentos ou chat, tais
como Instagram, Facebook, Twitter, sites pornogrdficos,
sites de download, sites de conteddo de multimidia, ou
programas como Skype ou Whatsapp Web. A FAEX se
reserva o direito de restringir os sites ou programas que
julgar conveniente.

Evite sites de entretenimento e
distragdes. Foco nos estudos!

Em caso de danos intencionais aos equipamentos, o aluno
serd responsabilizado e arcard com o prejuizo.

A FAEX também disponibiliza equipamentos de multimidia
para as salas de aulas, tais como Datashows, telas de
projecdo, caixas acusticas e microfones, os quais deverdo
ser utilizados somente pelos professores.
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Laboratorios
de Engenharias =
‘e Tecnolégicos

s

A FAEX conta com laboratérios especificos para os alunos
de Engenharia de Controle e Automagdo, Engenharia de
Producdo, Engenharia Civil, Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas, Gestdo da Producdo Industrial e Mecatrdnica.
Os Laboratérios que atendem os cursos bacharelados e
tecnolégicos estdo localizados no Prédio C e devem ser
utilizados conforme orientag@o da coordenagdo do curso.
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e,

Labérutério
fde Praticas
cOntélbeis

/

O laboratério de Praticas Contdbeis conta com
computadores e softwares especificos, atualizados de
acordo com a necessidade do mercado, para a pratica
da profissGo contdbil. O laboratério estd localizado no
prédio C e estd disponivel para uso dos alunos durante as
aulas praticas e no periodo extraclasse de acordo com a
orientagd@o da coordenagdo do curso.

FAE*
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Laboratorios
de Tecnologia
: daInformacéo

e

Nossos Laboratérios de Informética sdo utilizados como
ferramenta para diversas dreas do conhecimento,
tornando o ensino e a aprendizagem interessantes e
atuais. Todos os laboratérios de informdatica possuem
equipamentos atualizados. Todos os microcomputadores
dispdem de até 200 megas de Internet. Os laboratorios
s@o usados no processo sistematizado de ensino e em
pesquisas educacionais. Eles atendem das normas de
acessibilidade, possuindo microcomputadores adaptados
para pessoas com baixa visdo efou deficientes visuais,
além de espago proéprio com mobilidrio adaptado para
pessoas com dificuldade de locomocgdo e/ou cadeirantes.
Os softwares instalados nos microcomputadores estdo
disponiveis ao uso geral e muitos deles estdo disponiveis
para instalagdo em mdaquina pessoal. Nossos laboratérios
sdo usados por cursos com disciplinas associadas &
Tecnologia da Informagéo.

FAE"
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® Laboratorio
: de Anatomia
e Salas de

Observagao

‘-v Ly ™
&{/? '__F.'

f,.. e

-

Localizados no prédio C, sdo utilizados para os cursos de
Psicologia e Técnico em Enfermagem. A FAEX conta com
um completo e moderno Laboratério de Anatomia, além
de Salas de Observagdo, contando com equipamentos de
escuta e gravagdo.
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\ - Escritériode
. A Assisténcia
-— - Juridicaa
»
LN Comunidade
(EAJAC)

Integrar os alunos com a prdatica do Direito e prestar
servigos gratuitos de apoio & comunidade carente de
Extrema sdo os principais objetivos do Escritério de
Assisténcia Juridica @ Comunidade (EAJAC), onde pessoas
de baixa renda podem receber orientagdes sobre todas as
dreas do Direito. O escritorio estd instalado no pavimento
inferior do prédio B da faculdade. Os interessados devem
agendar atendimento pelo telefone (35) 3435-3988, de
segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

FAE":
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O curso de Direito da FAEX conta com laboratérios es-
pecificos para realizagdo de aulas praticas, como o
NUcleo de Praticas Juridicas e o Forum Modelo, montados
e equipados com moveis, computadores e impressoras
adequadas para atender ds necessidades dos pro-
fessores e dos alunos. Os mesmos estdo localizados no
andar térreo do prédio B e devem ser utilizados conforme
orientagd@o da coordenagdo do curso.

FAE*
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0

SEABENVINDO 1

| F
Nucleo de Apoio Contabil e Fisca

CIENCIAS CONT
Nucleo de
Assisténcia
Fiscal (NAF)

Todas as pessoas que precisarem de algum auxilio para
resolver problemas relacionados com a Receita Federal e
que podem ser resolvidos pelo Site da Receita, poderéo
dirigir-se até a FAEX e ter o auxilio dos alunos de Ciéncias
Contdbeis . O hordrio de funcionamento do NAF-FAEX & de
segunda-feira, quarta-feira e sexta-feira das 17h as 19h na
FAEX.
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Imagem meramente ilustrativa

Clinicade
Psicologia

A clinica de Psicologia da FAEX é ligada & Diretoria e &
Secretaria Geral. A Clinica auxilia os alunos da FAEX a
encontrar equilibrio, através da orientacdo na resolucéo
de problemas de natureza aofetivo-emocional e no
estimulo para socializagdo e integragcdo na comunidade
académica. O principal objetivo é oferecer atendimento
a toda a comunidade académica exceto para o curso de
psicologia e atendimento a toda comunidade externa.

Agendamento pelos canais: clinica@faex.edu.br ou
pelo telefone: (35)3435-3988 Ramal 259. Valor de
contribuigdo de R$5,00 por sessdo.
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Sobre a
Biblioteca

A Biblioteca da FAEX estd aberta

para atendimento aos usudrios de
29 a 6° feira, das 8h as 22h, e aos
s@bados, das 8h as 12h.

Confira Online
Acesse nossa
_biblioteca

B—
-.‘-'"'%i.":.""- -

iy

"':-|

/ F—F g
Kamrandlydinov pik.c


http://plataforma.bvirtual.com.br/Account/Login?redirectUrl=%2F

A Biblioteca é para uso de professores, alunos, funciondrios
e a comunidade em geral (esta somente para pesquisa
local). Seréio inscritos, com a finalidade de tomar material
bibliogréfico emprestado da Biblioteca, os usudrios que
possuirem vinculo com a Faculdade, ou seja, docentes do
quadro permanente,discentesregularmente matriculados
e funciondrios.

Os empréstimos para alunos serdo concedidos pelo
prazo de 07 (sete) dias consecutivos, até 03 (trés) livros
de titulos diferentes, podendo serem renovados por
mais 07 (sete) dias. Para o empréstimo de revistas, o
prazo é de 02 (dois) dias consecutivos, podendo ser
emprestados até 3 itens.

Na ocorréncia da ndo devolugdo do material no periodo
estipulado, serd cobrada multa por cada dia de atraso e
por volume emprestado.

FAE*
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A Dbiblioteca oferece os seguintes servigos: Pesquisa
bibliografica; Levantamento bibliografico;, empréstimo
domiciliar; consulta local; Orientagdo e normalizagéo de
trabalhos académicos (ABNT); manual de normalizagdo
de trabalhos académicos; orientagdo e elaboragdo de
ficha catalografica; COMUT — Programa de comutagdo
bibliografica que visa facilitar a obten¢gdo de cbpias de
documentos independentemente de sua localizagdo;
Visita monitorada; Acesso d internet.

A Biblioteca também disponibiliza
salas para estudos individuais ou
em grupos que devem ser utilizadas
de acordo com o regulamento

FAE":
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Ouvidoria

A FAEX conta com um importante 6érgdo administrativo
de relacionamento entre a Faculdade, a comunidade
académica e a sociedade: a Ouvidoria. E um canal de co-
municagdo entre a FAEX, alunos, professores, funciondrios
e publico externo, por meio eletrénico, pessoalmente,
por contato telefénico e por carta. A Ouvidoria atua na
mediacdo da relagdo entre a FAEX e seus publicos, pre-
servandoosigiloeaimparcialidade que a atividaderequer.
Apbs a andlise, cada solicitagdo segue um fluxo préprio,
podendo ser respondida diretamente pela Ouvidoria ou
encaminhada ao setor correspondente a questdo.

O interessado pode enviar sua solicitagdo e requisitar que
sua identidade seja preservada, de modo que apenas a
Ouvidoria terd conhecimento da mesma para posterior
retorno. Sempre que julgar necessdrio, o aluno poderd
procurar a Ouvidoria para apresentar questdes ou solicitar
informacdes referentes aos servigos prestados pela FAEX
ou por terceiros dentro do Campus. (35)3435-3988 -
Ramal 245 (ouvidoria@faex.edu.br)
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Comissdo
Propria De
Avaliacéo(CPA)

A lei 10.861/2004 instituiu uma nova sistematica de
Avaliagdo do Ensino Superior no pais. O Artigo 11 da referida
lei diz que cada Instituicdo de Ensino Superior deverd
formar a sua Comissd@o Propria de Avaliacdo (CPA). A
Comissdo Propria de Avaliagdo da FAEX foi instituida pela
Resolugdo CONSUP 01/2004, através do seu Conselho
Superior. A CPA é composta por representantes do corpo
docente e discente de cada Curso, do Corpo Técnhico-
Administrativo e da Comunidade.

Unidade De Apoio de
Cambui-MG

A Unidade visa trazer maior conforto e comodidade aos
alunos de Cambui e regido que estdo um pouco mais
distantes do campus, em Extrema. Oferece servigos ad-
ministrativos como atendimento ao aluno e servigos
de apoio académico como biblioteca, sala de estudos,

FAE"
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acesso a computadores e internet e cursos de extensdo
universitdria. Através da Unidade de Apoio também
s@o efetivados contatos com empresas, viabilizando
parcerias que permitem ao aluno a realizagdo de estdagio
e a inser¢gdo no mercado de trabalho.

POLO

FAE?S

DE EXTREMA

ais que EAD,
uMma nova forma de aprender

: @
Unidade de Apoio | Cambui  UNIEX fﬁ.,.eas
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Nosso
Regimento

Imagem by user87817528 on FreePik.com

Os direitos e deveres dos alunos constam no Regimento
Interno da Faculdade, disponivel para consulta na
Biblioteca e no site da FAEX. A alegagdo de desconhecer
as normas académicas ndo evita a obrigagdo necessaria
de cumpri-las, sendo que seu descumprimento pode
implicar em perda do direito eventual do aluno, podendo
incorrer em infracdo disciplinar.
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Conduta

E dever do aluno manter atitude digna e respeitosa frente
aos colegas, professores e funciondrios, em qualquer
ocasido. O desrespeito e a atitude inadequada podem ser
penalizados conforme o Regimento Interno da Faculdade.

Sobre o Uso
do Ambiente

Os prédios, as salas, os corredores, os laboratérios, a bi-
blioteca e as demais dependéncias da Faculdade
compdéem o ambiente de convivio do aluno.

E fundamental que sejam mantidos limpos, agradaveis,
sauddveis e seguros. De acordo com a Lei 9.294/96,
ndo é permitido fumar em sala de aula ou
qualquer outro ambiente fechado da Faculdade.

De acordo com a Portaria DG-04/2015, fica PROIBIDO
qualquer tipo de comércio nas dependéncias da FAEX,
seja em sala de aulg, no pdtio, nos departamentos ou
mesmo no estacionamento.
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De acordo com a Portaria DG-38/2016, eventos de
pequeno Porte (reunides e confraternizacées) poderdo
ser realizadas no periodo matutino, das 11h as 11h15min, e
no periodo noturno, das 22h15min as 22h30min.

Servicgo
de Fotocopia

O servico de Fotocébpia é terceirizado pela FAEX e funciona
no piso superior do prédio B. Os hordrios de atendimento
ao publico sGo das 8h as 11h30 e das 18h as 22h30.
Os valores praticados e os servigcos prestados sdo de
responsabilidade do prestador de servigos terceirizado.

Cantinas

O servigo de Cantina é terceirizado pela FAEX e funciona
no prédio A. O hordrio de atendimento ao publico & das
8h das 11h30 e das 18h ds 22h30. Os valores praticados e
os produtos comercializados séo de responsabilidade do
prestador de servicos terceirizado.
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Contato

Whatsapp para atendimento do aluno:

(35) 98802-6318

Diretor Administrativo:

Prof. Juvéncio Junior
(juvencio.junior@faex.edu.br)

Atendimento ao Aluno:
Secretaria (35) 3435-3988

(atendimentoaoaluno@faex.edu.br)

Ramal 238

Atendimento Financeiro:

(35) 3435-3988 - Ramal 228
(financeiro@faex.edu.br)

Atendimento Biblioteca:

(35) 3435-3988 - Ramal 246
(biblioteca@faex.edu.br)

Tecnologia da Informagédo

(35) 3435.3988 - Ramal 223
(informatica@faex.edu.br)

Marketing:

(35) 3435-3988 - Ramal 235
(marketing@faex.edu.br)

Dept. Comercial:

(35) 3435-3988
Ramais 236 / 301
WhatsApp (35) 98802-6317

(comercial@faex.edu.br)

Clinica de Psicologia

(35) 3435-3988 Ramal 259
(clinica@faex.edu.br)

Ouvidoria:

(35) 3435.3988 - Ramal 245
(ouvidoria@faex.edu.br)

Online - Nlcleo de
Educacdio a Disténcia:
(35) 3435-3988 - Ramal 239
(online@faex.edu.br)

Unidade de Apoio -
Cambui:

Responsavel. Tatiane Rosa
(35) 3435-3988 — Ramal 240
(tatiane.rosa@faex.edu.br)

Servigo de Orientagéo
ao Estudante (SOE)

(35) 3435-3988 - Ramal 249
(soe@faex.edu.br)
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Coordenadores
de Cursos:

Administragéio/Adm EAD, Ciéncias Contédbeis, Logistica/
Log EAD:
Prof. Juvéncio Janior (administracao@faex.edu.br)

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas:
Prof. Rodrigo Cardoso (rodrigo.cardoso@faex.edu.br)

Direito:
Prof. Bruno Bertolotti (bruno.bertolotti@faex.edu.br)

Engenharia Civil, Engenharia de Controle e Automacgéo,
Engenharia de Produgéo, Gestéo da Produgéo Industrial
e Mecatrénica:

Profa. Roberta Martins (roberta.martins@faex.edu.br)

Gestdo de Recursos Humanos e Psicologia:
Profa. Claudia Cobero (claudia.cobero@faex.edu.br)

Pedagogia(EAD):
Profa. Tamyres Silva (tamyres.silva@faex.edu.br)

Técnico em Enfermagem e Grad. Enfermagem
Profa. Bruna Juliana da Silva (bruna.silva@faex.edu.br)
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PACRDADE De cxme! Manual do Aluno - 2023 53








http://www.instagram.com/faexoficial/
http://www.facebook.com/faculdadedeextrema
http://www.linkedin.com/company/faex-faculdade-de-extrema/mycompany/?viewAsMember=true
http://www.youtube.com/@FA3X
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