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CAPITULO 1

REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO GRAFICA - NBR 14724

As regras de apresentacdo aplicam-se as partes graficas dos documentos (teses,

dissertacOes, trabalhos de concluséo de curso entre outros), visando sua padronizagéo.

1.1 FORMATO DO PAPEL

Os textos devem ser apresentados em formato A4, quando impressos recomenda-se a

utilizacdo de papel branco ou reciclado.

1.2 CONFIGURACAO DAS MARGENS

As folhas devem apresentar margens esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2

cm. Em casos onde o documento serd impresso, as margens do verso da pagina devem apresentar

esquerda e inferior 2 cm e direita e superior 3 cm.

Anverso da folha

Configurar pagina

Margens

Margens
Superior:
Esquerda:
Medianiz:

Orientagado

Retrato

Paginas

V&rias paginas:

Visuslizagio

Papel Layout

w
E
v/ [ 4

Paisagem

Normal

Aplicar a:

Nas segdes seledonadas | v

Definir como Padr3o

Inferior:
Direita:

Posicio da medianiz:

Verso da folha

9 = P ?
: Configurar pagina :

Margens Fapel Layout

Margens
2am = Superior: 3an 3 Inferior: 2am o
2am = Esquerda: 2em = Direita: Jem =
Esquerda w Medianiz: 0cm = Posico da medianiz: Esquerda v

Crientacdo

Retrato Paisagem
Péginas
arias paginas: Mormal V]

Visualizacdio

Aplicar a: | Mas segies selecionadas | v

Definir como Padrao Cancelar

Cancelar



1.3 APRESENTAGAO GRAFICA ESCRITA

» Recomenda-se para digitacdo o uso de fonte Times New Roman ou Arial com
tamanho 12, (com excecdo de citagdes recuadas que devem ter letra menor que a do
texto), notas de rodapé e legendas que devem ser escritas com fonte de tamanho 10.

> A fonte deve ser na cor preta para todo trabalho, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustracdes.

» O texto deve ser digitado no anverso das folhas, com excecdo da ficha

catalografica que deve ser apresentada no verso da folha de rosto.

1.4 ALINHAMENTO DO TEXTO

> O texto deve ser apresentado com alinhamento justificado, com excecao das
referéncias, cujo alinhamento é a esquerda.

1.5 ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

» Todo o texto deve ser digitado com espacamento entre linhas de 1,5.

> Entretanto, citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas
e natureza do trabalho devem possuir espaco simples entre linhas.

1.6 PAGINACAO

» Todas as folhas pré-textuais a partir da folha de rosto devem ser contadas, mas
ndo numeradas.

» A numeracdo é colocada na primeira folha textual, em algarismos arabicos, no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior.

> Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas devem
ser colocadas: anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto
superior esquerdo.



1.7 NUMERACAO PROGRESSIVA — NBR 6024

Esta norma indica um sistema de numeracgdo progressiva para as se¢oes e subdivisdes dos
documentos, de modo a expor numa sequéncia logica o inter-relacionamento das partes e permitir
sua localizagao.

Os elementos deste sistema apresentam primeiro o indicativo de se¢do (nimero arabico
que antecede o titulo de cada se¢do), seguido da secdo (titulo da parte em que se divide o texto de

um documento).

1.7.1 Regras de Apresentacdo Se¢do Primaria

» O titulo dos capitulos/secdo deve ser precedido por indicacdo de numero
arabico,alinhado a esquerda e separado por um espaco de caractere.

» Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, alinhados abaixo da primeira
letrada primeira palavra do titulo.

» N&o se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de se¢édo
oude seu titulo.

» Cada secdo deve iniciar em uma nova pagina.

» Destacam-se os titulos das se¢cdes primarias com recurso de negrito.

> O titulo da secdo primaria deve iniciar na parte superior da folha, e separados do
texto que os sucede por 1 (um) espaco entre linhas de 1,5 cm.

1.7.2 Regras de Apresentacdo Subsecdes

» O indicativo de uma secdo secundaria, terciaria, quaternaria e quinarias Sao
constituidos pelo indicativo da secdo primaria a que pertence, seguido do namero que
Ihe serd atribuido na sequéncia e separado por ponto.

» O texto deve iniciar-se em outra linha.

> Nao se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal ap6s o indicativo de se¢do ou
de seu titulo.

» Deve-se limitar a numeracgdo progressiva até a se¢do quinaria.



> Sugere-se destacar o titulo da se¢do secundéria utilizando-se primeiras letras

maiusculas, fonte em versalete.
» Sugere-se destacar o titulo da secéo terciaria utilizando-se primeiras letras
maiusculas.

> Sugere-se destacar o titulo da secdo quaternaria utilizando-se somente a

primeiraletra da primeira palavra em maitsculo.

> Sugere-se destacar o titulo da secdo quinéria utilizando-se somente a primeira
letrada primeira palavra em maiusculo, todo em italico.

1.7.3 Sec¢do Sem Indicacdo Numérica

> Os titulos sem indicativos numéricos como: listas e ilustracdes, resumo, sumario,
referéncias e anexos devem ser centralizados.

1.7.4 Exemplo das Secdes

1 INTRODUCAO (secéo primaria)
2 DESENVOLVIMENTO (secdo primaria)
2.1 SECAO SECUNDARIA

2.1.1 Secdo Terciaria
2.1.1.1  Secdo quaternaria

2.1.1.1.1 Secao quinaria

1.8 ILUSTRAGOES (FIGURA, QUADRO, TABELA, ETC)

Para qualquer que seja seu tipo (desenho, esquemas, fluxogramas, fotografias, mapas,
organogramas, plantas, quadros, entre outros), a identificacdo do titulo deve figurar na parte
superior da mesma, precedida da palavra designativa, seguida de seu nUmero de ordem de
ocorréncia no texto (em algarismos arabicos e a escrita com letra mindscula com excecdo da
primeira letra e fonte 12). Indicar a fonte consultada abaixo da ilustracdo e utilizar fonte de
tamanho 10.
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Fonte: O préprio autor.
Quadro 1 — Normas utilizadas em um artigo cientifico
Norma Titulo Ano vigente
NBR 6023 Referéncias: elaboracao 2020
NBR 6024 Numeragéo progressiva das 2012
se¢Bes de um documento
NBR 6028 Resumos 2021
NBR 10520 Apresentacao de citagcoes em 2002
documentos

Fonte: O préprio autor.




Tabela 1 - Area e producdo de maca no Brasil em 2004. (Em fonte 12)

Unidade da Federagdo Area Producdo Participacio

(ha) (t) (%0)
Santa Catarina 17.644 58.205 59,5
Rio Grande do Sul 13.447 533.140 36,03
Parana 1.694 41.297 4,21
Sao Paulo 150 1.875 0,19
Minas Gerais 58 686 0,07
Total 32.993 980.203 100,00

Fonte: IBGE (2006, p. 56) (Fonte menor)

Tabela 2 — Saldo de contratacdo de intermitentes, por setor de atividade

Setor de atividade nov/17 dez/17 jan/18 fev/18 mar/18 abr/18 Total
Extrativa Mineral 2 0 21 3 0 5 31
Inddstria de transformagao 12 164 425 357 617 500 2.075
Siup 0 0 0 3 7 5 15
Construcao civil 44 291 410 341 538 879 2.508
Comércio 2.822 1.353 768 291 310 564 6.108
Servigos 185 715 796 1.040 1.506 1.580 5.82
Adm piblica 0 0 0 0 0 0 0
Agriculturas 2 51 41 56 221 63 439

Total 3.067 2.574 2.461 2.091 3.199 3.601 16.993

Fonte: Baseada em Brasil (2018).
As tabelas sdo caracterizadas por possuir apenas delimitacoes de linhas superior e inferior, além de,
apresentarem apenas informagdes estatisticas. Para sua construgdo recomenda-se consultar as normas de

apresentacado tabular do IBGE.
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CAPITULO 2
ESTRUTURA DOS ELEMENTOS DO TRABALHO CIENTIFICO —NBR 14724
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2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem o texto, e trazem informacgdes que
auxiliam na identificacdo e na utilizacdo do trabalho. Apresentamos aqui apenas exemplos dos
elementos obrigatdrios, em nossa pagina vocé pode encontrar em servigos no icone Biblioteca,
“Manuais de Utilizagdo FAEX” exemplos de todas as partes que compdem a estrutura de um
trabalho académico.

2.2 CAPA

Elemento obrigatdrio, a capa deve ser elaborada sob as seguintes orientagdes:

» Nome da Instituicéo.

» Nome do autor: em ordem alfabética, centralizado, em letras maidsculas, fonte
tamanho14.

» Titulo e subtitulo: centralizado, fonte tamanho 16, em letras maidsculas, com
destagueem negrito apenas para o titulo.

> Local e ano de deposito: apresenta-se no final da pagina, com fonte tamanho 12,
com apenas a primeira letra maidscula.

Exemplo:
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FAE",

FACULDADE DE EXTREMA

NOME DOS) AUTOR(ES| EM ORDEM ALFABETICA

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULD DO TRABALHD, SE HOUVER

Colarke
L]

2.3 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto é um elemento pré-textual obrigatdrio, possui elementos iguais aos da
capa, acrescidos de informacdo complementares como a natureza do trabalho e o nome do
orientador no anverso da pagina. Ja no verso da folha, deve conter a ficha catalogréafica do
trabalho.

OrientacGes para 0 anverso da pagina

» Nome do autor: em ordem alfabética, centralizado, em letras maiusculas, fonte
tamanho 14.

» Titulo e subtitulo: centralizado, fonte tamanho 16, em letras maitsculas, com destaque
emnegrito apenas para o titulo.

> Natureza do trabalho: este item deve apresentar informacdes referente a: tipo do
trabalho(tese, tcc, dissertacdo...), objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e
outros),
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nome da instituicdo a que € submetido e a area de concentracdo. A escrita deve ser feita
com fonte tamanho 12, espacamento simples, com alinhamento justificado e
posicionadaa direita da pagina.

» Nome do orientador: deve apresentar-se precedido da palavra “orientador” seguido de
dois pontos(:), a titulacdo e o nome, em fonte tamanho 12.

> Local e ano de depdsito: apresenta-se no final da pagina, com fonte tamanho 12, com
apenas a primeira letra maiuscula.

Orientacdes para o verso da folha de rosto

> Ao final da pagina deve-se inserir a ficha catalografica de acordo com o Cddigo de
Catalogacdo Anglo-Americano vigente.

> Para académicos FAEX a ficha pode ser solicitada mediante envio de e-mail ao
Bibliotecario responsavel (thiago.munhoz@faex.edu.br).

Exemplos:
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Anverso folha de rosto Verso da folha de rosto

MOME DS} AUTOR(ES] EM ORDEM ALFABETICA

[OBRIGATORIO) - DEVE SER IMPRESSA NO VERSO DA
FOLHA DE ROETO

TITULD DO TRABALHO:
SUBTITULD D0 TRABALHO, SE HOUVER

Cumna
2 di
plbcad i i
8l i cbrancha CATALOBAGAD N& PUBLICAGAD |2IF)
FICHA CATALODGRAFICA ELAEORADA PELA BIELIOTECA MA.
MAURD RAMALHD DE DLIVEIRA

2o lilakc da e

Cmisiador: Fral. Or

[k} i, Fubvara
Toors e peSosloeCier asndonn o @ eeponsiidads
el | Fasam il
Cna ke Prol. b ‘Vrvsese Mechech, - Sd e 2072,
L e

iy Iabdoorshan

Trtsd = e Corehudn e Conn (ot fo on Drele|

Frcaibede e Coreme Socsas Apkoebes de Exinarm -
(FAEX)

1. Dwnshs cral 2. Do chies biem . | ebachuadc, Wraane
I Fecabkbek: & U roms S S eaches ta Eorera -
Codads (FAEX]. WL Titaiy

e CobaE?

2.4 FOLHA DE APROVACAO

Os elementos que compdem a folha de aprovacdo seguem 0S MeSMOS critérios
estabelecidos para a folha de rosto, mas, tem o acréscimo dos componentes da banca

examinadora.

» Nome do autor: em ordem alfabética, centralizado, em letras maiusculas, fonte
tamanho 14.

> Titulo e subtitulo: centralizado, fonte tamanho 16, em letras maidsculas, com destaque
emnegrito apenas para o titulo.

> Natureza do trabalho: este item deve apresentar informacgdes referente a: tipo do trabalho



(tese, tcc, dissertacdo...), objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros),
nome da instituicdo a que é submetido e a area de concentracdo. A escrita deve ser
feita com fonte tamanho 12, espagamento simples, com alinhamento justificado e
posicionada a direita da pagina.

> A expressdo banca examinadora deve apresentar-se em letras maidsculas, com fonte
tamanho 12, a margem direita da pagina.

» Os componentes da banca sdo apresentados a margem direita da folha.

Exemplo:

NOME DO(S) AUTOR(ES) EM ORDEM ALFABETICA

TITULD DO TRABALHO:
SUBTITULD DO TRABALHD, SE HOUVER

Trabalbo de Condusio de Curso apressntada
ao Departamenta de Direito da Faculdade e
Cigncias Socais Aplicadas de Exlrema, coma
recjuisito parcial & chtencda do tituk de Backarel
e Direita,

BANCA EXAMINADORA

Orientador: Prod. Dr
Faculdade de Ciéncias Socaas Aplicadas de
Extrema - FAEX

Praof. Dr. Componente da Banca
Faculdade de Cidgncias Sociais Aplicadas de
Extrema - FAEX,

Praf. Dr. Components da Banca
Faculdade de Ciéncias Sooas Aplicadas de
Euxtreema - FAEN

Extremia e de
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2.5 RESUMO NA LiNGUA VERNACULA —NBR 6028

O resumo em lingua vernacula é um elemento pré-textual obrigatorio, apresentado em
folha Unica, a insercdo da referéncia no trabalho € opcional, quando este estiver inserido no
trabalho. A apresentacdo do resumo segue as seguintes determinacoes:

> O texto precisa apresentar uma brevissima justificativa do tema, objetivo geral,
metodologia, principais resultados e conclusao. E possuir de 150 até 500 palavras.

> A escrita deve seguir o padrdo do documento no qual sera inserido, sem paragrafos
ecom alinhamento justificado.

> Palavras-chave: a designacdo palavras-chave deve ser grafada em negrito seguida por
dois pontos(:). As palavras devem corresponder ao estudo, separadas por ponto e virgula
e escritas com iniciais minasculas, com excecdo nomes proprios e cientificos.

Exemplo:

SORREMOME, Mome Pranams dojsh auterfes). Tiulo do frabalho: subtiiuka. Ano
de Realizacdo. Mamerno tatal de folbas. Trabalbo de Conclusdo de Cursa (Graduscio
am Mame do Cursa) - Faculdade de Ciencas Sociais Apicadas de Extrema, Cidade,
ara.

REEUMO

Mo maxima 500 palavarss em espaco simples & sem paragrados. Deve apresentar de
forma concisa os abjetieos, metodalogia & os resultado alcancados, utilzar a verbo na
waz #fva. Espacamento simples, sem recun de pardgrafos

Um espaca entre o resuma e palavras-chave, palavras-chave separsdas por ponio

Palavras-chave: palavra 1; palavra 2; palasra 3; palavra 4, palavra 5.
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2.5.1 Resumo em Lingua Estrangeira

O resumo em lingua estrangeira segue com as mesmas caracteristicas do resumo em
lingua vernacula, o texto apresentado deve ser fiel ao resumo da lingua vernacula e também

apresentado em folha Unica.

» O texto precisa apresentar uma brevissima justificativa do tema, objetivo geral,
metodologia, principais resultados e concluséo. E possuir de 150 até 500 palavras.

> A escrita deve seguir o padrdo do documento no qual seré inserido, sem paragrafos e com
alinhamento justificado.

> Keywords: a designacdo keywords deve ser grafada em negrito seguida por dois pontos(:).
As palavras devem corresponder ao estudo, separadas por ponto e virgula e escritas com
iniciais minusculas, com excecdo nomes proprios e cientificos.

Exemplo:

SOBRREMOME, Mome Pranams das) awtarf=s). Tiulo do frabalhio na linigua
eatrangalr: subtituls na lingua estrangeira. Ano de Realizacis. Mimers 1ol de
folhas. Trabalha de Conclusda de Curso (Graduacho em nome da curso)
Faculdade de Cisncias Sociais Aplcacss de Extrema, Cidade, ano

ABATRACT

Trasducho do resuma & da referéncia do trabalbo para a lingua inglesa.

Um espaca entre Abstract e Key wonds, key words separadas por porto

Ky weonda: ward 1; word 2; ward 5; word &; ward 5.
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2.6 SUMARIO —NBR 6027

Elemento obrigatdério o sumario consiste na apresentacdo ordenada das partes do trabalho.

Os elementos que 0 compdem apresentam-se com 0s Critérios:

» A palavra sumario deve aparecer em letras mailsculas, centralizadas e em negrito.

> Os elementos preé textuais ndo constam no sumario.

> As secOes, divisdes e outras partes do trabalho séo representadas por algarismos
arabicos, na mesma ordem em que estao no texto.

> O indicativo da secéo deve ser alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo e
dele separado por um espaco.

> O titulo de cada secdo no sumario deve ser apresentado com o mesmo tipo de
grafia utilizada no corpo do texto.

» Recomenda-se limitar a numeragao progressiva até a secao quinaria.

Exemplo:



Sumario por secdo
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Sumario por capitulos

SUMARIO
1 INTRODUGAD e,
2 DESENVOLVIMENTO. .
2.1 TITULO NIVEL 2 (FONTE EMVERSALETE) .. evceeeceeee e
211 Titulo Nivel 3 (Primeiras Letras em Maidsculo) .......c.ococveeevcceeececee.
2111 Titulo nivel 4 (Somente a 12 letra da 12 palavra em maidsculo)....._._.

2.1.1.1.1 Titulo nivel 5 (Todo em italico - somente a 12 letra da 1® palavra em
mailsculo) (quando o titulo ou subtltulo ocupar mais de uma linha,
voltar abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo ou
SUBHRUION ... coco e

3 CONCLUSAO o

1.1
1.2
1.3
1.4
1.41
1.42

2.1
2.2
2.3
2.4

SUMARIO

INTRODUGAD ... oo 3

CAPITULO 1 - REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO GRAFICA —

NBR T4T24 e 5
FORMATO DO PAPEL ..o 6
CONFIGURACAD DAS MARGENS

APRESENTACAD GRAFICAESCRITA oo 8
MNUMERACAD PROGRESSVA —NBR 8024 .o 10
Regras de Apresentacio Secdo Primaria.. ... 11
Regras de Apresentacdn SUBSECTES oo 12

CAPITULO 2 - ESTRUTURA DO S ELEMENTOS DO TRABALHO

CIENTIFICO —NBR 14724 15
ELEMENTOE PRE-TEXTUALS ..ottt eee st err e e e sre et e e e sae e sre e ns 16
AP oo 17
FOLHA DE ROSTO.... .18
FOLHA DEAPRD\-’A;?«D ................................................................................... 19
CAPITULO 3 - CONSIDERAGOES FINAIS. ... ... 20
REFEREMCIAS e 22
APENDICES ... oo oo oo e 23
APENdices A - THUID. ..o e et et e e s .24
ANEXOS 26
Anexo A —THUIO o e 27

2.7 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais compdem-se em trés

partes fundamentais: introducéo,

desenvolvimento e conclusdo. Nestas secdes, 0 autor ird discorrer todo seu estudo, apresentando

seu embasamento, metodologia e andlise, para responder seu questionamento de pesquisa. As

secdes dos elementos textuais seguem da seguinte maneira:

> As secOes primarias devem se iniciar em folha Unica e grafada na parte superior do anverso

da folha.

> As demais secOes (secundéria, terciéria, quaternaria e quinaria), ndo necessitam
serem iniciadas em nova folha, elas devem seguir na sequéncia da secdo primaria.

Exemplo:
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3 METODOLOGIA

A metodologia de natureza exploratéria foi
definida em funcdo dos objetivos propostos para o estudo,
que busca analisar, identificar e compreender as
representatividades das indexacdes nas bases de dados
feitas por bibliotecarios generalistas.

3.1 Amostra

Levando em considerag¢do que “embora as
experiéncias possam parecer Unicas aos individuos, as
representacOes de tais experiéncias ndo surgem das mentes
individuais; em alguma medida, elas sdo o resultado de
processos sociais” (GASKELL, 2007, p. 71), nossa amostra
sera as bibliotecas publicas da regido metropolitanas de
Londrina.

59
4 ANALISE DOS DADOS

Com a realizagdo da coleta de dados, extraimos da
experiéncia profissional e didatica/pesquisa da amostra
coletada, elementos que expliguem as questdes
contemporaneas da biblioteca, do bibliotecario e
Biblioteconomia. Assim, com esta se¢do, analisamos as
questdes que emergem a partir do referencial tedrico.

2.8 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Contemplam os elementos pds-textuais as referéncias, glossario, apéndices, anexos e

indice e servem para complementar o trabalho. Destes elementos, apenas a referéncia é

obrigatdrio e sua apresentacdo obedece a critérios estabelecidos no préximo capitulo.
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CAPITULO 3 REFERENCIAS — NBR 6023

De acordo com a ABNT —Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, as referéncias sdo
um “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual” (ABNT, 2018, p. 3). Para além deste conjunto padronizado, as
referéncias de um documento reflete grande importéncia para o desenvolvimento cientifico, pois

elas permitem aos pesquisadores:

Certificar-se de que o investigador foi devidamente documentado. « ldentificar
as fontes originais de conceitos, métodos e técnicas de pesquisas, estudos e
experiéncias anteriores. » Apoia os fatos e opinides que o autor deseja expressar.
* Oferece suporte teorico. ¢ Orienta o leitor interessado a aprender mais sobre
aspectos do conteido do documento. ¢ Permitir que, com base nisso, outros
autores possam investigar outros aspectos subjacentes a uma determinada
investigacdo. « N&o investigue o que ja foi investigado (MATIN; LAFUENTE,
2017, p. 153).

3.1 LOCALIZACAO DAS REFERENCIAS

Dependendo do tipo de documento que sera escrito as referéncias podem estar localizadas
em:

> Notas de rodapé.
> No fim de textos, partes ou sec¢des.
» Em lista de referéncias, apos a conclusao.

» Antecedendo resumos, resenhas, recensoes, conforme a ABNT NBR 6028, e erratas.

3.2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

As referéncias devem ser apresentadas seguindo as orientacdes:

» Ser elaboradas em espaco simples, com fonte tamanho 12.

> Alinhadas a margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de
espaco simples, ou, podendo ser utilizado também o recurso de 12pt depois. Quando
aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem esquerda do texto e, a
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partir da segunda linha da mesma referéncia, de forma a destacar o expoente e sem espaco

entre elas.

> O recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento
titulo deve ser uniforme em todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem
indicacdode autoria

3.3 INDICACAO DE AUTORIA

Quando identificada a autoria do documento, este devera ser representado pelo ultimo
sobrenome em maidsculo, seguido pelo prenome e outros sobrenomes se houver. Convém que se
padronize a apresentacdo dos sobrenomes e prenomes para um mesmo autor. A indicacdo de
autoria podera ser por extenso ou abreviado, mantendo-se padronizada a escolha.

Exemplo:

VALLE, Maria Ribeiro
VALLE, M. R.

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados na ordem em que se
apresentam no documento e separados por ponto-virgula (;).

Exemplo:

SCHLATTER, Margarete; ALMEIDA, Alexandre Nascimento; FORTES, Melissa Santos.

Quando houver guatro ou mais autores, convém indicar todos, todavia, permite-se que se

indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.
Exemplo:
DAVIES, Alan et al.

Sobrenomes hispanicos

Autores com dois sobrenomes, a entrada sera pelo primeiro sobrenome; sobrenomes que

comecem com artigo entra-se por este; sobrenomes que conter preposicdes, estas deverdo ser
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ignoradas, iniciando a entrada apenas pelo sobrenome; Sobrenomes ligados por ‘y’ considera-se
nome composto.

Exemplo:

SAHELICES GONZALEZ, Paulino.
LAS HERAS, Manuel Antonio
CRUZ, Juana Inés de la.
COTARELO Y MORI, Emilio

Sobrenomes com grau de parentesco

Sobrenomes que apresentar grau de parentesco, estes devem ser considerados, e
apresentados apds o sobrenome. Quando a autoria for formada por um Unico sobrenome, a
entrada é feita na ordem direta, sem a inversao.

Exemplo:

MELO NETO, Jodo Cabral de.
PEREIRA SOBRINHO, Manoel.
GRISARD FILHO, Waldyr.
ARARIPE JUNIOR.

ADONIAS FILHO.

Sobrenomes compostos ou unidos por hifen

O autor gque possui sobrenome composto ou unidos por hifen a entrada deve ser feita pela

expressao.

Exemplo:

SAINT-ARNAUD, Yves.
VILA-MATAS, Enrique.
SANTA ANA, Julio de.
CASTELO BRANCO, Camilo
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Para documentos onde o autor é identificado apenas por seus prenomes ou sobrenomes,

fazer a entrada invertendo-os.

Exemplo:

MARIA, Joéo.
CRISTINA, Teresa.
ASSIS, Machado.
MIRANDA, Pontes

Nomes santos ou religiosos

Obras em que a autoria possui designacéo religiosa ou santa, esta devera ser acrescentada

apos o0 nome da entidade.

Exemplo:

TERESA DO MENINO JESUS, Santa.
VICENTE DO SALVADOR, Frei.
PI1O XII, Papa.

Obras psicografadas

Para documentos psicografados a entrada sera pelo sobrenome e nome do espirito.

Exemplo:

PATRICIA (Espirito).
LUIZ, Andreé (Espirito).
Autoria de responsabilidade pelo conjunto da obra

Quando houver indicacdo de responsabilidade em coletaneas de varios autores, a entrada

deve ser pelo responsével, seguido da abreviatura do tipo de participacdo, entre parénteses,
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mindsculo e no singular.

Exemplo:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.).
LUJAN, Roger Patron (comp.).

Autoria pessoa juridica

Obras cuja autoria € de responsabilidade de Orgdos governamentais (quando 0s
municipios forem homénimos, deve-se indicar a palavra Estado ou Municipio entre parénteses),
empresas, associacdes ou conselhos, universidades, entidades independentes ou instituicdes
(quando a unidade geografica forem homdnimos, esta deve ser indicadano final entre parénteses),
a entrada deve ser pela forma conhecida ou como se destaca no documento, podendo ser por
extenso ou abreviada. A adogdo por extenso ou abreviada deve ser padronizada e seguida em
todo documento.

Exemplo:

> ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.

» BRASIL. Ministério da Educacao.

> SAO PAULO (Estado). Secretaria de Cultura e Economia Criativa.
» UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA.

» LONDRINA. Prefeitura Municipal.

» PETROBRAS.

» BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).

> BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal).
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Autoria desconhecida

Quando o documento ndo possuir autoria ou ndo for localizada, deve iniciar a referéncia
utilizando-se a primeira palavra do titulo da obra.
Exemplo:

» NOS CANAVIAIS mutilagdo em vez de lazer.
» DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro.

3.4 TiTULO E SUBTITULO

Titulo e subtitulo devem ser transcritos conforme apresentado na obra, separando-os por
dois pontos (:). Dando-se o destaque tipografico apenas para o titulo. Em casos onde a obra nao
possuir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique o conteudo, entre colchetes.

Exemplo:

> Agronegocio brasileiro: desempenho do comércio exterior.

> [Curriculos para o ensino de historia].

3.5 EDICAO

Se constar edicdo no documento, esta deve ser transcrita com a abreviaturas: dos numerais
ordinais e da palavra edicdo, ambas na lingua do idioma. Recomenda-se indicar a edigcdo a partir
da segunda.

Exemplo:

> 3. ed.
> 5th ed.
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3.6 LOCAL EEDITORA

O local indica a cidade de publicacdo da obra e deve ser exposto conforme consta no
documento. Para casos onde a cidade ndo é indicada pode-se indicar o estado ou o pais, desde que
constem no documento. Cidades homdnimas acrescenta-se 0 nome do estado ou pais abreviado.
Na auséncia de todos estes elementos, o local é indicado pela abreviacdo da expresséo sine loco
entre colchetes e itélico [S. L].

A editora também deve ser tranascrita conforme apresentada no documento, suprimindo-
se apenas as palavras que designam sua natureza comercial ou juridica. Casos onde o documento
apresente duas editoras com locais diferentes, inidicar ambas, separadas por ponto e virgula (;).
Na auséncia da indicacdo da editora, usa-se a expressao sine nomine abreviada, em italico e entre
colchetes [s. n.].

Exemplo:

» Séo Paulo, SP: Makron Books do Brasil
> [S. I.]: Scritta

» Brasilia: [s. n.]

» S&o Paulo: Edusp; Rio de Janeiro: INCA
> [S.l.:s.n]

3.7 ANO

A indicacdo do ano deve ser feita em algarismos arabicos. N&o idenficando nenhum ano
de publicacdo, distribuicdo, copyright, impressao, entre outros, deve-se indicar um ano entre
colchetes, baseado na analise da obra (atualidade, contetdo, padrdo linguistico — norma culta,
etc).

Exemplo:

> [1990 ou 1992] indica que a obra trata-se em um ano ou outro.

» [1970?] Ano provavel.
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[2021] Ano certo néo indicado no item.

[entre 2000 e 2015] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 1935] Ano aproximado.

[200-] Década certa.

[20157] Para década provavel.

[17--] Para século certo.

Y V V V V V VY

[17--?] Para século provavel.

3.8 EXEMPLOS DE REFERENCIAS

MONOGRAFIAS NO TODO

SOBRENOME, Nome. Titulo. edi¢do. Local de publicacao: Editora, ano.

Elementos essenciais:

COUTINHO, Afranio. Notas de teoria literaria. 2. ed. Rio de Janeiro:
CivilizacdoBrasileira, 1978.

Elementos complementares (quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento: nimero de paginas,

série, colecdo, tradutor, ISBN, volume, etc.):

ZANELLA, Luiz Carlos. Administracdo de custos em hotelaria. 3. ed. Caxias do Sul,
RS: EDUCS, 2004. 191 p. (Colecéo hotelaria). ISBN 8570613091.

MCLUHAN, Marshall. Os meios de comunica¢do como extensdes do homem.
Traducdo de Décio Pignatari. 8. ed. Sdo Paulo: Cultrix, 1996.

SOBOTTA, Johannes. Atlas de anatomia humana. 9. ed. New York: Hafner Press,
1974. 3 v. (numero de volumes da obra)

SOBOTTA, Johannes. Atlas de anatomia humana. 9. ed. New York: Hafner Press,
1974. v. 1. (Indicacdo do volume citado).
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CAPITULO DE LIVRO

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do livro. edicéo.
Local: Editora, ano. p. inicial-final.

GRACIANO, Osvaldo Fabian. Estado, universidad y economia agroexportadora en Argentina. In:
VALENCIA, Marta; MENDONCA, Sonia Regina de (org.). Brasil e Argentina: estado, agricultura
e empresarios. Rio de Janeiro: Vicio de Leitura, 2001. p. 233-266.

Quando o autor do capitulo é o mesmo do livro:

GRIMM, Jacob; GRIMM, Wilhelm. Branca de Neve. In: GRIMM, Jacob; GRIMM, Wilhelm.
Contos de Grimm. S&o Paulo: Companhia das Letrinhas, 1996. v. 4, p. 47-63.

E-BOOK

SOBRENOME, Nome. Titulo. edi¢do. Local de publicacao: Editora, ano. E-book.

BROWN, Tim. Design thinking: uma metodologia poderosa para decretar o fim das velhas ideias.
Rio de Janeiro: Elsevier Editora, 2009. E-book.

Em meio digital

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de
filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 30 jan. 2021.

ENTRADA PELO TITULO (SEM AUTORIA)

12 PALAVRA DO TITULO restante do titulo: subtitulo. Local: editora, ano.

MAPA da escola publica de Santo Antdnio da Tapera. Minas Gerais: Arquivo IPHAN, 1871.

ARTIGO DE PERIODICO

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome da Revista, Local, v.,
n., p.inicial-final, més (abreviatura) ano.

FIORIN, José Luiz. A nogdo de texto na semidtica. Organon, Porto Alegre, v. 9, n. 23, p.165-176,
1995.
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ARTIGO DE PERIODICO EM MEIO ELETRONICO

MENEGHINI, Renata; ZANETTI, Valéria; GUIMARAES, Antonio Carlos. Memdrias de uma
tragédia urbana em Campos do Jordao/SP: amostra de relacdes permeadas pela condicédo de
vulnerabilidade social. ACTA Geogréfica, Boa Vista, v. 13, n. 31, p. 19-35, jan./abr. 2019.
Disponivel em: https://revista.ufrr.br/actageo/article/view/5014. Acesso em: 20 out. 2020.

BAGGIO, Rodrigo. A sociedade da informacéo e a infoexclusdo. Ciéncia da Informacao, Brasilia,
v. 29, n. 2, maio/ago. 2000. Disponivel em: http://www.scielo.br/cgi-bin/wxis.exe/iah. Acesso em:
26 jul. 2010.

MONTEIRO, Elizabete Cristina de Souza de Aguiar; SANT'ANA Ricardo César Gongalves.
Infraestrutura de conhecimento e o papel da biblioteca digital no gerenciamento de dados.
Informacéo & Informacéo, Londrina, v. 7, n. 2, p. 25-44, jul./dez. 2018. DOI:
http://dx.doi.org/10.5433/2317-4390.2018v7n2p25. Disponivel em:
http://lwww.uel.br/revistas/uel/index.php/infoprof/article/view/34407. Acesso em: 21 nov. 2018.

ARTIGO OU MATERIA DE JORNAL

AUTOR, do artigo. Titulo do artigo. Nome do Jornal, Local de publicacéo, ano e/ou
volume, namero (se houver), dia més e ano. Nome da secdo ou parte, p. inicial e final.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em oitoanos. O
Estado de S. Paulo, Séo Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negdcios, p. B1.

QUANDO NAO HOUVERNSECAO, CADERNO OU PARTE, A PAGINACAO PRECEDE
DA DATA DEPUBLICACAO

CREDITO & agropecuéria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio, Rio de Janeiro,
ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

Em meio eletrénico

PINHO, Méarcio. Na rota dos protestos, monumento as bandeiras vira alvo de picha¢des.G1, Sdo
Paulo, 3 out. 2013. Disponivel em: http://gl.globo.com/sao- paulo/noticia/2013/10/na-rota-dos-
protestos-monumento-bandeiras-vira-alvo-de- pichacoes.html. Acesso em: 21 mar. 2018.


http://g1.globo.com/sao-
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TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTOS
SOBRENOME, nome. Titulo: subtitulo. In; NOME DO EVENTO, nimero do evento

(algarismoarabico, seguido de ponto)., ano, local de realizacdo. Tipos de publicacéo [...].
Local de publicacdo: Editora, ano. p. inicial e final.

SILVA, Glaydson José da. Os avancos da historia antiga no Brasil. In: SIMPOSIO NACIONAL DE
HISTORIA, 26., 2011, S&o Paulo. Anais [...]. S&o Paulo: ANPUH, 2011.p. 1-12.

Em meio eletrénico

PEREZ SEIJO, Sara. Origen y evolucion del periodismo inmersivo en el panorama
internacional. In: SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE GESTION DE LA
COMUNICACION, 2., 2016, Quito (Ecuador). Actas [...]. Quito: XESCOM, 2016. p.
402-418. Tema: De los medios y la comunicacion de las organizaciones a las redes de
valor. Disponivel em: https://xescom2016.files.wordpress.com/2017/01/documento-
xescom.pdf. Acesso em: 30 jan. 2021.

EVENTO NO TODO

SIMPOSIO INTERNACIONAL LAVITS, 6., 2019, Salvador. Anais [...]. Salvador:LAVITS, 2019.

VERBETE DE DICIONARIO E ENCICLOPEDIA

VERBETE. In: SOBRENOME, Nome (do autor da obra onde consta o verbete). Titulo.
Local:editora, ano. p. (onde localiza-se o verbete).

EMPIRIOCRITICISMO. In: ABBAGNANO, Nicola. Dicionario de filosofia. Sdo Paulo: M.
Fontes, 2000. p. 326.

Em meio eletronico

STUDIES in medievalismo. In: STUDIES in Medievalism. [S. I.]: Towson, 2020. Disponivel em:
http://medievalism.net/?page_id=55. Acesso em: 20 abr. 2020.


http://medievalism.net/?page_id=55
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TESES, DISSERTACOES E MONOGRAFIAS

SOBRENOME, Nome. Titulo. Ano. Numero de folhas. Natureza do Trabalho (Nivel e &rea do
curso) - Instituicdo de Ensino, Local, Ano de defesa.

BRAGA, Marta Cristina Goulart. Diretrizes para o design de REALIDADE em realidade
aumentada: situar a aprendizagem colaborativa online. 2012. Tese (Doutorado em Engenharia e
Gestdo do Conhecimento) — Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis, 2012.

Em meio eletrénico

LIMA, Daniela Bonzanini de. O ensino investigativo e suas contribuicGes para a aprendizagem de
Genetica no ensino médio. 2012. 48 f. Trabalho de Conclusé@o de Curso(Graduagdo em Ciéncias
Biologicas) — Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2012. Disponivel em:
http://hdl.handle.net/10183/72341. Acesso em: 14 abr. 2018.

RESENHA

SOBRENOME, nome (Autor da resenha). Titulo da resenha. Edicdo. Local: editora, ano.
Resenha da obra de: SOBRENOME, nome. Titulo da obra original. Edig&o. Local: editora,
ano.

SCHMITT, Elaine. Histdria e imagem: uma abordagem sobre emocé&o a partir da fonte visual.
Antiteses, Londrina, v.13, n. 25, p. 862-867, jan-jun. 2020. Resenha da obra de: DIDI-
HUBERMAN, Georges. Que emocédo! Que emocao?. Tradugdo Cecilia Ciscato. 2. ed. Sdo Paulo:
Ed. 34, 2018.

DOCUMENTOS JURIDICOS

JURISDICAO. Lei ou Titulo da publicacdo. Ementa. Local: publicador, ano.

BRASIL. Lei n° 9.029, de 13 de abril de 1995. Proibe a exigéncia de atestados de gravidez e
esterilizacdo, e outras préaticas discriminatdrias, para efeitos admissionais ou de permanéncia da
relacdo juridica de trabalho, e da outras providéncias. Brasilia: Presidéncia da Republica, 1995.


http://hdl.handle.net/10183/72341
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BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n® 3.348, de 3 de
maio de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais
(RMCCI). Diario Oficial da Uniao: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4
maio 2007.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolugéo n° 01/2007,
de 29 de marco de 2007. DispOe sobre a criagdo da modalidade Bacharelado do Curso de
Graduacdo em Educacdo Fisica. Uberlandia:Conselho Universitario, 2007.

Em meio eletrénico

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro obrigatorio
contra furto e roubo de automdveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinquienta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de S&o Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em:

http://redir.stf. jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670.
Acesso em: 19 ago. 2011.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasilde 1988.
Brasilia: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 11 maio 2020.

CURITIBA. Lei n®12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a despesa do
municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba: Camara Municipal, [2007].
Disponivel em: http://domino.
cme.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df879ac6353e7f03
2572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

CORRESPONDENCIA, BILHETE, CARTAO
SOBRENOME, Nome (do remetente). [Titulo ou denominacdo da mensagem].

Destinatério:(se houver). Local, dia més e ano. Descrigdo fisica (tipo).

MARTINS, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Ramiro Alvarez. Londrina, 30 jan. 2021.
1 cartdo pessoal.


http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://domino/
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Em meio eletrénico

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatério: Elisa e Tania Lispector.
Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.

E-MAIL
SOBRENOME, Nome (do remetente). Assunto da mensagem. Destinatario: (se houver).

Local, dia més e ano. Descricéo fisica (tipo).

ANDRADE, Odair. Pauta para reunido. Destinatario: Pedro Marques. Rio de Janeiro, 29
jan.2021. 1 mensagem eletronica.
ENTREVISTA

SOBRENOME, Nome (do entrevistado). Titulo dado a entrevista. [Entrevista concedida a]
Nomedo entrevistador. Titulo da publicacéo, local, v., n. (se houver), p. inicial-final, ano.

RIBEIRO, Ana Elisa. Entrevista com a professora Ana Elisa Ribeiro. [Entrevista concedidaa]
Silvio Profirio da Silva, Suzana Teixeira de Queiroz e Josete Marinho de Lucena. Entretextos,
Londrina, v. 20, n. 2, p. 199-206, jul./dez. 2020.

BLOG

SOBRENOME, Nome. Titulo. In: Nome do blog. Local, dia més ano. Disponivel em:

PERES, Ana Luisa Moure. Avaliacdo de periddicos. In: Sistema de Bibliotecas UEL. Londrina, 2
maio 2021. Disponivel em: https://bibliotecasdauel.blogspot.com/2020/03/ana-luisa-moure-peres-
graduanda-do-4.html. Acesso em: 28 maio 2021.

VIDEOS YOUTUBE

TITULO do video. Diretor e/ou produtor. Local: empresa produtora ou distribuidora,
data. Especificacdo do suporte em unidades fisicas.


http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx
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5 APPS que me ajudam como leitora e booktuber. Pam Goncalves. Tubaréo, SC: [s. n., 20177].1
video (6 min. 32). Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=EVHXF3d0trU. Acesso
em: 30 jan. 2021.

BARACK Obama on Family, Music, Science and Good Leadership. [S. I.: s. n., 2020].
1 video(20 min.30). Publicado pelo canal BookTube. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=rI7GRUhWtul. Acesso em: 30 jan. 2021.

PODCAST

TITULO. Responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor. Local: gravadora, dia més
ano.Especificacdo do suporte.

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucdo de]: Christian Gutner. [S. |.]: Escriba
Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em: http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-
parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

FACEBOOK

AUTOR. Titulo da informacgdo ou servigo ou produto. Local, dia més ano. Descricdo fisica
domeio eletrdnico: endereco eletronico.

SISTEMA DE BIBLIOTECAS UEL. Webinar: guia para publicar em journals de alto impactoem
Microbiologia. Londrina, 20 jan. 2021. Facebook: @bibliotecauel. Disponivel em:
https://www.facebook.com/bibliotecauel/photos/a.471994482841148/5330416316998916/. Acesso
em: 30 jan. 2021.

WHATSAPP

NOME (do autor da mensagem). [Titulo ou denominacdo da mensagem]. Destinatario: (se
houver). Dia més e ano. Descricdo fisica (tipo).

MARIA RITA. [Protocolos de cuidados prevencédo Covid-19]. Destinatario: Grupo dotrabalho. 7
jan. 2021. 1 mensagem de Whatsapp.


http://www.youtube.com/watch?v=EVHXF3d0trU
http://www.youtube.com/watch?v=rI7GRUhWtuI
http://www.youtube.com/watch?v=rI7GRUhWtuI
http://www.escribacafe.com/podcast-lxx-brasil-
http://www.facebook.com/bibliotecauel/photos/a.471994482841148/5330416316998916/
http://www.facebook.com/bibliotecauel/photos/a.471994482841148/5330416316998916/
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CAPITULO 4 CITACOES - NBR 10520

As citacOes sdo fragmentos de informaces retirados de um documento para fornecer ao
trabalho cientifico credibilidade e apresentar fundamentacdo. Todo trecho transcrito de um
documento deve ser devidamente referénciado para evitar plagio.

De acordo com a ABNT (2002), as citagdes podem localizar-se no texto ou em notas de
rodapé e possuem 3 tipos de apresentacdo: direta, indireta ou citacdo de citacdo (apud).

4.1 CITACAO DIRETA

A citacdo direta é a transcricdo exata e idéntica do trecho de um documento consultado,
pode apresentar-se entre aspas no meio do texto, desde que ndo ultrapasse 3 linhas, ou em casos
onde a reprodugédo é longa atingindo quatro ou mais linhas, deve figura-se recuada 4 cm da
margem esquerda sem aspas, espacamento simples e com fonte tamanho menor que o texto.

Exemplo:

Citacdo até 3 linhas

Compartilhamos da assertiva de que “uma perspectiva de apreensdo e compreensdo das
disciplinas académicas e curriculares, que parece ser reveladora da sua configuracdo nos referidos
cursos, pode ser operada [...] pelos programas de ensino” (RODRIGUES, 2011, p. 146).

Citacdo com mais de 3 linhas

A interacdo com a tela esta implicita em qualquer atividade que se faga com o
computador, posto que a execugdo das agdes implica mover a seta e clicar com o
mouse. Mas a acdo no jornalismo imersivo tem uma matriz qualitativa porque esta
associada a experimentacdo da historia. Por este motivo, a interacdo ndo é
meramente funcional e sim, narrativa. (DOMINGUEZ, 2013, p. 78).
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4.2 CITAGAO INDIRETA

Citacdo indireta é a reproducdo parafraseada do trecho do autor consultado, é inserida no
texto sem a necessidade do uso de aspas, a mencdo do autor é indispensavel e a indicacdo da
pagina é opcional.

Exemplo:

Para Hall (1973), o fotégrafo, que atua no jornalismo, funciona da mesma forma que
pauteiros, chefes de reportagem e editores, como gatekeepers, selecionando e hierarquizando as
informacdes a serem publicadas.

4.3 CITACAO DE CITACAO

A citacdo de citagcdo acontece quando ndo se tem acesso ao documento original. Quando
se faz a transcricdo direta ou indireta de partes textuais ou conceitos de um autor, dito por um
segundo autor, utiliza-se a expressdo apud (citado por). A expressdo apud ndo é em italico e
possui trés formas de apresentacao.

Exemplo:

“Os filmes podem estar sendo erroneamente utilizados pelos professores, e destaca cinco
tipos de utilizacGes erroneas” (MORAN apud NAPOLITANO, 2011, p. 34).

Segundo Donovan, Bransford e Pellegrino (1999 apud LEE, 2006, p. 137) “se suas
compreensdes iniciais ndo sdo levadas em conta, podem falhar em entender novos
conceitos”.

Applebaum (2013) “essas quatro ameacas sao sempre enfatizadas e usadas como argumento
para derrubar tecnologias de preservacao da privacidade, porque ninguém questiona que sao
grupos que devem ser derrotados” (apud ASSANGE et al., 2013, p. 87).
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4.4 SISTEMAS DE CHAMADA

A mencéo das citacfes no texto obedecem a dois sistemas de chamadas, o Sistema autor-
data e o Sistema numerico, qualquer que seja o sistema empregado em seu trabalho, este deve
seguir por igual até o final, sendo coerente com a apresentacdo de suas referéncias.
4.4.1 Sistema Autor-Data

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita pelo sobrenome dos autores, seguido da data de

publicacdo do documento e da inicacdo da pagina, caso a citacao seja direta.

Exemplos

Autor incluido na sentenca apenas primeira letra do nome maiuscula

Segundo Dominguez (2013, p. 78) “a interacdo ndo é meramente funcional e sim, narrativa”.

Autor incluido no final da sentenca letras do nome maiudsculas

“Temas, S0 categorias que organizam, categorizam, ordenam os elementos do mundonatural”

(FIORIN, 2005, p. 91).

4.4.2 Exemplos de Indicacdo de Autoria no Sistema Autor-Data

CitacGes com dois autores

Incluidos na sentenga, devem ser separados pela letra “e”

Pinheiro e Cavalcanti (2000, p. 102) argumentam que ....

No final da sentenca, devem ser separados por ponto-virgula (;)

(PINHEIRO; CAVALCANTI, 2000, p. 102).
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CitacOes com trés autores

Incluidos na sentenca, deve-se utilizar virgula entre 0s dois primeiros ¢ a letra “¢” entre o

segundo e terceiro

Russo, Felix e Souza (2000, p. 2), apresentam estudo sobre o tema....

No final da sentenca, devem ser separados por ponto-virgula (;)

(RUSSO:; FELIX; SOUZA, 2000, p. 2).

Citagdes com mais de trés autores

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Mas permite-se que se indique

apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

Incluido na sentenca

Shereen et al. (2020) ou

No final da sentenca

(SHEREEN et al., 2020)

CitacOes de autores com mesmo sobrenome

Quando houver coincidéncia de mesmo sobrenomes para autores diferentes, deve-se

acrescentar primeira letra dos prenomes ou ainda inidica-los por exenso.

Exemplo:



Indicacéo da inicial dos prenomes

(OLIVEIRA, B., 2021)
(OLIVEIRA, J., 2021)

Indicacao por extenso dos prenomes

(OLIVEIRA, José, 2021)
(OLIVEIRA, Joaquim, 2021)

Citagdes de diversos documentos de um mesmo autor

Documentos do mesmo autor publicados no mesmo ano utiliza-se letras ordenadas

alfabeticamente em minusculo ap6s a indicacéo do ano

Incluido na sentenca
Para Saviani (2005a, 2005b), ...

Para Brasil (2004, 2005a, 2005b, 2018)

No final da sentenca
(SAVIANI, 2005a, 2005b).

(BRASIL, 2004, 2005a, 2005b, 2018).

CitacOes indiretas de diversos autores

Os autores devem figurar-se em ordem alfabética e separados por ponto-virgula (;)

40
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No final da sentenca

(DEJTIAR, 2020; MUGGAH; ERMACORA, 2020; PINHO, 2018).

CitacOes de obras com mais de um volume
Mencionar o volume utilizado
Incluido na sentenca

Segundo Sobotta (1974, v. 3, p. 70)

No final da sentenca

(SOBOTTA, 1974, v. 3, p. 70).

CitacOes sem indicacédo de autoria
Mencionar a primeira palavra do titulo em maidsculo seguido por reticéncias e virgula e data de

publicacdo. Recomenda-se neste caso, colocar a indicacdo de autoria no final da citacao

(MAPA..., 1871, p. 8).

CitacOes com supressdes, énfase ou acréscimos

Utilizam-se reticéncias entre colchetes para indicar a acdo de supressdo ou acréscimo e o
recurso de negrito, grifo ou italico para énfase (neste caso a expressdo grifo nosso ou grifo meu, deve

ser inserida na indicacdo da citacao)

Compartilhamos da assertiva de que “[...] uma perspectiva de apreensdo e compreensdo das
disciplinas académicas e curriculares, que parece ser reveladora da sua configuracdo nos referidos

cursos, pode ser operada [...] pelos programas de ensino” (RODRIGUES, 2011, p. 146, grifo nosso).

Quando o destaque ja faz parte da citacdo, deve-se indicar a expressdo: grifo do autor.
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CitacOes de palestras, debates e ou informagdes verbais

Quando a citagéo tratar-se de uma informacao verbal, indicar entre parénteses a expressao
(Informacéo verbal), e mencionar os dados disponiveis sobre aquela fala em notas de rodapé. N&o e

necessario referéncia.

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (Informacio verbal)!

'Noticia fornecida por John Smith no Congresso Internacional de Engenharia. em Londrina,
em Outubro de 2001.

4.4.3 Sistema Numérico

No sistema numérico as fontes das citagdes recebem indicacdo numérica unica e
consecutiva, em nameros arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do texto, do capitulo
ou parte, na mesma ordem em que aparece no texto. Nao se inicia nova numeracao a cada pagina,
e 0 autor ndo recebe nova numeracdo. Se adotado este sistema, o trabalho ndo deve utilizar notas

de rodapé.

Exemplo:

“Genericamente, a macroeconomia ¢ concebida como o ramo da ciéncia.”*
“Genericamente, @ macroeconomia é concebida como o ramo da ciéncia.”(1)

Para Gambi e Souza, “genericamente, @ macroeconomia e concebida como o ramo da
P o 91
ciencia.
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Exemplo da lista de referéncia

1CAMBI, Eduardo; SOUZA, Fernando Machado de. Resolugao consensual de conflitos
difusos e coletivos. Revista da Ajuris, Porto Alegre, v. 42, n. 137, p. 225-245, mar.
2015.

2BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Branddo de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.

3ALVIM, Angélica Arruda; ASSIS, Araken de; ALVIM, Eduardo Arruda; LEITE, George
Salomédo (coord.). Comentarios ao codigo de processo civil. Sdo Paulo: Saraiva, 2016.

4.5 NOTAS DE RODAPE EXPLICATIVAS

Para 0 uso de notas de rodapé as citacdes no trabalho devem seguir o0 modelo autor-data.
As notas de rodapé devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, de forma a
destacar o expoente e sem espaco entre elas, com uso de fonte tamanho 10.

A numeracdo das notas explicativas sao feitas em nimeros arabicos consecutivos e Unicos
para cada nota. As notas devem estar localizadas na pagina em que aparecem as chamadas
numéricas, evitando continuar na pagina seguinte.

Exemplo:

No texto

A expressdo passou a ser de uso comum na atualidade, seja na forma estrangeira ou pelosentido

“integridade”, como registrado textualmente na Lei n°. 12.846/20132.1

Nas notas

1 Disp0e sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.
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4.6 NOTAS DE REFERENCIA

Para 0 uso de notas de rodapé as citacdes no trabalho devem seguir o modelo autor-data.
As notas de rodapé devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, de forma a
destacar o expoente e sem espaco entre elas, com uso de fonte tamanho 10.

A numeracgdo das notas de referéncia sdo feitas em ndmeros ardbicos consecutivos e
Unicos para cada nota. As notas devem estar localizadas na pagina em que aparecem as chamadas
numeéricas, evitando continuar na pagina seguinte.

Na primeira citacdo de uma obra, a referéncia deve aparecer completa em nota de rodapé.
as citagdes seguintes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada, utilizando as
expressoes latinas:

Ibidem (Ibid.) - na mesma obra

Idem (Id.) - mesmo autor

Op cit. - obra citada

Passim — aqui e ali, em diversas passagens

Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.

Estas expressdes sdo utilizadas apenas em notas de rodapé, ndo devendo aparecer no
texto.

Exemplo:

L FARIA, José Eduardo (org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo Paulo:
Malheiros, 1994.

2 1bidem.

3 MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide. San
Francisco: Jossey-Bass, 1991.

*FARIA, op. cit., p. 40.

> ADORNO, Theodor W. Teoria da semicultura. Educac¢do & Sociedade, S&o Paulo, v. 17, n.
56, p. 388-410, dez. 1995a.

® ADORNO, Theodor W. Palavras e sinais: modelos criticos 2. ed. Petrépolis: Vozes, 1995b
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"FARIA, 1994, p. 176.

EIRA DE NORMAS TE
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