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APRESENTACAO

O PDI - Plano de Desenvolvimento Institucional 2019-2023 da FAEX foi
construido ao longo de 2018 e incorpora elementos resultantes dos Planos de Agao
elaborados pelos diversos setores administrativos, apds treinamento fornecido por
consultoria externa no inicio de 2018, das discussdes ordinarias semanais com 0s
Coordenadores de Curso, Coordenador Pedagdgico e Dire¢do, das contribuicdes dos
Nucleos Docentes Estruturantes (NDEs), do Relatério final de Autoavaliagcdo do ciclo
2015-2018 elaborado pela CPA, do Relatoério da Comissdo Externa de Avaliagdo recebida
em 2017 para fins de recredenciamento da IES e ainda de reunides com secretdrios da
prefeitura municipal de Extrema e com representantes de diversos setores econémicos
do municipio. A ampla participagao dos diversos segmentos na elaboragdao do PDI
justifica-se pela interferéncia que a faculdade recebe e exerce na dinamica do municipio
sede e dos municipios préximos, em especial daqueles localizados no raio de 70km.

Este PDI visa contribuir para que a FAEX cumpra a sua missdo de transformar a
vida das pessoas por meio do conhecimento e atinja seus objetivos, considerando sua
missdo, seus valores e sua visdo, e as orientacdes provenientes do poder central e da
legislacdo. Assim sendo, o documento aqui apresentado contempla as formas previstas
para atendimento ao Decreto 9.235 de 15 de dezembro de 2017, de modo particular ao
descrito no artigo 21 quanto aos elementos minimos do PDI e seu paragrafo unico que
versa sobre o atendimento ao descrito nos artigos 16 e 17 do mesmo Decreto, no
tocante as politicas ou aos programas de extensao, de iniciagao cientifica, tecnolégica e
de docéncia institucionalizados, observada a organizagao académica da Instituigdo e foi

aprovado pelo CONSUP, em reunido realizada em 12 de dezembro de 2018.
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1. PERFIL INSTITUCIONAL

A Sociedade Unificada de Educacdo de Extrema — UNIEX-FAEX, entidade
mantenedora é uma sociedade civil de direito privado, sem fins lucrativos, de carater
educacional, que tem por finalidades manter estabelecimentos de Educagao Infantil, de
Ensino Fundamental e Médio, de Educacdo de Jovens e Adultos, de Educagdo
Profissional, de Educacdo Superior e de Pés-graduacao, visando oferecer oportunidade
de educacdo e preparacdo para o trabalho direcionada a populacdo da regido sul do
Estado de Minas Gerais, incluindo a assisténcia a estudantes carentes de recursos e,
particularmente, a comunidade de Extrema e municipios sob sua area de influéncia, por
intermédio de atividades de ensino, pesquisa e extensao além de programas sociais
assistenciais de modo a contribuir para o desenvolvimento econdémico, social, politico e
cultural dessa regido.

A UNIEX podera adquirir e administrar ou alienar, bem como receber em doagao,
concessao de uso ou empréstimo, além de contratar ou conveniar com entidades
publicas ou privadas, como Entidade Mantenedora, prédios, instalacdes, veiculos e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades, construir ou
reformar, tudo no sentido de cumprir suas finalidades.

A Mantenedora é constituida por Membros Fundadores e possui Conselho
Deliberativo, Diretoria e Conselho Fiscal, na forma da lei e do seu Estatuto, registrado

no Cartorio de Extrema.

1.1 Especificagdo da Mantenedora

SOCIEDADE UNIFICADA DE EDUCAGAO DE EXTREMA (UNIEX-FAEX)

CNPJ: 03.769.327/0001-10.

Inscrigdo Municipal: n2 8.432

Constituicao: Estatuto Social registrado sob n2 379, fls. 187, livro n2 2-A, no

Cartdrio de Registro de Pessoas Juridicas de Extrema, MG.
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Propriedade: Imdvel de 20.100,00 m? registrado no Servico Registral
Imobilidrio de Extrema, MG, Livro n? 2-AG, fls. 260, matricula n2 6566,
datado de 17/06/1998.

Sede: Estrada Municipal Pedro Rosa da Silva, 303, Bairro Vila Rica, Extrema,
MG.

CEP 37640-000, Tel. (35) 3435-3988.

1.2 Especificagdo da Mantida

FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA - FAEX
Cadastro no INEP: 2270

Faculdade isolada sem fins lucrativos

Sede: Estrada Municipal Pedro Rosa da Silva, 303, Bairro Vila Rica,
Extrema, MG. CEP 37640-000, Telefone (35) 3435-3988 |

www.faex.edu.br

1.3 Atos legais

CREDENCIAMENTO E RECREDENCIAMENTO DA FAEX

Ato normativo n® da Portaria Data Publicagéo no D.O.U
Credenciamento 1631 31/05/2002 03/06/2002
Recredenciamento 117 10/02/2012 13/02/2012
Recredenciamento (2017) aguardando publicagdo da portaria




@
FAE‘~ FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

FACULDADE DE EXTREMA
Reconhecimento

A FAEX é recredenciada com nota 4 pelo MEC

Essa € uma conquista de todos os alunos,
professores, colaboradores e'detodaa
comunidade. Afinala FAEX é nossa!

A FAEX e nota 4!

1.4 Area de atuag¢do académica

A FAEX oferece cursos de graduacao, pds-graduacao e extensdo na modalidade
presencial e oferece até 20% da grade dos cursos na modalidade EaD.

Entre os anos de 2017-2018 foi solicitado pela FAEX o credenciamento para
oferta de cursos na modalidade EaD e foi solicitado a autorizacdo do primeiro curso
nesta modalidade em Pedagogia. O curso de pedagogia estd autorizado com conceito 4.

Apods a visita de credenciamento serao solicitados novos cursos de graduacdao em

EaD.

1.5 Contexto Regional

A cidade de Extrema estd localizada na Serra da Mantiqueira, ao sul do estado
de Minas Gerais, a margem da rodovia Ferndo Dias (BR-381), porta de entrada dos
bandeirantes paulistas em direcdo a Minas Gerais, mais precisamente desses dois

Estados.

10
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DISTANCIA
DE CIDADES
465 km
111 km
- Guarulhos 954 km
104 km
Rio de Janeir 459 km
Dados geograficos
o Localizacdo: 22°51'18" S; 46°19'04" O
. Area: 244,575 km?
J Fuso horério: UTC-3
J Altitude Minima: 951 m (Foz Cérrego Guaraiuva)
. Altitude Maxima: 1725 m (Pedras das Flores)
. Clima: Tropical de Altitude
. Temperatura média: 21°C
Proximidade de Aeroportos:
. Guarulhos (111 km): tempo aproximado de 1h e 23 min.
J Congonhas (128 km): tempo aproximado de 1h e 38min.
. Viracopos (122 km): tempo aproximado de 1 h e 58min.

A localizagdo privilegiada permite que o municipio de Extrema compartilhe da
prosperidade desses dois grandes Estados, atraindo o investimento de grandes e médias
empresas. Atualmente sao mais de 170 empresas de médio e grande porte como

Kopenhagen, Bauducco, Panasonic, Multilaser, Acqualimp, Ball, Centauro etc.

11
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Dados populacionais

EXTREMA EM NUMEROS

HOMENS MULHERES
16.999 16.729
POPULACAO
_RESIDENTE
33.729 CRESCIMENTO
PESS( POPULACIONAL
64,9%
R$ 4.064.083,00 R$ 128.232,82

e Populagdo no ultimo censo (IBGE, 2010): 28.599
e Populacdo estimada (IBGE, 2018): 35.474
e Densidade demografica: 116,93 hab./km?

Dados de Trabalho e Rendimento
e Proporcdo de pessoas ocupadas em relacdo a populacdo total (IBGE, 2016):
52,4%.
o 72. posicdo na comparacdao com os outros 853 municipios do estado e
posicdo 43 na comparagdo com as 5570 cidades do pais.
e Saldrio médio mensal (IBGE, 2016): 2,5 salarios minimos.
o 372. posicdo na comparagcao com os outros 853 municipios do estado e

posicdo 502 na comparagdo com as 5570 cidades do pais.

12
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Dados Economicos

CAIXA DA PREFEITURA OBRAS EM ANDAMENTO
Com mais de Mais de
45 milhoes 17 milhoes

ANO DE ENCERRAMENTO FISCAL: 2016

Fonte: Prefeitura Municipal de Extrema (2017)

Extrema é o segundo maior polo industrial de Minas Gerais em arrecadagdo de
ICMS (Imposto Sobre Circulacdo de Mercadoria e Prestacdo de Servico) e também o 22
maior PIB per capita do Estado. Diferencia-se das cidades com maior renda per capita
por ndo ter uma atividade econ6mica especializada e sim a diversificacdo da economia.
S3ao mais de 170 empresas de grande e médio porte instaladas e diversos programas de

incentivo e estimulo as relacdes entre as empresas, proprietdrios rurais e prefeitura.

ECONOMIA

PIB per capita [2015] 153.743,36 Rs
Percentual das receitas oriundas de 79 4 -

fontes externas [2015] Zad

indice de Desenvolvimento Humano 0732

Municipal (IDHM) [2010] .

Total de receitas realizadas [2017) %fg;zsz’oo i

178.566,00 rs

vy

Total de despesas empenhadas [2017)

Fonte: IBGE (2018)

Saude: Na area da saude Extrema é a cidade do Sul de Minas com mais Unidades
de Atendimento de Saude. S3o 24 unidades de atendimento e mais de 60 médicos, uma
média de 2 médicos para cada 1.000 habitantes. Enquanto a cobertura da atencao
basica no pais gira em torno de 50%, em Extrema o indice é de 80%.

Habitacdo: Extrema também se destaca no quesito habitacdo com programas

especiais para familias carentes, criacdo de loteamentos habitacionais e programas de

13



@
FAE‘~ FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

FACULDADE DE EXTREMA

subsidio a habitacdo de interesse popular (PSH-RURAL), plantas populares de até 60 m?
aos municipes de baixa renda e o maior Plano Habitacional do Extremo de Sul de Minas.

Meio ambiente: Extrema é rodeada por lindas paisagens naturais e é exemplo
de protegdao ambiental associada ao desenvolvimento sustentavel. Dentre os programas
ambientais destaca-se o projeto “Conservador das Aguas”, gerador da primeira lei
municipal do Brasil a regulamentar o pagamento por servicos ambientais relacionados
com a agua e ganhador de diversos prémios internacionais, tornando a cidade de
Extrema uma referéncia mundial. A Coleta Seletiva (papel, plasticos, latas e vidro) esta

presente em 100% da cidade (incluindo a zona rural).

TERRITORIO E AMBIENTE

Area da unidade territorial [2017] 244 575 knr
Esgotamento sanitario adequado [2010] 77,2 %
Arborizacdo de vias publicas [2010] 73,4 %
Urbanizac&o de vias publicas [2010] 92%

Fonte: IBGE (2018)

Turismo: Extrema estd segmentada em 5 regides turisticas, cada uma com uma
Rota criada para orientar o fluxo turistico de modo que o turista possa conhecer os
atrativos, servigos e equipamentos turisticos do municipio e cidades vizinhas. A cidade

de Extrema investe em atividades culturais e artisticas distribuidas durante todo o ano,
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além de ter o maior carnaval do Sul de Minas e a anual Festa de Pedo, que atrai muitos
visitantes e é uma oportunidade de geragao de renda ao movimentar a economia local.
A cidade possui um Cine Teatro Municipal, um Clube Literdrio e Recreativo, um moderno
Centro de Informacdes Turisticas (CIT) e 30 hotéis e pousadas.

Cultura: Com uma parte cultural muito forte e planejada, a municipalidade estd
para inaugurar um prédio de mais de 1.000 m?, de 3 andares com arquitetura arrojada
que serd a Fabrica de Cultura, com um miniteatro, sala para exposi¢des e salas de aula
para musica e teatro que hoje ja atende mais de 500 estudantes. Extrema possui uma
Orquestra Sinfonica e um Coral Municipal. Também é conhecida por seu enorme
calenddrio de festas, fazendo da cidade um grande palco para manifestacdes culturais,
artisticas e religiosas. Suas festas mais conhecidas sdo: o Carnaval, a Festa da padroeira
Santa Rita, o Festival de Inverno, o Extremamente Caipira, o Festival Comida de Boteco,
o Moto Fest, a Festa do Pedo e o Sons e Sabores do Nordeste.

Educagdo: A educacdo é tratada como uma das prioridades do municipio e tem
obtido bons resultados. Em 2017 as escolas da rede municipal de Extrema ultrapassaram
as metas estabelecidas para o Indice de Desenvolvimento da Educacdo Bésica (IDEB), de
acordo com dados do Ministério da Educagao. Nos anos iniciais do ensino fundamental
(do 12 ao 52 ano) o municipio obteve indice 6,6, quando a meta estabelecida para o ano
foi de 6,2 e nos anos finais (do 62 ao 92 ano) o indice ficou em 5,6, também acima da

meta estabelecida de 5,5.
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EDUCAGAO p)

Taxa de escolarizacdo de 6 a 14 anos a
de idade [2010] 97,6 %

IDEB - Anos iniciais do ensino 6.4

fundamental [2015] :

IDEB - Anos finais do ensino 5.3

fundamental [2015] :

E\ggt;iﬁ:las no ensino fundamental 6.184 matriculas
Matriculas no ensino médio [2017] 1.493 matriculas

Docentes no ensino fundamental [2015] 288 docentes
Docentes no ensino médio [2017] 94 docentes

Numero de estabelecimentos de ensino 17 I
fundamental [2017] escolas

Numero de estabelecimentos de ensino i ancolon

Fonte: IBGE (2018)

Indicadores de Qualidade de vida

EXTREMA E A MELHOR CIDADE DO BRASIL EM
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Fonte: Prefeitura Municipal de Extrema (2017)

17

No dia 07 de outubro de 1999 foi fundada a
UNIEX - Sociedade Unificada de Educacio d
Extrema, manie a da FAEX - Faculdade

1.6 Histdrico

1939

"

e 31/05/02: Credenciamento da

O Projeto obteve grande apoio de todc

segmentos da sociedade e do poder piblico IES (Portaria 163/02) e

Cathe Com base na lei municipal n® 1£
; Autorizagdo dos cursos de

€ empresanos

Administracdo e de Ciéncias

» para concretizar um sonho

im fundar uma entidade de

Contébeis (Portarias 1632/02 e

onal, revestido de carater para abngar

serem minstrados 1633/02).
Fundagdo da Mantenedora Convénio com a Prefeitura e 15/07/02: Primeiro vestibular
(UNIEX) e (8/08/02: Aula inaugural

2005

Em 2005, o curso de Pedagogia for autonzadc

2003

Ainda em 2003, comeca a obra de construca

pelo MEC, atavés da portana n® 358 de 1° de

fevereiro de 2005

No dsa 24 de setembro de 2004, a FAEX

do primeiro prédio do campus Vila Rica

Aquisicdo do terreno e inicio da ISR TR Autorizagdo do curso de

funconar em sede propna, no Campus Vik Pedagogia (Portaria 358/05)

Rica

construgdo do campus

Inauguragdo do 12 prédio
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Nesse mesmo ano ol ;

Dwesto pela Portana n® 774 d

Para dwelona da FAEX o reconhamento
oficial pelo Minssteno da Educacio foi a
ceneza de que 3 Nnstuc3o estava no

cammnho cero

e Autorizagdo do curso de Direito
(Portaria 774/06)

® Reconhecimento dos cursos de
Administracdo e de Ciéncias

Contébeis (Portaria 993/06).

u"&? W

2007

| S
_—

Com 0 obyedvo de atender as necesscddades e
5 Que buscam

jfade, a FAEX

xou 0 NOcdkeo

de B € passou a

ferecer aursos Invres ém diversas dreas do

hecamenio

elnauguragdo do Nucleo de
Extensdo

e Implantagdo dos cursos de pds-
graduagdo em Finangas e
Controladoria e Gestdo e Docéncia

no Ensino Superior.

18

elLancamento do Selo
comemorativo dos 5 anos

e Implantagdo do 32 curso de pds-
graduagdo em Gestdo Estratégica
de Empresas

e Ampliagdo do sistema wireless.
® Recebimento do 12 Selo de

empresa socialmente responsavel.
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2009

Em 2009, a FAEX comple

cone am de se

tro de um ce ) de cr ondmica

e retracao de todo o setor do ensino supenor

De 4 cursos de grady 0 € 03 cursos ¢

Pos-Graduacdo, que 2 em dezembro de
graduacao, 06

0s-Graduacdo e 01 curso médio

onalizante. Assim para atender a

3 comeca entao a construcao da

o Prédio 2

e®Reconhecimento do curso de
Pedagogia (Portaria 826/09).

® Autorizagdo dos cursos
tecnolégicos de Gestdo da
Produgdo Industrial, Gestdo de
Recursos Humanos, Logistica e

Gestdo da Qualidade (Portarias

15/09; 17/09; 141/09 e 301/09,

respectivamente)

® Implantagdo de mais trés cursos

de pds-graduacgdo: Logistica,
Gestdo de Talentos e

Psicopedagogia.

NGs fazemos

» Dircito

ONskl- ( ||)<z€ii’

conhockio

Em 2010, a FAEX continuou cresc
consolidou a abertura de i
graduac3o sendo eles: Enger
Controle e Automacio, Engenh
Produca\' Tecnologico em Ge

> em T1 - Andh
a FAEX ainda

> 50% em

relacao ao ano antenor

® Autorizagao dos cursos de
Engenharia de Produgdo e de
Controle e Automacao (Portaria
1619/09) e dos cursos
tecnoldgicos de Andlise e

Desenvolvimento de Sistemas e

de Mecatrdnica Industrial e Implantagdo do EAJAC -
(Portaria 95/10) Escritorio de Assisténcia Juridica a
e Inauguragdo do Férum Comunidade

modelo e Implantacdo do e Reconhecimento do Curso de
servi¢o de Ouvidoria. Direito (Portaria 492/11) e do

Curso de Logistica (Portaria

118/12)
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2012

12 cursos de graduacao
02 prix

4 sals

04 Ic

® Langamento da revista cientifica
online e-locugdo

® Reconhecimento dos Cursos
tecnoldgicos de Gestdo de
Recursos Humanos e de Logistica
(Portaria 189/12), de Gestdo da
Qualidade (Portaria 189/12) e de
Gestdo da Produgdo Industrial

(Portaria 218/12)

Apds avakacdo realizada nos dias 15 ¢ 17 de
Julho, a FAEX for autonzada a abnr o curso

de Engenhana Civil. O Ministéno da

Educacdo (MEC) avaliou, comprovou a

quakdade e deu nota 04 para o curso de Covl

da FAEX numa escalaque vanade 01 a 05

® Autorizagdo do Curso de
Engenharia Civil (Portaria 632/13)
® Reconhecimento do curso de
Andlise e Desenvolvimento de

Sistemas (Portaria 327/13)

20

2014

Os alunos do curso Supenor Tecnoldgico e
Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

ADS foram os primeiros a terem aulas no
novo prédio, 0s manienedores da FAEX
estiveram no prédso para dar boas-vindas aos

alur

® Inauguragdo da primeira fase
da construgdo do prédio 3

® Reconhecimento dos cursos
de Engenharia de Controle e
Automacdo (Portaria 307/15),
Engenharia de Produgdo (Portaria
306/15) e de Mecatrdnica
(Portaria 493/15)
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stnal, a FAEX langou r

alender as necessidades do me

trabatho. Assim, no inico de 20

msutuicio deu nicio as aulas do curso de
30 em Gestio e Projetos de

Azados

eImplantagdo do Curso de pés-
graduagdo em Gestdo e Projetos

de Sistemas Automatizados

AEX ¢ NOTA

* %k kK

Em 2017 o Minssténo da Educacio confwmou

quahkdade da ns

30. A FAEX foi

redencada com nota 4 pelo

e Recredenciamento da
Instituigdo com nota 4
® Inauguragdo da unidade de apoio

em Cambui

21

2018

A FAEX em parcernia com a Receita Federad
do Brasd, maugurou no dia 16 d 30 de
2018 o NAF-FAEX. A nauguracdo aconieceu
no Cine Teatro da Cxd:

NAF-FAEX "N

» de Extrema - MG O
Contabal® é uma parcena com
Ciéncias Contabets com a inlencdo de
promoves qualifica 5 alunos para serem
prof nais de exceléncaa, prestando

SeIVIC s contabers aos contnbuintes

hipossuficentes

® Inauguragdo do Nucleo de Apoio

Fiscal e Contabil - NAF - em

parceria com a Receita Federal
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2. PLANEJAMENTO E AVALIAGAO INSTITUCIONAL

2.1 Projeto de Autoavaliagao Institucional

A autoavaliagdo institucional da FAEX é coordenada e conduzida pela Comissao
Prépria de Avaliagdo (CPA) que, de acordo com Art. 12 de seu Regulamento, tem por
objetivo “coordenar, conduzir e articular o processo interno de avaliacdo, considerando
as diferentes dimensodes institucionais, bem como colaborar, através dos resultados
apurados, para melhoria constante das atividades desenvolvidas na Instituicao”.

Ao longo dos anos a FAEX consolidou a cultura da Autoavaliagdo iniciada ja na
sua fundagdo, em 2002. Em 2004, em cumprimento a Lei 10.861/2004, a Portaria n®
001/2004 da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas de Extrema instituiu a Comissdo
Prépria de Avaliacdo (CPA) que, em 2005, atendendo ao previsto na Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional 9.394/96, nas Diretrizes Curriculares de cada curso ofertado
na Instituicdo, no Decreto 3.860 e na Lei 10.861/04 que instituiu o Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES), implantou seu primeiro Projeto de
Autoavaliacdo tendo por base as dez dimensdes propostas pelo SINAES. Sempre atenta
a legislagdo pertinente, em 2015 a CPA/FAEX reestruturou seu Projeto de autoavaliagdo
agrupando as dez dimensdes do SINAES em cinco eixos e instituiu o ciclo avaliativo
trienal, de acordo com o disposto na nota técnica N° 65/14, do INEP/DAES/CONAES.

Em 2018, a CPA/FAEX elaborou seu Projeto de Autoavaliagdo 2018-2020 a partir
de uma analise critica do Projeto de Autoavaliagdo anterior e da nota técnica N2
16/2017/CGACGIES/DAES sobre os Novos Instrumentos de Avaliacdo Externa. Durante
a vigéncia deste PDI, o projeto em vigor passara novamente por uma andlise critica,
devendo ser atualizado, aprimorado e transformado no projeto de Autoavaliagdao 2021-
2023, mantida a visdo da CPA que suas acdes devem estar pautadas na imparcialidade
e na transparéncia, posto que os dados apurados serdo relevantes e fundamentais para

o autoconhecimento da IES.
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Do processo de autoavaliagdo institucional constante do projeto de
autoavaliagdao devem ser gerados relatdrios objetivos, mas densos o suficiente, para
atender as necessidades institucionais como instrumento de gestdo e de acdo

académico-administrativa visando a evolugao institucional.

AS 10 DIMENSOES DO SINAES E O CICLO TRIENAL DE AUTOAVALIAGCAO DA FAEX

docente e do corpo

técnico administrativo

EIXO DIMENSAO 2018 2019 2020 2021 2022 2023
1. Planejamento e 8. Planejamento e
Avaliagdo Avaliagdo X X
Institucional
2. Desenvolvimento 1. Missdo e o Plano de
Institucional Desenvolvimento X X
Institucional
3. Responsabilidade
X X
social da institui¢do
3. Politicas 2. Politicas para o
académicas ensino, pesquisa, pos- X X
graduacgdo e extensdo
9. Politica de
atendimento a X X
estudantes e egressos
4. Comunicagdo com a
X X
sociedade
4. Politicas de Gestdo | 5. Politicas de pessoal, a
carreira do corpo
X X
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6. Organizagdo e gestao
X X
da instituicdo
10. Sustentabilidade
X X
Financeira
5.Infraestrutura 7. Infraestrutura Fisica
X X
Fisica

2.1.1 Autoavaliacao institucional: participa¢ao da comunidade académica

A participagao da comunidade no processo de autoavaliagdo institucional ocorre
ja na composicdo da Comissdo, formada por um(a) coordenador(a), dois membros de
cada segmento da comunidade académica (corpo docente, corpo discente e corpo
técnico-administrativo) e de dois membros da sociedade civil organizada. Os membros
constituidos sdo responsaveis pela implantacdo e orientacdo quanto ao
desenvolvimento do processo, definicdo de etapas, cronogramas e indicadores,
acompanhamento das avaliacOes internas e externas, sensibilizacdo da comunidade,
analise dos resultados alcancados, elaboracdo dos relatérios, apresentacdo das
propostas de acdes e atendimento junto ao INEP das informacdes solicitadas.

Ao longo do processo de autoavaliagdo, a participagdao da comunidade nas
pesquisas realizadas pela CPA é fortemente incentivada e atinge indices muito préximo
da meta estabelecida, que é de 75% de participacao. Também relevante é a participacao
da comunidade académica nas eleigdes trienais dos representantes da CPA e nos Féruns
semestrais promovidos pela CPA.

Um sistema informatizado, que pode ser acessado de qualquer dispositivo
conectado a internet, foi desenvolvido internamente para atender as necessidades de
autoavaliagao da IES e é o principal mecanismo utilizado pela CPA para a coleta dos
dados. O sistema também é um dos principais mecanismos de divulgagao dos resultados

apurados nas pesquisas semestrais realizadas, em especial aos professores, gestores e
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coordenadores de Curso que, mediante senha, acessam o sistema e se apropriam dos
resultados consolidados pelo sistema para uma autoanalise e a necessaria tomada de

decisdo visando a evolugao institucional.

2.1.2 Autoavaliacao institucional e avaliagdes externas: analise e divulgacao
dos resultados

Os resultados sintéticos das avaliacdes realizadas sao divulgados para a toda a
comunidade em cartazes afixados em murais internos e por e-mail. J4 os resultados
analiticos compdem os Relatdrios parciais e o Relatdrio final do ciclo avaliativo trienal,
gue sdo postados tanto no sistema e-mec como na pagina eletronica da CPA, de acesso
publico, disponivel no site da FAEX, onde sao postados também todo o material
apresentado nos Féruns semestrais da CPA.

Ao longo do periodo deste PDI a CPA/FAEX ird aperfeigoar seu sistema
informatizado para que o corpo discente passe também a acessar os resultados
sintéticos diretamente no sistema. Tal providéncia ensejara medidas mais consistentes
em relacdo a seguranca do sistema, no entanto serd fundamental para que a divulgacao
dos resultados atinja de forma mais adequada os estudantes, em especial os dos cursos

EAD previstos para serem implantados nos préoximos anos.

2.1.3 Elaboragao do relatério de autoavaliagao

Segundo Villas Boas (2008) adotar a autoavaliacdo faz sentido ao articularmos o
processo planejado de avaliacdo a outros procedimentos, que integrardao o Projeto
Politico-Pedagdgico da faculdade, contando com a participacdo de professores,
estudantes e sociedade. E neste sentido que a FAEX objetiva seu processo de
Autoavaliacdo, articular o conhecimento de suas fragilidades e potencialidades ao

Planejamento de Desenvolvimento Institucional de forma a construir a cada ciclo
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avaliativo, uma Instituicdo melhor, promovendo ensino de qualidade, profissionais
técnicos capacitados e novas tecnologias, inseridas num ambiente agraddvel e

acolhedor.

3. DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

3.1 Missao, visao e valores

Como parte da continua reflexdo que a darea educacional enseja frente a
dinamica e a velocidade das mudancas atuais, a direcdo geral da FAEX organizou, em
janeiro de 2018, um workshop com a participacdo de seus diretores, coordenadores de
curso e coordenadores dos diversos setores da IES para, em conjunto, repensar e
redefinir, sua missdo, sua visdo, seus valores e seus objetivos.

Missao: “Transformar a vida das pessoas, por meio do conhecimento com
educacdo de qualidade, formando cidadados para um mundo melhor”.

Visao: “Estar entre as melhores instituicdes de ensino superior do Pais, com alta
performance organizacional”.

Valores:

e Inovagdo com Qualidade,

Gestdo do Conhecimento,

e Comprometimento com resultados,

e Sustentabilidade,

e Desenvolvimento e cuidado da nossa Gente,
e Ftica e Transparéncia,

e Trabalho em equipe e

e Paixdo pela FAEX.
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Nossa VISAD: Nossos VALORES:

Inovacao com Qualidade
Gestao do Conhecimento
Comprometimento com

Nossa MISSAD:

« Transformar a vida das

pessoas, por meio do
conhecimento com educacao
de qualidade, formando
cidaddos para um mundo

« [Estar entre as melhores

instituicges de ensino superior

do Pais, com alta performance
organizacional.

resultados

Sustentabilidade
Desenvolvimento e cuidado da
nossa Gente

melhor. Etica e Transparéncia
Trabalho em equipe
Paixao pela FAEX

3.2 Metas e objetivos do pdi

3.2.1 Metas e objetivos da Instituicao

Melhorar continuamente a qualidade e o desempenho institucional e dos

cursos no Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes).

e Criar novos cursos de graduacdo, pds-graduacao e extensdo académica nas
modalidades presenciais e EaD de acordo com a demanda nacional, estadual
e regional.

e Solicitar a transformacdo de organizacdo académica para centro
universitario.

e Melhorar o desempenho econémico e financeiro institucional.

e Aumentar a producdo académica e cientifica qualificada, bem como a
producado tecnolégica, esportiva, artistica e cultural da FAEX, intensificando
a relagdo entre ensino, pesquisa e extensdo.

e Consolidar a qualidade institucional perante os publicos interno e externo.

e Fortalecer a inser¢ao da FAEX como faculdade comunitaria e promotora da
sustentabilidade socioambiental.

e Expandir a representatividade da FAEX na comunidade regional e na

comunidade académico-cientifica.

e Fortalecer a FAEX como faculdade inovadora e empreendedora.
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e Aplicar praticas pedagdgicas inovadoras.

e Avaliar de forma continuo as metodologias e praticas pedagdgicas.

e Desenvolver e aplicar a educagdo a distancia (EaD) com qualidade e inovagdo
tecnolégica e académica.

e Reestruturar o plano de carreiras dos colaboradores.

e Descartar adequadamente os residuos laboratoriais e bioldgicos.

Tabela 1: Metas da instituicdo

METAS/INSTITUICAO 2019 2020 2021 2022 2023

Aperfeicoar os programas de qualificacdo
permanente de docentes, gestores e corpo 50% 75% 100% 100% 100%

técnico-administrativo.

Identificar as necessidades de recursos humanos,
inclusive remanejamento e redistribuicdo da
forca de trabalho, de cada setor organizacional,
definindo as condigdes para a avaliagdo de
50% 75% 100% 100% 100%
desempenho que tornem vidvel a melhoria da
qualidade de prestagio de servios, no

cumprimento dos objetivos institucionais e na

realizagdo profissional do funcionario.

Atualizar as tecnologias de informagao (hardware
e software) em uso, possibilitando o
aperfeicoamento dos processos de gestdo | 100% 100% 100% 100% 100%
académica e administrativa e o fluxo de

informacdo.

Promover a integracdo Regional da FAEX com as
Prefeituras, Empresas e Entidades da regido,
50% 100% 100% 100% 100%
estabelecendo projetos de parceria que

promovam a pratica profissional dos estudantes.

Institucionalizar programas de gerenciamento de
servigos bdsicos para maior eficiéncia e respeito 50% 75% 100% 100% 100%

ao meio ambiente.
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Melhorar continuamente a infraestrutura para as
atividades académico-administrativas e de apoio

ao ensino.

30%

75%

100%

100%

100%

Consolidar programas de apoio e orienta¢do aos
estudantes (SOE — Servico de orientagdo ao

estudante).

30%

60%

70%

80%

100%

Aperfeicoar a Ouvidoria Interna.

100%

100%

100%

100%

100%

Implantagdo do Comité de Etica de Pesquisa.

50%

75%

100%

100%

100%

Reestruturar e manter os instrumentos
normativos e demais documentos

administrativos e académicos

100%

100%

100%

100%

100%

Aperfeicoar a Auto avaliagdo, garantindo a
participagdo de todos os discentes/docentes e

técnicos administrativos.

100%

100%

100%

100%

100%

Implantagdo do Repositério Digital. Servigo de
digitalizagdo de toda documentagdo do estudante

e pedagogica.

50%

100%

100%

100%

100%

Criagdo da Coordenagdo de Gestdo de Projetos,
englobando a Alta Performance, o Nucleo de
Extensdo, o NEAD e o Marketing (Reestruturagao

organizacional).

50%

100%

100%

100%

100%

Reestruturacdo e Homologagdo dos novos Planos
de Carreira docente e técnico-administrativo.
Atualiza¢do dos Planos de Carreira docente e

técnico administrativo.

50%

100%

100%

100%

100%

Atualizagdo dos Projetos Pedagdgicos de Curso.

100%

100%

100%

100%

100%

Solicitar a transformagdo de organizagdo

académica para centro universitario.

25%

50%

100%

100%

100%

Inclusdo da disciplina Inteligéncia Emocional nas

matrizes curriculares.

100%

100%

100%

100%

100%

Construgdo de um espacgo de lazer e alimentagdo
com condi¢bes de comportar a instalagdo de até

trés lanchonetes.

25%

50%

100%

100%

100%
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Reformar e adequar o espago onde estdo
localizadas as lanchonetes no bloco A

transformando-o na recepgdo da IES.

25%

50%

100%

100%

100%

Reforma e adequagdo de um sanitdario em um
banheiro de uso familiar exclusivo, com trocador

e outros itens que se fagam necessarios.

25%

50%

75%

100%

100%

Construgdo do 22 andar do prédio 3 onde serdo

colocadas 8 salas de aula de 90 m?.

25%

50%

75%

100%

100%

Construcdo e adequagdo de laboratérios e salas

de aulas para os novos cursos presenciais e EaD.

25%

50%

75%

85%

100%

Atualizagdo dos equipamentos de informatica e

dos kits didaticos.

25%

50%

75%

85%

100%

Aumento da capacidade de backups e de
armazenagem para atender a alta demanda de
espago de arquivos no NEAD, de maneira segura

e eficiente.

100%

100%

100%

100%

100%

Expandir a rede Wifi, melhorar o sinal com a troca

dos equipamentos: B/G/N restantes, por AC.

100%

100%

100%

100%

100%

Manuten¢do do No-break principal do CPD
substituindo as baterias por um novo conjunto

para evitar paradas por problemas de energia.

100%

100%

100%

100%

100%

3.2.2 Metas e objetivos docentes

e Oferecer oportunidades de educagdao continuada aos docentes que

desejarem ampliar ou atualizar seus conhecimentos através de Cursos de

pos-graduacao, por campo de saber e diferentes niveis de abrangéncia;

e Estimular a produgdo académica do docente visando a divulgagdo dos

conhecimentos;

e Valorizar os estagios e os trabalhos de conclusao de curso de seus

estudantes, integrando-os aos programas de incremento da producdo

discente;
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e Incentivar a iniciagdo cientifica, estimulando seus estudantes a futuras
atividades de investigacao e criacdo de conhecimentos;

e Fortalecer o papel dos Colegiados e Nucleos Docente Estruturante dos
cursos, como formuladores de politicas com vistas a adequagao das
estruturas académicas e administrativas;

e Proporcionar condi¢cdes para a reflexdo critica e autébnoma sobre os
conhecimentos gerados pela FAEX face aos desafios mundiais
contemporaneos;

e Proporcionar através do departamento de extensao e diretoria académica a
orientacdo, supervisdo e avaliacdo das praticas pedagodgicas de todos os

cursos de graduacao da FAEX.

Tabela 2: Metas para os docentes

METAS/DOCENTES 2019 2020 2021 2022 2023

Capacitar gestores para o exercicio das atividades
50% 75% 100% 100% 100%
de planejamento, organizagdo e avaliagdo.

Adequacdo da carga hordria docente em niveis
50% 75% 100% 100% 100%
compativeis com os objetivos tragados neste PDI.

Adequar os docentes obedecendo o Plano de
100% 100% 100% 100% 100%
Carreira.

Manter e adequar uma politica de comunicagdo
100% 100% 100% 100% 100%
que envolva todos os segmentos da IES.

Reavaliar anualmente os projetos pedagdgicos
dos cursos; bem como revisdo e adequagdo dos 75% 100% 100% 100% 100%

regulamentos dos cursos.

Estimular e implementar Programas de Iniciagdo
Cientifica, favorecendo a interdisciplinaridade nas 50% 100% 100% 100% 100%

areas de conhecimento dos cursos da |ES.

Implantar o CEP nos cursos da drea da saude 50% 75% 100% 100% 100%
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3.2.3 Metas e objetivos discentes

e Educar seus estudantes para que sejam cidaddaos motivados, capazes de
pensar criticamente e de analisar problemas da sociedade, de assumir
responsabilidades sociais por meio de trabalho social;

e Promover atividades abertas de extensao, estabelecendo uma relacdo entre
instituicdo professor — estudante — sociedade;

e Consolidar o atendimento psicopedagdgico do Servico de Orientacdo ao
Estudante (SOE);

e Reforcar a cooperacdao com o mundo do trabalho, através de parcerias com
empresas da regido;

e Incentivar a iniciagdo cientifica, monitorias e trabalhos extracurriculares dos
estudantes;

e Valorizar os estagios e os trabalhos de conclusao de curso de seus
estudantes, integrando-os aos programas de incremento da producdo

discente.

Tabela 3: Metas para os discentes

METAS/DISCENTES 2019 2020 2021 2022 2023

Consolidar o SOE, envolvendo as areas de
100% - - - -
ouvidoria e atendimento psicopedagdgico.

Participar de eventos que envolvam a
Comunidade em parceria com as prefeituras da 50% 100% 100% 100% 100%

regido.

Reestruturar o Programa de Monitoria. 50% 100% 100% 100% 100%

Ampliar as parcerias com empresas da regido
50% 100% 100% 100% 100%
para atividades de estagio e extracurriculares.

Ampliar e reestruturar a biblioteca para
transformd-la em Centro de Aprendizagem, para 75% 100% 100% 100% 100%

leitura e produgcdo de texto, metodologia do
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trabalho cientifico e de técnicas de auto

aprendizado.

Introduzir modificagdes na metodologia, ementas
e planos de ensino, levando em consideragdo as 30% 100% 100% 100% 100%

praticas pedagdgicas inovadoras.

Ampliar o programa de Nivelamento em Lingua
Portuguesa e Matematica, a partir de um
100% 100% 100% 100% 100%
diagndstico das principais caréncias e deficiéncias

apresentadas pelos discentes

Estruturacdo das Avaliagbes Académicas, em
todos os cursos nos moldes do ENADE e outras
100% 100% 100% 100% 100%
avaliagbes externas, como: concursos, exame da

OAB, exame do CRC, etc.

Realizar oficinas bimensalmente, nos cursos
participantes do Exame Nacional de Cursos, com
100% 100% 100% 100% 100%
o objetivo de ambientar o estudante com a

dindmica do ENADE.

Ampliar a¢des de acolhimento e recep¢do aos
ingressantes de forma a familiariza-los com a | 100% 100% 100% 100% 100%

dindmica da faculdade.

Implantar o Diretério Académico. 100% 100% 100% 100% 100%

3.2.4 Metas e objetivos da comunidade

e Fortalecer a cooperacao entre a FAEX, Prefeituras e empresas da regiao;

e Estabelecer articulagdao consistente e abrangente com as Prefeituras da
Cidade e Regido, participando de todos os eventos que envolvam a
Comunidade;

e Promover, por todos os mais atualizados meios de comunicagao, a
divulgacao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos;

e Fortalecer a articulagdo institucional através de programas solidarios, bolsas

de incentivo da prefeitura de Extrema, firmando convénios e parcerias, com
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0 objetivo de inserir um maior niumero de jovens carentes no Ensino
Superior, promovendo o desenvolvimento social e econémico da regido, do

Estado e do Pais.

Tabela 4: Metas para a comunidade

METAS/COMUNIDADE 2019 2020 2021 2022 2023

Estabelecer projetos de extensdo que permitam,
através das atividades académicas e sociais da IES, 50% 100% 100% 100% 100%

estreitar as relagdes com a comunidade.

Estabelecer Convénio com as Secretarias
Municipais, para atuagdo nas areas de interesse 75% 100% 100% 100% 100%

coletivo.

Reestruturar e revitalizar os instrumentos de
comunicagdo com a comunidade interna e
50% 90% 90% 100% 100%
externa — jornal, informativo académico e pagina

da IES na internet.

Promover agGes que envolvam os varios cursos da
Faculdade, atendendo as vdrias Instituigdes 50% 100% 100% 100% 100%

assistenciais da cidade, como: Asilo, Creches, etc.
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3.3 Abertura de cursos presenciais

No. de
Duracao Ano previsto
Carga |Estudant| N¢ Ne Turnos de Local de Laboratdrios Necessarios para o
Curso Modalidade | do curso paraa
Horaria| espor | Vagas |turmas|Funcionamento | Funcionamento curso
(anos) solicitacdo
turma
e Laboratorio de Fisiologia
e Laboratorio de Bioquimica
e Laboratorio de Biologia
e Laboratorio de Microscopia e
Microbiologia
Fisioterapia | Bacharelado 5 4200 50 100 02 D/N Sede 2020
e Laboratorio de Anatomia
e Laboratorio de habilidades
fisioterapéuticas
¢ Estidio de Pilates e RPG
e Laboratorio de ortese e protese
o Clinica-escola
Estética e
Tecnoélogo 3 2000 50 100 02 D/N Sede 2021 e Laboratério de quimica (ja

Cosmética

implantado)
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e Laboratério de citologia e
histologia

e Laboratorio de esterilizacio

e Laboratorio de estética capilar

e Laboratorio de estética corporal

e Laboratério de estética facial e

maquiagem

e Laboratorio de informatica com
programas e equipamentos
compativeis com as atividades

educacionais do curso (ja

implantado)
e Laboratorio de andlise sensorial
Alimentos Tecndlogo 3 2400 50 100 02 D/N Sede 2022
e Laboratéorio de andlises fisico-
quimicas
e Laboratorio de anélises
microbiolégicas

e Laboratdrio de processamento

de alimentos
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3.4 Abertura de polos de educacgdo a distancia

No periodo abrangido por este PDI a FAEX ndo tem a intengdo de abrir outros
polos de Educacgdo a Distancia, que ndo o polo sede, no campus Vila Rica, situado na
Estrada Municipal Pedro Rosa da Silva, 303, Bairro Vila Rica, Extrema, MG. CEP 37640-
000.
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3.5 Abertura de cursos na modalidade a distancia

A FAEX ja teve aprovada a abertura do Curso de Pedagogia em EAD, tendo recebido nota 4 da comissao externa de avaliagao designada

pelo MEC para fins de autorizagao e aguarda a publicagdo da portaria.

No. de
Duracao Ano previsto
Carga |Estudant| N¢ Ne Local de Laboratdrios Necessarios para o
Curso Modalidade |do curso paraa
Horaria| espor | Vagas |turmas|Funcionamento curso
(anos) solicitacdo
turma
® Laboratoério de informatica com
programas e equipamentos
o B compativeis com as atividades
Jogos Digitais | Tecndlogo 2 2000 100 200 02 Sede 2020
educacionais do curso (ja
implantado)
Acervo de jogos digitais.
Engenharia de e Laboratorios implantados na
Bacharelado 5 4200 100 200 02 Sede 2021
Producao modalidade presencial
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e Laboratorio de informética com
programas e equipamentos

Tecndlogo 2 1600 100 200 02 Sede 2022 compativeis com as atividades

Comércio

Exterior
educacionais do curso (ja

implantado)

Para além dos cursos de graduacdo, a IES pretende investir na abertura de cursos de Pds-graduacdo e de Extensdo na modalidade a
distancia nas dreas de Gestdo de Negdcios, Finangas e Pessoas, Educacdo, Salde, Direito e Engenharias, areas nas quais a FAEX ja possui seus

cursos de graduacao.
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3.6 Ampliagao das instalagoes fisicas

A UNIEX pretende ampliar o prédio 3 do campus com a construgao do 22 andar
que comportard 8 salas de aula de 90 m? e também ird construir um novo espaco de

convivéncia dos estudantes, com 3 lanchonetes e area de lazer.

3.7 Desenvolvimento dos cursos existentes

Em termos pedagdgicos, para o bom desenvolvimento dos doze cursos
existentes, a FAEX considera importante promover a atualizacdo do seu projeto
pedagdgico e dos projetos pedagdgicos dos cursos, atualizando-os em funcdo das
demandas captadas nas empresas do municipio e da regido de atuagao da IES, continuar
a investir na qualificacdao do seu corpo docente presencial para uso das metodologias
ativas e no desenvolvimento de um material de boa qualidade para as disciplinas
ministradas na modalidade a distancia.

Outros aspectos importantes para o desenvolvimento dos cursos existentes, tais
como a atualizagdo e ampliagdo dos titulos da biblioteca, a manutengao e a
modernizacdo dos laboratdrios estdo apresentadas nos tdpicos especificos desses
recursos.

A adogdo de praticas pedagogicas inovadoras sera um marco fundamental em

todos os cursos da FAEX.

3.8 Aumento de vagas

A FAEX ndo prevé o aumento do nimero de vagas para nenhum dos doze cursos
de graduagao oferecidos atualmente pela Instituicdo, no periodo abrangido por esse

Plano de Desenvolvimento. A avaliagdo constante do Nucleo Docente Estruturante
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(NDE) de cada curso demonstrou a correta dimensdo do numero atual de vagas

ofertadas.

Para os anos de 2019 a 2023, a IES pretende seguir com a oferta de vagas para

os doze cursos de graduagao e tecnoldgicos autorizados pelo MEC, que constam do

guadro abaixo.

Portarias
Carga
Vagas/ | Integralizagdo
Cursos Horaria .
ano (Semestres) . Renovacdo de
(horas) Autoriz. | Reconhec.
Rec.
Administragdo 616/13 e
140 8 3000 1632/02 993/06
267/17
Analise e
Desenvolvimento de
200 5 2066 95/10 327/13
Sistemas
(Tecnoldgico)
Ciéncias Contabeis 311/11e
160 8 3000 1633/02 993/06 703/13 e
267/17
Direito 574/16 e
150 10 3600 774/06 492/11
267/17
Engenharia Civil 100 10 3880 632/13
Engenharia de
Controle e 80 10 3700 1619/09 307/15
Automacgao
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Engenharia de
80 10 3700 1619/09 306/15
Produgdo

Gestdo da Produgdo
286/12 e

636/18

Industrial 80 6 2400 15/09 218/12

(Tecnoldgico)

Gestdo de Recursos
Humanos 80 4 1800 17/09 118/12 520/17

(Tecnoldgico)

Logistica
80 4 1866 141/009 118/12 703/13
(Tecnoldgico)

Mecatronica
Industrial 200 6 2400 95/10 493/15

(Tecnoldgico)

Psicologia 80 10 4620 661/18

Embora no sistema e-mec ainda constem ativos dois outros cursos, o de
Pedagogia (presencial) e o de Gestdo da Qualidade, esses ja ndo estdo mais em

funcionamento e serdo desativados no sistema pelo procurador institucional da IES.

3.9 Ampliagao das instalagoes fisicas

Devido ao pedido de abertura de 3 cursos presenciais e 3 cursos em EaD sera
necessario a construgao de ambientes de ensino adequados conforme necessidade
indicada nas diretrizes curriculares e/ou catalogo nacional de cursos superiores de
tecnologia. Ocorrera também a ampliacdo das instalagdes existentes para acomodar as
novas turmas do Curso de Psicologia que iniciou suas atividades no segundo semestre

de 2018.
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Em face do exposto, é que a FAEX construirda um 22 andar no prédio 3 que

anterior deste PDI.

abrigara 8 salas de aula de 90 m? e ird adequar novos ambientes de ensino e
laboratdrios. No entanto, outras obras de ampliacdo e adequacdo das instalagdes fisicas
estdo previstas no sentido de melhor atender a comunidade interna e externa que busca

os servigos da IES e foram apresentadas nas metas e objetivos institucionais na sessao

3.10 Coeréncia entre o PDI e as atividades de ensino de graduacdo e pds-

graduagao

A partir das relagbes do homem com a realidade,
resultantes de estar com ela e de estar nela, pelos atos de
criagdo, recriacdo e decisdo, vai ele dinamizando o seu mundo.
Vai dominando a realidade. Vai humanizando-a. Vai
acrescentando a ela algo de que ele mesmo é o fazedor. Vai
temporalizando os espagos geogrdficos. Faz cultura. E é ainda o
jogo destas relacbes do homem com o mundo e do homem com
os homens, desafiado e respondendo ao desafio, alterando,
criando, que néo permite a imobilidade, a nGo ser em ternos de
relativa preponderdéncia, nem das sociedades nem das culturas.
E, na medida em que cria, recria e decide, vdo se conformando

as épocas historicas. (Freire, 1967, p.43)

A formacdo do estudante deve ser entendida como um processo que se

movimenta em multiplas dire¢des, pois os estudantes de diferentes cursos e
professores, vdo se formando e se construindo no decorrer da vida académica, com seus

itinerdrios e verdades, reconstruindo-os em suas interagdes.
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Os espacos de aprendizagem vao sendo construidos como resposta aos desafios
contemporaneos da ética, da critica e da cidadania.

A partir dessa concep¢ao, as metodologias que expressam principios que
envolvem a realidade como ponto de partida e as conceituacbes e praticas
interdisciplinares que vao favorecer as relagdes entre os diferentes conteudos e sua
integragdo, sendo que, integrar também implica no pensar em novas interagdes no
trabalho e em equipes multiprofissionais, configurando trocas de experiéncias e saberes
assumindo uma postura de respeito a diversidade e cooperagao para efetivar praticas
transformadoras e inovadoras.

Assim, as diretrizes pedagodgicas institucionais da FAEX deverdo ser pautadas em:

e A pesquisa como elemento impulsionador do ensino e extensao, atendendo as
Diretrizes Curriculares, onde se espera um perfil de um estudante mais ativo,
guestionador e construtor de seu proprio conhecimento;

e A pratica profissional como eixo norteador do projeto pedagégico, inserindo a
pratica como eixo estruturante para o processo ensino-aprendizagem. Ou seja,
no processo de construgdo de conhecimento a pratica necessita ser reconhecida
como eixo a partir do qual se identifica, questiona, teoriza e investiga os
problemas no cotidiano da formacao, lidando com a realidade e retirando dela
os elementos que conferirdo significado e direcdo as aprendizagens;

e A interdisciplinaridade, identificando nas praticas interdisciplinares e o
programa interdisciplinar de curso (PIC), pontos comuns como: o sentido de
relacdo, a énfase no trabalho coletivo e na parceria e o respeito pelas diferencas.
Assume-se que a énfase interdisciplinar implica pensar em novas interacdes no
trabalho, em equipe multiprofissional, configurando trocas de experiéncias e
saberes assumindo sempre uma postura de respeito a diversidade, cooperacao
para efetivar praticas transformadoras, parcerias na construcdo de projetos e

exercicio permanente do didlogo;

44



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

e A postura ativa do estudante na construgao do conhecimento. A aprendizagem
implica saberes e experiéncias que sdo apropriadas e ampliadas pelo estudante
em suas relagdes com os diferentes tipos de informacdes. A aprendizagem deve
ser entendida como processo de construcdo continua de conhecimento em que
o estudante edifica suas relacdes e interseccdes na interacdo com os outros
estudante, professores, féruns de discussao e pesquisa;

e O docente como facilitador/mediador no processo ensino/aprendizagem. O
docente deve desenvolver agBes de ensino em que a transmissao das
informagdes do conteudo abordado leva em conta a valorizacdo do que o
estudante ja sabe, as conexdes com as diversas disciplinas, ampliando as
possibilidades de construcdao do conhecimento;

e Adinamicidade do plano pedagdgico: construcdo e reconstrucao permanente. O
Projeto Pedagdgico deve ser objeto de estudo pelo docente e pela Instituicao,
construindo alternativas para lidar com as dificuldades e aprimorando o
processo pedagoégico. A ampliacdo do conceito de curriculo como uma
construg¢ao social que se da no cotidiano das relagbes institucionais, sendo
analisado como um campo pratico que permite analisar a realidade dos
processos educativos;

e A avaliagao formativa como feedback do processo. A avaliagao deve subsidiar
todo processo de formacao, fundamentando novas decisdes, direcionando o
destino dos planejamentos, visando a melhoria do processo de construgao ativa
do conhecimento por parte de gestores, professores, estudantes e funcionadrios

técnico-administrativos.
3.10.1 Politicas de Ensino

Deseja-se que a politica do ensino de graduagao propicie ao estudante uma

formacgao global que Ihe permita construir competéncias, habitos, habilidades e atitudes
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de forma critica e criativa, estimulando-o a resolver problemas, estudar casos, intervir
em realidades, prever crises, fazer predicdes sempre de forma agil, versatil e ética,
buscando seu auto aprimoramento e auto realizacdo como pessoa e como cidadao,
qualificando-o profissionalmente, tornando-o ciente de suas responsabilidades, usando
para isso os recursos do conhecimento em seus varios niveis e modalidades, além das
vivéncias e intervengdes em realidades do seu cotidiano préximo ou remoto.

Para isso, pressupGe docentes permanentemente preparados para desafiar seus
estudantes a construcdo interativa do aprendizado, intervir no processo para
aperfeigoa-lo, utilizando metodologias e recursos diferenciados e inovadores e uma
proposta de avaliagdo que haja como agente de mediagdo entre o objeto a ser
conhecido e investigado e a disposicao do estudante para aprender.

A FAEX pretende consolidar suas politicas, estabelecendo os seguintes principios
gerais para o ensino:

e Vincular o ensino, a investigagao cientifica e a extensao;

e Centrar o ensino na interdisciplinaridade e na transversalidade do ensino;

e Estimular o relacionamento interpessoal e a comunicacao eficaz, propiciando o
trabalho em grupo e em equipes;

e Fomentar praticas de aprendizagem para formacado da pessoa e do profissional
comprometidos com um mundo melhor;

e Organizar a produgao de conhecimento dos discentes e docentes;

e Proporcionar educagao de qualidade;

e Incentivar a pratica investigativa;

e Capacitar todos os envolvidos em suas agdes sistematizando a tomada de
decisdo e prontidao as mudangas e a flexibilidade.

e Priorizar a adogdo de praticas inovadores no ambiente didatico-pedagdgico.

e Avaliar de forma sistemdtica e constate a aprendizagem do estudante,

permitindo corrigir possiveis deficiéncias ao logo do processo educacional.
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E politica do ensino de Graduacio da FAEX promover a formacdo bdsica e

especializada, garantindo o acesso ao conhecimento humano contextualizado e a sua

construgao, propiciando a articulagao entre teoria e pratica reflexiva através de

situagdes-problema, a criatividade e a formagao de competéncias e habilidades,

preparando pessoas reflexivas, capacitadas ao trabalho interdisciplinar e coletivo.

Para atingir seu objetivo, deve:

Proporcionar condicdes para a reflexdo critica e autdbnoma sobre os
conhecimentos gerados pela Faculdade;

Aprimorar e aplicar os mecanismos de acompanhamento continuo e de
avaliacdo dos cursos de graduacao;

Renovar e modernizar as estruturas, acervos de materiais didaticos e
pedagdgicos;

Ampliar os espagos escolares as necessidades dos estudantes portadores de
necessidades especiais;

Reforcar a cooperacdo com o mundo do trabalho, desenvolvendo novas
habilidades profissionais, senso de iniciativa e empreendedorismo, aumentando
a empregabilidade;

Estar em sintonia com as Diretrizes Curriculares Nacionais, promovendo a
adequacao e flexibilizacdo curriculares;

Incentivar a Iniciagdo Cientifica, monitorias e trabalhos extracurriculares dos
estudantes;

Criar novos ambientes de aprendizagem com a utilizacdo de Educacdo a
Distancia;

Ampliar ambientes de praticas pedagdgicas inovadores e metodologias ativas de
educacdo;

Ampliar as agdes permanentes de acompanhamento dos egressos;
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e Focar o ensino centrado no estudante, baseado em quatro aprendizagens
fundamentais: aprender a aprender, aprender a fazer, aprender a trabalhar em

equipe e aprender a ser.
3.10.2 Pés-Graduagao

Atenta aos desafios impostos no preparo e aperfeicoamento de profissionais em
nivel de pds-graduacgao, a FAEX busca oferecer cursos atuais e inovadores, apresentados
de forma pratica e dindmica, que permitam ao estudante atualizar sua formacao
académica e, ao mesmo tempo, compartilhar experiéncias com professores e colegas.

Atualmente a FAEX oferece cursos de MBA (Master in Business Administration),
classificados no Brasil como cursos de pds-graduacdo lato sensu, ou seja, de curta
duracgdo, em parceria com a PENSE Educacional, CNPJ 24.180.188/0001-65, empresa
voltada a implantagdo de programas de pds-graduagao nas dreas de Gestao de
Negdcios, Gestdo de Pessoas, Financas, Saude, Engenharia e Direito entre outras.

O contrato, firmado em outubro de 2017, tem por objeto o acordo para a
prestagdo de servigos educacionais referentes a oferta de Cursos de pds-graduagao lato
sensu em carater de exclusividade nas dependéncias das FAEX ou in company, na cidade
sede, Extrema, n3o existindo, de acordo com a Nota Técnica 388/2013, liame necessario
entre as areas ofertadas nos cursos de graduacado e aquelas de oferta dos cursos de pds-
graduacdo lato sensu, ficando a FAEX responsdvel por disponibilizar toda a
infraestrutura necessdria: secretaria, biblioteca, laboratérios, equipamentos,
plataformas online, material didatico e salas de aula adaptadas para o uso de
metodologias ativas etc.

Em 2018, ha quatro cursos de MBA na drea de Gestao em andamento na FAEX.
Os cursos de Gestdo estdo estruturados em dois nucleos, um ndcleo comum e um

especifico, de modo que o estudante, ao término do curso, tem a opc¢ao de fazer uma
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nova especializagao na area de Gestao, cursando somente o nucleo especifico. As aulas

ocorrem quinzenalmente e a duragdo dos cursos é de 24 meses.

Cursos de pos-graduaciao em parceria com a pense educacional vigorando em 2018

MBA

Curso

Gestao de Projetos com énfase em PMI-PMBOK

Objetivo: Formacdo de profissionais capacitados para o adequado
uso de solugdes tecnoldgicas, voltadas ao monitoramento e
controle de projetos. Profissionais com visao sistémica e complexa
do mundo atual, bem como, voltados ao desenvolvimento local
sustentado de suas empresas e regides onde atuam e na gestao

integrada de processos, projetos e inovacao.

Gestao em Logistica e Supply Chain Management

Objetivo: Capacitar os profissionais para uma nova realidade
econdmica, tecnoldgica e estratégica exercida pela administracao
dos processos logisticos e, do planejamento e controle da

producao.
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Gestao em Financgas e Controladoria

Objetivo: Qualificar os profissionais da area financeira dotando-os
de conhecimento da moderna teoria em finangas alinhada com a
necessidade empresarial, proporcionando um curso atualizado e

voltado para a demanda de mercado

Gestao Estratégica de Pessoas com foco em Lideranga

';, - - Objetivo: Capacitar os profissionais nas competéncias de gestao
v

de pessoas e habilidades praticas para a aplicacdo das estratégias

. na organizagao; conhecer ferramentas modernas de alto impacto
estao Estr

de PeSSoas
\ 1na
Foco em‘l:d

para a gestao de pessoas e estratégias de Lideranca para a

conducdo pessoal e da equipe.

Ampliacao da oferta de cursos de pds-graduacgao

Para os préximos anos a FAEX estuda dar continuidade a sua parceria com a
PENSE Educacional para a oferta de cursos de pdés-graduacdo Lato Sensu, renovando,
em outubro de 2021, pelo mesmo periodo de 48 meses, o contrato firmado em outubro
de 2017 podendo, inclusive, ampliar a oferta de cursos com outros cursos de

especializacdo oferecidos pela empresa parceira, tais como os listados a seguir:

MBA

Direito Empresarial e Tributario
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Legislagdo Trabalhista e Previdenciaria para Gestores

Projetos de Arquitetura Industrial

Gestdo de Obras Civis

Gestdo de Qualidade e Produtividade com énfase em Ergonomia

Gestdo da Industria 4.0

Coaching

Educagao Especial - Deficiéncia Intelectual

Direito Empresarial e Tributario

Legislacdo Trabalhista e Previdencidria para Gestores

Projetos de Arquitetura Industrial

Gestdo de Obras Civis

Gestdo de Qualidade e Produtividade com énfase em Ergonomia

Gestdo da Industria 4.0

Coaching

Afora a parceria com a Pense Educacional, a FAEX pretende investir na abertura
de cursos de Pds-graduagao na modalidade a distancia nas areas de Gestao de Negdcios,
Financas e Pessoas, Educacdo, Salude, Direito e Engenharias, areas nas quais a FAEX ja

possui seus cursos de graduagao.
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3.11 Coeréncia entre o PDI e as praticas de Extensao

E politica institucional integrar, de forma efetiva e permanente, as atividades de
extensdo as suas propostas de ensino e de pesquisa para que possam corresponder as
necessidades e possibilidades da instituicao envolvida, da realidade local e regional e da
sociedade como um todo, unindo por objetivos comuns as suas comunidades interna e
externa com beneficios para ambas. Com essa finalidade, ira facilitar todas as acdes que
promovam a participagao da populagao nas atividades académicas, como objeto ou
recurso de aprendizagem, objetivando o didlogo, a troca em busca de conquista e
beneficios aferidos, a partir de procedimentos técnico-cientificos que possam contribuir
para o éxito das atividades académicas e a melhoria do padrdo de vida social, cultural,
intelectual de todos os envolvidos.

E objetivo da Faculdade criar condi¢cdes para a formagdo profissional superior
com cidadania, para que a transferéncia e a difusao do conhecimento ocorram através
do engajamento qualificado da comunidade interna em agdes de extensdo, necessaria
ao desenvolvimento sustentdvel da sociedade.

Deve constituir as agdes de:

e Sensibilizar e qualificar a comunidade interna e externa, quanto ao papel da

extensao no desenvolvimento humano com responsabilidade social;

e Ampliar os incentivos a participagdao da comunidade interna em projetos de

extensao;

e Articular os projetos e atividades de extensao com a estrutura curricular;

e Aprimorar os meios de divulgagdo das atividades de extensdo universitaria;

e Apoiar o desenvolvimento de programas e projetos sociais;

e Fortalecer e estimular a prestacdo de servicos a comunidade;

e Desenvolver e preservar o patrimonio cientifico e cultural da instituigdo;

e Ampliar os projetos de preservagao do meio ambiente e das dguas;

e Harmonizar as politicas de extensao as politicas publicas.
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3.12 Coeréncia entre o PDI e as atividades de pesquisa/iniciagdo cientifica,
tecnoldgica, artistica e cultural

Partindo do premissa de que a pesquisa é um grande recurso estimulador da
aprendizagem e de produgao de novos conhecimentos, a FAEX assumira como politica
institucional o desenvolvimento do gosto pela pesquisa, a acdo criadora, responsavel e
ética, a partir de uma postura de investigacdo, reflexdo, de curiosidade perante o novo
e o diferente, buscando novos conhecimentos e procedimentos que possam
complementar e estimular o ensino-aprendizagem a alcangar graus mais elevados de
exceléncia e melhorar a qualidade de vida da populacado envolvida.

E objetivo de pesquisa da FAEX através do seu Nucleo de Produgdes Académicas
e Comunitarias (NUPAC) produzir conhecimento cientifico, humanistico, de inovacao
tecnolégica, artistico e cultural. Para tanto, deve:

e Promover condi¢des para o desenvolvimento da pesquisa académico-cientifica
nas diversas areas do conhecimento;

e Realizar programas de iniciagao cientifica, nas areas de saber da Faculdade;

e Dar visibilidade interna e externa a pesquisa;

e Promover o Congresso de Iniciagao Cientifica, encontros do PIC, incentivando a
participacdo do corpo discente e docente como expositores e ouvintes;

e Realizar a¢Ges artisticas/culturais, através de palestras, semanas de cursos, aulas

praticas e eventos sociais, integrando corpo académico e comunidade externa.

3.13 Coeréncia entre o PDI e as ag¢Oes institucionais no que se refere a
diversidade, ao meio ambiente, a memaria cultural, a producao artistica e ao
patrimonio cultural

A FAEX entende que, para que seus educandos se desenvolvam plenamente é

necessario utilizar estratégias instrucionais, respeitando a identidade cultural de cada
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um. A identidade cultural do individuo se estabelece através da etnia, sexualidade,
contexto socioecon6mico, cultura regional, etc.
Visando a equidade e melhoria na qualidade de ensino, busca-se:

e Conhecer e compreender a cultura e visao dos discentes;

e Estabelecer estratégias para superagdo das dificuldades/problemas
individuais dos educandos, de forma que ele seja incluido no processo de
ensino-aprendizagem, respeitando a diversidade;

e Promover a educac¢dao multicultural, contribuindo com a equidade de seu
corpo discente no acesso ao conhecimento e conjunto de habilidades e
competéncias;

e Estimular a avaliagao em fung¢ao do desenvolvimento da capacidade de

pensar com autonomia.

3.14 Coeréncia entre o PDI e as agdes institucionais voltadas para o
desenvolvimento econ6mico e social

A FAEX mantém convénios que possibilitam aos estudantes da regido acesso ao
Ensino Superior com mensalidades subsidiadas. Esses convénios ressaltam a
preocupacdo da entidade de ensino em contribuir para o desenvolvimento econémico
e social da regido.

A demanda gerada pelas empresas e industrias que se instalam na cidade, fez
com que a Administracdo Publica criasse o Bolsa Estudantil, programa pioneiro em
investimento em cursos de graduacdo, pds-graduacdo, superiores tecnoldgicos e
profissionalizantes. S3o destinados RS 1.600.000,00 por ano para formacdo de
profissionais capacitados com grandes oportunidades no mercado de trabalho e que
recentemente foi ampliado para Ensino a Distancia (EaD).

O convénio da FAEX com a prefeitura municipal permite que seus estudantes

sejam beneficiados por esse incentivo municipal a educagao.
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3.15 Coeréncia entre o PDI e as politicas institucionais para a modalidade
EaD

As politicas institucionais para a oferta de cursos com disciplinas na modalidade
a distancia foram elaboradas em consonancia com os principios, valores e objetivos
institucionais da FAEX. Dessa maneira, tem em vista a formacdo de sujeitos autbnomos,
criativos e capazes de tomar decisGes pessoais e profissionais pautadas pela ética e pelos
valores humanistas.

Essa construcdo teve como base os principios norteadores dos Referenciais de
Qualidade para Educagdo Superior a Distancia, definidos pelo MEC, as normas e
legislagbes vigentes relativas a essa modalidade de ensino, os conhecimentos
resultantes das pesquisas académicas realizadas em universidades nacionais e
internacionais.

E possivel constatar com clareza que as mudancgas sociais, econémicas e
tecnolégicas do mundo contemporaneo produziram transformacdes profundas no
mundo do trabalho e nas relagdes sociais. Os impactos dessas mudancas sao sentidos,
principalmente, nas novas configura¢cdes do mercado de trabalho e nas relagdes de
emprego que exigem um novo perfil profissional, mais criativo, flexivel e proativo.

Desta maneira, é necessdrio pensar de maneira critica e estratégica, analisar
situacdes e planejar acles, tomar decisdes, coordenar e liderar equipes de trabalho,
saber comunicar-se sdo algumas das competéncias que o profissional dos nossos dias
deve demonstrar para atuar em ambientes cada vez mais complexos. Este novo
paradigma do mundo do trabalho requer que o profissional reconstrua o seu futuro a
cada instante em fung¢do dos novos desafios colocados pela sociedade.

Cabe, portanto, as Instituicdes de Ensino Superior organizar curriculos e projetos
gue traduzam tais competéncias profissionais e pessoais em competéncias
educacionais, o que ndo significa uma mera adaptagdo das demandas do mercado de

trabalho para o universo académico, mas proporcionar aprendizagens significativas para

95



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

a formagdo de liderangas capazes de acompanhar as transformagdes e oferecer
respostas criativas ao mundo contemporaneo.

Para tanto, a organizagdo e a estrutura das unidades curriculares ministradas na
modalidade a distancia parte do pressuposto de que a aprendizagem é resultado do
processo de articulacdo dos conteudos de ensino com a capacidade do futuro
profissional de opera-los em contextos reais do mundo do trabalho e da convivéncia
social. Tal entendimento contrapde-se, portanto, tanto a concepg¢ao tradicional de
ensino que supervaloriza a teoria, como a visao tecnicista que apenas privilegia a pratica.

Isso significa proporcionar aos estudantes situa¢cdes de aprendizagem que
desafiem sua capacidade de lidar e resolver situacdes-problema que requerem, além do
dominio consistente de conhecimentos (tedricos, técnicos e cientificos), habilidades
pessoais relacionadas a atitudes de cooperacao, comunicacdo, autonomia, criatividade,
etc. Por essa razdo, essa proposta curricular estd aberta a alteracdes e adequacgdes, que
garantam sua constante atualizagdo.

A FAEX, consoante sua missdo e compromisso com o desenvolvimento da regido
do sul de Minas e do pais, almeja contribuir para a melhoria da educacao e, para isso,
vem adotando alternativas para potencializar suas agdes no sentido de ampliar o acesso
a educacado superior.

A EaD da FAEX iniciou em 2016 com as disciplinas semipresenciais, adotando em
suas matrizes curriculares, dos varios cursos em até 20% (vinte por cento) da carga
horaria total permitidos pela legislagdo educacional, efetivando, desta forma, uma nova
mediacdo para as atividades de educacdo, em que parte do processo de ensino-
aprendizagem passou a acontecer numa relagao professor-estudante a distancia, nao
dispensando o contato presencial, mas mediada pelas Tecnologias de Informacao e

Comunicagao - TICs.

3.16 Coeréncia entre o PDI e a¢Ges e responsabilidade social: inclusido social
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Consciente de sua responsabilidade social, a FAEX tem procurado exercer um
papel preponderante quanto a sua contribui¢ao a inclusao social e ao desenvolvimento
econdmico e social da regido, uma vez que sua missao, objetivos, principios basicos de
acao e responsabilidades estao baseados um uma visado crista e solidaria da educagao e,
para tanto vem adotando a pratica de politicas afirmativas que tem beneficiado um
significativo niumero de estudantes, que participam do programa de Bolsa Estudantil
municipal. E consciente de que o fator embrionario da pobreza, da exclus3o social e da
criminalidade, se encontra na falta ou escassez da educacdo, a qual funciona como o
inicio de um ciclo que gera capacidade, desenvolvimento, riqueza e qualidade de vida,
e que a educacdo gera qualificacdo para o mercado de trabalho e gera, também, o
desenvolvimento o qual, por sua vez, gera melhorias na qualidade de vida, o que
possibilitara as novas e futuras geracdes o acesso a educacdo. Assim, renova o ciclo de
desenvolvimento de um municipio, de um estado e do pais, e com o objetivo de inserir,
na regido de abrangéncia das instituicdes parceiras, mecanismos que possam subtrair
as regides e municipios da inércia e das amarras que os impedem de alcangar um salto
gualitativo social e implantou os Projetos Sociais juntamente com as Faculdades

Parceiras.

3.16.1 Acesso ao Ensino Superior

Embasada nos Projetos Sociais de inclusdo, a FAEX busca continuamente a
realizacdo de convénios com prefeituras, sindicatos, empresas, associa¢des, fundacgdes,

cooperativas, ONGs, etc.

Concurso de Bolsas
O programa tem como objetivo permitir a concessao de bolsas de estudo por
meritocracia, sendo que o primeiro colocado recebe uma bolsa integral de estudos. Os

5 primeiros colocados de cada curso recebem uma bolsa de 50% e outras bolsas de 20%
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também sdo atribuidas aos candidatos que ficaram entre a 62. e 102. coloca¢do em cada

curso.

Programa Bolsas de Estudo
O objetivo do programa é conceder descontos sobre os valores das
mensalidades, de acordo com o regulamento vigente, para os seguintes casos: segunda

graduacdo, egressos da FAEX e desconto familiar.

Auxilio Transporte

A FAEX facilita o acesso dos estudantes a Faculdade, através de uma parceria
com a Prefeitura Municipal de Extrema, que coloca 6nibus, circulando pelos bairros, em
itinerdrio pré-fixado para conduzir os estudantes em seguranca e em tempo adequado,
de modo a leva-los a Faculdade. A Prefeitura oferece o 6nibus e o combustivel e os
estudantes pagam o motorista (hoje sai por RS 5,00/més por estudante).

Além disso, a FAEX ainda concede ajuda para o transporte aos estudantes de
Braganca Paulista, Atibaia, Cambui, Cérrego do Bom Jesus e Toledo até a Faculdade,
sendo um total de cerca de 300 estudantes beneficiados.

As Prefeituras Municipais de Itapeva, Camanducaia e Vargem oferecem

gratuitamente condugao aos estudantes da FAEX.

Programa de Financiamento das Mensalidades

A FAEX dispde ainda de um sistema de financiamento préprio de semestralidade,
também para estudantes de comprovada caréncia.

Trata-se de Bolsa de Estudos restituivel para custeio da semestralidade que pode
variar de 10% a 50%, em funcdo do vértice de caréncia apurado.

A concessao do financiamento semestre a semestre se da mediante contrato

especifico entre o estudante, a FAEX e um Fiador.
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A restituicdo, a ser iniciada um ano apds o término do ultimo semestre do Curso,
se fard em nimero de parcelas iguais ao numero de mensalidades que usufruiu.
Cada parcela sera cobrada pelo valor da mensalidade da época em que se iniciar

a restituicao, e pela porcentagem devida.

Plano de Relacionamento Institucional (PRI)

O programa tem o objetivo de estreitar o relacionamento entre a FAEX e as
empresas da regido, visando troca de conhecimentos e experiéncias e proporcionando
beneficios a todos os seus colaboradores. As empresas conveniadas tém todo o espago
fisico da FAEX para treinamentos e eventos, além de um desconto na mensalidade de
3% a 5% por estudante colaborador da empresa. Hoje a FAEX tem convénio assinado

com cerca de 284 empresas de Extrema e regido.

EMPRESAS PARCEIRAS

1. A.S.CONTABILIDADE

2. ABRINDUSTRIA E COMERCIO DE TELHAS E FERRAGENS LTDA.

3. ACMOS DO BRASIL LTDA.

4. ACN CONSTRUTORA E ENGENHARIA LTDA.

5. ACR COMPONENTES

6. ARCOR DO BRASIL LTDA.

7. AUBICON INDUSTRIA E COMERCIO LTDA.

8.  AUTOMATRON TECNOLOGIA INDUSTRIAL
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BARASCH INDUSTRIA E COMERCIO DE PRODUTOS ELETRONICOS
LTDA.

10.

BARRY CALLEBAUT BRASIL IND. E COM. DE PROD. ALIMENTICIOS
LTDA.

11.

CANAA LAVANDERIA INDUSTRIAL LTDA.

12.

DEB’ MAQ DO BRASIL

13.

DELLO INDUSTRIA E COMERCIO LTDA.

14.

DHL LOGISTICS (BRASIL) LTDA.

15.

ESCRITORIO CONTABIL ALIANGA LTDA.

16.

EXCIL COMERCIO E INDUSTRIA LTDA

17.

EXTREMA INDUSTRIA DE COSMETICOS LTDA.

18.

EXTREMA INTERLANGUAGE SCHOOL (CNA)

19.

FAGOR EDERLAN BRASILEIRA AUTO PECAS LTDA.

20.

FORCE LINE INDUSTRIA DE COMPONENTE ELETRONICOS

21.

GRANASA MINAS

22.

GRUPO CRM INDUSTRIA E COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA.

23.

HBA HUTCHINSON BRASIL AUTOMOTIVE LTDA.

24.

INDUSTRIA DE EMBALAGENS TOCANTINS LTDA.

25.

INDUSTRIA METALURGICA FRUM LTDA.
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26. JSLS/A

27. L.L. CONTABIL

28. L.S.I. LOGISTICA

29. LATICINIO SERRA DOURADA

30. LAVANDERIA NOVA LUZ LTDA. ME

31. LEGGETT & PLATT DO BRASIL LTDA.

32. MARCOLINO PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA - ME

33. MARITA SERVIGOS DE CONSTRUGOES LTDA.

34. MAX GEAR INDUSTRIA E COMERCIO DE AUTO PEGAS LTDA.

35. MINAS CONTABIL

36. MULTILASER INDUSTRIAL LTDA.

37. NASHA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA.

38. NOVA ERA CONSULTORIA E SERVICOS LTDA.

39. NOVA RHEAL CONSULTORIA EMPRESARIAL (UNIAO RH)

40. NUTRASSIM INDUSTRIA, COMERCIO, IMPORTAGAO E EXPORTAGAO
LTDA.

41. OPTELETRONICOS E BATERIAS

42. OSL CONTADORES ASSOCIADOS
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43.

PANASONIC

44,

PREVENT THIERRY BRASIL LTDA.

45.

R BIANQUINE CONFECGOES LTDA. ME.

46.

R. A. DA C. G. DA SILVA - ME.

47.

REXAM DO BRASIL LTDA.

48.

RHODES S/A

49.

SBF COMERCIO DE PRODUTOS ESPORTIVOS LTDA.

50.

SINDICATO DO COMERCIO VAREJISTA DE BRAGANGA PAULISTA

51.

SOFT FILM

52.

SOUZAOLIVEIRA PUBLICIDADE

53.

STARMINAS ALUMINIO S/A

54.

TABATINGA FREE SHOPING E EXP. LTDA.

55.

TRANSPORTADORA LOG VALE LTDA.

56.

TYCO ELETRONICS BRASIL LTDA.

57.

UNICOBA INDUSTRIA DE COMPONENTES ELETRONICOS E
INFORMATICA

58.

VERZINO INDUSTRIAL LTDA.

59.

WILLTEC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA.
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A FAEX pretende concentrar esforgos no sentido de intensificar seu
relacionamento com as mais de 380 empresas do municipio. O trabalho ira comegar
ouvindo as necessidades empresariais para, em funcao delas, desenvolver novos cursos
de extensdo visando a formacao de mao de obra especifica para os setores mais fortes

da economia de Extrema.

Bolsa Monitoria

O objetivo do programa é de incentivar a melhoria na qualidade do ensino,
através do aprofundamento tedrico-pratico e do aperfeicoamento profissional do corpo
discente da institui¢ao, além de promover a integragao participativa entre estudantes e

professores. O programa dispde de bolsas financiadas pela prépria instituigao.
PROGRAMA GOVERNAMENTAIS

Programa de Financiamento Estudantil — FIES

Criado e regulamentado pela Lei n? 10260, de 12.07.2001, este Programa de
Financiamento possibilita o acesso, por intermédio de crédito financiado a custos
subsidiados, a camada da populagdao que, de outra forma, n3ao teria condigdes

econdmicas de cursar um estudo de nivel superior.

PROUNI - Programa Universidade para Todos

O Governo Federal, através da Medida Proviséria n? 213, de 10.09.2004, do
Decreto n? 5.245, de 15.10.2004 e da Lei n2 11.096, de 13.01.2005, criou, implantou e
regulamentou o Programa Universidade para todos, com o objetivo de dar acesso a

Universidade para as camadas da populagao tradicionalmente excluidas deste direito.

3.16.2 Responsabilidade Social

Como projeto de responsabilidade social a instituicdo visa:

63



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

e Ampliar a integragdo entre os programas municipais de bolsas estudantis,
atingindo a populagao carente e dando oportunidade para educagao;

e Desenvolver parcerias com Instituicdes publicas e privadas, objetivando a
operacionalizacdo de programas e projetos voltados para a educacao;

e Operacionalizar Projetos de Extensao que possibilitem novas dimensdes do
processo de formacdo da Faculdade, favorecendo a construcdo de novos
conhecimentos dos estudantes a partir de sua escolha profissional;

e Estimular propostas, projetos e acdes que visem a maior participacdo da
sociedade do municipio e da regido de abrangéncias no campo da cultura, da
arte, da ciéncia e tecnologia;

e Contribuir na teoria e na pratica, para elaboragdao e andlise nas politicas
publicas de valorizagao do patrimonio natural, cultural e social do municipio
de Extrema e regido, por meio de programas de ensino, pesquisa e extensao;

e Prestar servigos a Sociedade de acordo com sua vocac¢ao e com o produto de
interesse académico em ambito da salde, por meios de agbes de ensino,
pesquisa e extensdo. Essa acdo deliberada que produz conhecimentos a
partir da realidade e sobre ela, atua visando a transformacao social que deve
ser considerada como um trabalho social;

e A integragdo com a comunidade. A aproximagao entre a Faculdade e a
Comunidade, o Sistema Unico de Saude (SUS) deve funcionar como um meio
de aproximar a formacado do estudante as realidades, nacional, regional, de
saude e de trabalho. Neste sentido, a integragdao do ensino com os servigos
visa a uma melhor organizacdo da pratica docente assistencial, nos niveis de
atencdo a saude. Nessa perspectiva, a articulacdo teoria prdtica e o
ensino/aprendizagem/trabalho demanda um contrato social da Faculdade
com a Comunidade.

A Faculdade ainda pretende estreitar seu elo com a sociedade através de

atendimento da populacdo cadastrada no SUS em parceria com a Prefeitura Municipal
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de Extrema para atendimento de na drea de psicologia nas unidades basicas de saude e

na propria Instituicao.

A FAEX realiza ainda eventos em locais publicos, com orientacdo sobre elaboracdo

de curriculos, orientagdes nutricionais, atividades fisicas, etc.

Comprova-se, dessa forma, a importancia da relacdo desta Instituicdo de Ensino

Superior com a comunidade regional na qual estd inserida.

3.17 Coeréncia entre o PDI e a¢Oes afirmativas de defesa e promog¢ao dos

direitos humanos e igualdade étnico-raciais

E objetivo da Faculdade criar condi¢des para a formagdo profissional superior

com cidadania, através de:

Defesa e difusdo da paz, da justica, da liberdade, da igualdade e da solidariedade;
Estimular a participagdo e o comprometimento do corpo social da Instituigdo em
todo o processo de planejamento, organizacdo e gestao institucional;

Qualificar os servidores para o atendimento dos estudantes portadores de
necessidades educativas especiais.

Promover de forma transversal as tematicas: Direitos Humanos, Relagdes Etnico
Raciais e Educacdo Ambiental em todos os cursos e disciplinas, além de serem
contempladas de maneira especifica em determinados componentes
curriculares de todos os cursos;

Promover de através de componente curricular obrigatério ou optativo a
disciplina de LIBRAS, Licenciaturas e Bacharelados respectivamente. Em
adequacdo ao Decreto n? 5.626/2005, Capitulo I, art. 32, § 22 e a Lei
10.436/2002.
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4. POLITICAS ACADEMICAS

4.1 Politicas de ensino e a¢bGes académico-administrativas para os cursos de
graduagao

4.1.1 Organizagao Didatico-Pedagégica

A educagdo é uma pratica social que se concretiza na produgdo continua de
conhecimento construido coletivamente, a partir de um processo dialdégico em que se
confrontam saberes diferentes que promovam o desenvolvimento do individuo e da
sociedade.

Tal desenvolvimento é pautado por uma perspectiva de transformagdo social que
promove processos de justica, igualdade e solidariedade, num panorama de
desenvolvimento social, cultural, tecnolégico e cientifico.

O ensino de nivel superior deve partir da realidade escolar brasileira e promover sua
gualificacdo em um processo de construcdo de competéncias e habilidades, pautados
pela ética e cidadania.

Nessa direcdo, o esforco metodoldgico para a formagdo académica passa pela
compreensao das diversas teorias que orientam o fazer profissional de cada area,
explicitando-as e relacionando-as com a teoria e a pratica, articulando-as de forma
indissociavel.

Sendo assim, o planejamento pedagdgico dos respectivos cursos deve levar em
conta a Educacgdo Inter profissional, a interdisciplinaridade e a formagao cientifica como

eixo central do processo de ensino-aprendizagem.

4.1.2 Selegao de Conteudos Curriculares
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A evolucdo do conhecimento faz parte de todos os processos da histéria humana. O
gue torna esse processo especial, no momento em que vivemos, é a velocidade em que
ele esta acontecendo. Vivemos hoje a era da informagdao. A maioria dos saberes
adquiridos no inicio de uma carreira tornam-se obsoletos no final de um percurso
profissional ou mesmo antes. Se os conhecimentos necessarios para a realizagao de uma
determinada profissdo estdao em constante transformagdo, o profissional também
precisara estar em constante formacdo. Assim a prépria sociedade comeca a
transformar-se mais rapidamente em fungdo das novas descobertas nas diversas areas
da ciéncia.

A educacao também vive essa transformacao. Se, por um lado, ela conhece uma
mudanga quantitativa na necessidade de formagao, causada pelo aumento da demanda
da formagdao permanente, por outro vive uma mudanga qualitativa, cujos reflexos
podem ser visualizados nos DCNs, que sugerem, como objetivo da formacdo a
preparacdo cientifica e a capacidade de utilizar as diferentes tecnologias relativas as
areas de atuacao.

O curriculo é o resultado da selecao de um universo maior de conhecimentos e
saberes conforme o objetivo que se tenha de educacdo. Para formar um ser humano
critico e participativo na sociedade é necessario selecionar conhecimentos diferentes
daqueles que sdo tradicionalmente escolhidos e que ndo priorizam a criticidade.

Os professores trabalham esses conteddos conforme sua visdo de mundo, suas
ideias, suas praticas, suas representacdes sociais e seus simbolos. Toda a pratica
educativa apresenta determinado conteudo; a questdo maior é saber quem escolhe os
conteuldos, a favor de quem e de que, estard o seu ensino. A selecdo dos conteldos deve
levar em conta sua relevancia para o desenvolvimento da competéncia profissional
requerida. E imprescindivel garantir a articulagdo entre o contetdo e os métodos, ndo
esquecendo, portanto, a importancia do tratamento metodolégico.

Na selecao dos conteldos, deverdo ser considerados os seguintes aspectos:
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e Odesenvolvimento das potencialidades educativas e afetivas que se quer
construir como perfil de saida do egresso;

e Deve ser funcional: aplicdvel a profissdo, ajustado a Instituicdo, ser
atualizado técnica e cientificamente;

e Deve ser flexivel, permitindo e ajustando-se as particularidades dos
estudantes, prevendo saidas e permitindo a integracdo com conteudos
afins;

e Deve estar coerente a partir dos objetivos e competéncias propostos e

também com a formacgao do profissional em questao.
4.1.3 Organizagao Curricular

A FAEX orienta a elaboracdo de seus projetos pedagdgicos de curso, com uma
organizacao curricular, em que o conjunto de atividades de ensino-aprendizagem se da
passo a passo. A acdo educativa proposta nos PPCs estd fundamentada no referencial
pedagdgico institucional, que envolve aspectos tedricos e praticos possiveis de serem
aplicados a uma realidade contextualizada. Dessa forma, a organizagao curricular toma
como referéncia a proposta dos perfis que vao gradativamente delineando as
necessidades formativas da fase inicial, intermedidria e final do processo educativo do
futuro profissional e cidadao que o curso pretende construir.

As competéncias sdo desdobradas nos perfis do ingressante, intermediario e do
egresso. Esta ordem estabelece uma normatizacdo metodoldgica consolidando os
seguintes principios:

e A competéncia como uma realidade aberta para receber os conteudos dos

diferentes campos do conhecimento;

e O conteudo deve passar pelo processo de selecdo, organizacdo e avaliacao;

e O conteudo como meio e suporte para a constituicao das competéncias;

e A competéncia como concepg¢do nuclear na orientagdo do curso;
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e A competéncia como fonte geradora das ac¢des explicitadas no perfil do
ingressante, perfil intermediario e perfil do egresso;

e As agles inerentes a cada competéncia devem gerar os objetivos a serem
trabalhados;

e Aseriacdo da matriz curricular é estabelecida pelo encadeamento metodoldgico
entre perfil, competéncia, objetivo, conteldo, eixo curricular, disciplina, seriacdo
e carga horaria;

e Ainteragdo das disciplinas é parte de um todo que se complementa;

A interdisciplinaridade é o processo que permite aos multiplos conteludos
trabalharem ao alcance de uma mesma competéncia apontada em um perfil;

e Alintegracao da avaliacdo ao processo de formacao.

Para a formagao de um novo perfil profissional, € fundamental oferecer elementos
que conduzam a uma atuagao consciente; primeiro no sentido da transformagao da
pessoa e depois a manifestagdao de uma consciéncia critica e criativa no sentido de o
novo profissional descobrir caminhos de atuag¢do, com vistas a constru¢dao de um mundo
mais justo e mais saudavel.

Desta forma, o Projeto Pedagdgico do Curso apresenta uma proposta curricular
capaz de oferecer ao futuro profissional conhecimentos, competéncias, experiéncias e
vivéncias para uma atuagdo nos diferentes espagos abertos no atual mundo do trabalho,
buscando:

e Integracao entre a IES e mercado de trabalho;

e Utilizagdao de novas tecnologias;

e Consolidacao do processo de socializacao;

e Fundamentacao tedrica;

e Capacidade de atuar como agente transformador;

e Formagado profissional para criar, planejar, executar, gerir e avaliar situagdes

profissionais especificas;
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e Conhecimentos que capacitem o profissional a transposicdao dos conteudos

especificos para as situacdes profissionais;

e Flexibilidade curricular necessaria para incorporar diferentes atividades em

consonancia com o constante avango do conhecimento.

A implementagao do Projeto Pedagodgico do Curso demanda mudangas de
concepgao, exige novas condigdes institucionais e mudangas politicas no contexto
académico uma vez que abre perspectivas para a area especifica de atuacao profissional,
sendo assim um desafio maior a ser enfrentado. Este desafio representa uma
reestruturacdo curricular que deve exigir ampliacdo dos procedimentos emanados de
uma politica de graduacdo capaz de estabelecer equilibrio e adequacdo a situagao

pedagdgica institucional.
4.1.4 Principios Metodoldgicos

Os objetivos de cada curso e de cada disciplina deverdo ser alcancados por meio de
aulas tedricas e praticas, com intensa participacdo dos estudantes, através de
mecanismos que os incentivem a participar efetivamente e com elenco de disciplinas
inter-relacionadas.

Para efetivacdo do ensino, a metodologia aplicada sofrerd variacdes decorrentes da
necessaria adequagao para o atendimento as exigéncias educacionais da comunidade.

A atuagao do professor deve sintonizar sua postura didatica com o perfil profissional
tracado e sua realidade pedagdgica, em uma busca permanente de aproximacdo da
teoria com a pratica, na medida em que surgirem oportunidades de vivenciar situacdes
de aprendizagem que extrapolem as exposicdes verbais em sala de aula. Serdo
planejados: féruns de debates, seminarios, aulas simuladas, sala de aula invertida,
culminando com as experiéncias pratico-profissionais, através do estagio curricular.

Concomitantemente, havera uso de laboratdrios, sala ambiente, laboratério de

metodologias inovadoras, escritério modelo, experimentos, e a ocupacado de espacos
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proprios para o desenvolvimento de aulas praticas, que poderd propiciar experiéncia
profissional através de trabalhos académicos. Os estudantes serdo estimulados a
envolver-se em projetos desenvolvidos pela instituicdo os quais, terdo como objetivo, a
integracdo faculdade/comunidade.

No que se refere as atividades académicas, visara a integracdo de cursos com a
pesquisa e a extensdo, através da orientacdo de grupos de estudo, organizados pelos
respectivos nucleos de pesquisa quando implantados, além de monitores, permitindo
desenvolvimento amplo do potencial do educando, que serd sempre orientado para
gualidade do processo cientifico e académico.

Buscando a melhoria do processo ensino-aprendizagem, autonomia do discente de
forma continua e efetiva e a eficaz absor¢ao das habilidades e competéncias necessarias
para a formagdo profissional de nossos discentes, foi introduzido na organizagao
pedagdgica e curricular de nossos cursos de graduacdo presenciais, a oferta de
disciplinas na modalidade a distancia, de modo que ndo ultrapasse 20% (vinte por cento)
da carga hordria total do curso.

Os conteudos de ensino sdo organizados de acordo com uma visdo eminentemente
processual, e o desenvolvimento curricular é campo de intervengdo e agao do professor.
Essa abordagem estd relacionada mais especificamente, com a selecao de conteldos,
sua estruturagao e sequenciarao, o planejamento e a avaliagao das atividades. Com o
processo de selecdo de conteldos pretende-se:

e Garantiraaproximacgado de disciplinas tanto do basico como do profissionalizante
que ministrem conteudos afins, estimulando a interdisciplinaridade e a
correlagdo entre teoria e pratica;

e Inserir o estudante nos campos de atuacdo desde o 12 semestre do curso,
propiciando a interagdo da teoria com a pratica, influenciando na motivagdao do
estudante e valorizando a integragao interdisciplinar;

e Fazer aproximagdes sucessivas com os diversos cendrios de aprendizagem em

séries subsequentes, permitindo a aquisicdo gradual de conhecimentos e

71



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

habilidades (do mais simples ao mais complexo), e promovendo a aprendizagem
para um competente desempenho profissional;

e Desenvolver a aprendizagem centrada no estudante, visando a estimular a
formacdo do pensamento légico-critico;

e Valorizar a pesquisa como um instrumento de conhecimento analitico e
estabelecimento de conceitos lucidos e transformadores;

e Oferecer métodos e praticas de ensino-aprendizagem que incorporem o uso
integrado de tecnologias de informag¢do e comunicacdo para a realizacdo dos
objetivos pedagdgicos;

e Promover as avaliagdes e recuperacdes de assuntos de acordo com as reais
necessidades reconhecidas pelo conjunto professor-estudante;

e Estimular o talento, a criatividade e a iniciativa face as exigéncias da demanda do
mercado nos tempos modernos, incentivando ainda o espirito integrado e
participativo;

e Criar um ambiente cooperativo de aprendizagem, possibilitando a interagao
social, com o desenvolvimento de projetos que atendam aos diversos segmentos

sociais.
4.1.5 Processo de Avaliagao

A avaliagdo é parte integrante do processo educativo da FAEX, uma vez que
possibilita diagnosticar questdes relevantes, aferir os resultados alcangados,
considerando os objetivos e as competéncias propostas, e identificar mudancgas no
percurso que sejam eventualmente necessarias.

No encaminhamento da avaliagdo sera considerado o processo de raciocinio, do
pensamento da analise em oposi¢do a memorizagao pura e simples. Para isso serao

encaminhadas metodologias de ensino que permitam aos estudantes produzir e criar,
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superando ao maximo a pura reproducdo, ja que se quer a formacdo de um homem que
tenha capacidade de intervir na sociedade de forma criativa, reflexiva e transformadora.

A avaliacdo, como parte integrante do processo ensino-aprendizagem terd carater
formativo, devendo ser concebida como diagndstica, continua, inclusiva e processual;
devera ainda priorizar os aspectos qualitativos sobre os quantitativos, considerando a
verificagao de competéncias, habilidades e atitudes.

Sera desenvolvida através de métodos e instrumentos diversificados, tais como:
execugao de projetos, relatérios, trabalhos individuais e em grupo, resolugao de
problemas, fichas de observacao, provas escritas, simulacdo, autoavaliacdo, semindrios,
prova integradora (PI), projeto interdisciplinar de curso (PIC) e outros em que possam
ser observados as atitudes e os conhecimentos construidos e adquiridos pelo estudante.

0O acompanhamento e a observacao do professor e dos resultados dos instrumentos
de avaliacdo e autoavaliacdo aplicados explicitardo a aquisicdo das competéncias,
habilidades e atitudes, bem como os estudos posteriores necessarios para atingi-las. O
registro quantitativo da avaliacdo serd efetivado com base na orientacdo do Regimento
Geral e regulamentacdo complementar, definida para cada nivel de ensino.

Na selecdao de métodos e instrumentos, devera observar os seguintes aspectos:

e Se ha correspondéncia com as competéncias e os objetivos previstos;

e Se a avaliagao contempla os conhecimentos, habilidades, atitudes e valores
requeridos para a formacgao do estudante;

e Se aavaliacdo integra os novos conteludos aos ja conhecidos;

e Se aavaliacdo determina o significado e o sentido da aprendizagem; e,

e Se o processo contempla a autoavaliacdo dos estudantes.
4.1.6 Atividade Pratica Profissional, Complementares e de Estagios

Atividades de Pratica Profissional
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As atividades de Prdtica Profissional estdo asseguradas em todos os Cursos
propostos da FAEX, seja através do oferecimento do Estagio Curricular Obrigatdrio, do
Estagio Curricular Nao Obrigatdrio, das Atividades Complementares, seja através dos
convénios firmados, como forma de assegurar a qualidade de seus cursos e a formacao
de seus futuros egressos.

Cada Curso de Graduacdo da FAEX possui um regulamento de Estagio e de
Atividades Complementares da Graduacao.

A Faculdade possui um departamento de coordenagdo de estagios, além de
professores do seu Quadro de Docentes para realizar o acompanhamento e orientacdo
das atividades a serem desenvolvidas durante a pratica profissional, como também
destina espaco fisico préprio de acordo com a especificidade dos cursos propostos, em
especial as licenciaturas. Atualmente a FAEX possui o curso de pedagogia em EaD
autorizado aguardando apenas a visita de credenciamento EaD para iniciar seu
funcionamento.

Os Cursos de licenciatura incluirdo obrigatoriamente pratica de formacgado, estagio
curricular e atividades académicas cientifico e culturais, na forma da legislagdo vigente,
gue serdo oferecidos ao longo dos estudos, vedados a sua oferta exclusivamente ao final
do curso.

A parte pratica da formagao desenvolvida em escolas de educagao basica
compreendera a participagao do estudante na preparacao de aulas e no trabalho de
classe em geral e o acompanhamento da proposta pedagdgica da escola, incluindo a
relacdo com a familia dos estudantes e a comunidade.

Os estudantes que ja exercem atividade docente regular na educagdo basica
poderao ter reducdo da carga horaria do estdgio curricular supervisionado, nos termos
da legislacdo em vigor.

As atividades permanentes de pratica profissional, articuladas com o ensino, estao
ligadas mais ao conceito de laborabilidade do que empregabilidade, na medida em que

essas competéncias contribuem para a formag¢ao do perfil de um trabalhador
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polivalente, que pode, quando bem preparado, ser mais autbnomo para decidir sua

caminhada no mundo do trabalho.
Estagio Supervisionado

O Estagio Supervisionado, obrigatdrio ou ndao, é uma atividade destinada a Pratica
de ensino e também profissional, tem um aspecto central/inovador do curso proposto,
uma vez que ele promove a interdisciplinaridade através do trabalho coletivo entre os
pares, e a0 mesmo tempo, a integracdo entre as dimensdes tedricas e praticas relativas
a formacdao comum e especifica do futuro profissional. Para essa disciplina ganhar
intensidade e dinamismo, estabeleceu-se um regulamento minucioso o qual foi
aprovado pelos colegiados de curso.

O Estagio Curricular Supervisionado é componente direcionado a consolidagao do
perfil desejado do formando, constituindo-se numa atividade obrigatdria da Instituigdo,
sem prejuizo do desempenho académico do estudante. Possibilita aos estudantes, agdes
em instituicdes publicas e privadas, com o objetivo de aproximar o discente de seu
futuro campo de atuacdo profissional, estabelecendo relacGes efetivas entre a
faculdade e o mercado de trabalho.

O Estagio Supervisionado deve ter como nucleo a aproximagdo do estudante a
realidade do mundo do trabalho. Desta forma, promoverd uma compreensao critica das
relagdes entre academia e sociedade, levando a superagao de uma leitura ditada pelo
senso comum acerca da realidade social, econ6mica e politica do pais, proporcionando
uma formacado pessoal e profissional do estudante, através de vivéncias em ambiente
de trabalho e ampliando oportunidades de integrar dinamicamente teoria e pratica.

Além de contemplar estes aspectos, deverd também contribuir para estabelecer
relagdes entre os diferentes ambitos do conhecimento profissional e o desenvolvimento

da autonomia intelectual dos futuros profissionais.
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Neste sentido, a relagao entre Estagio Supervisionado, Atividades Complementares,
Projeto Interdisciplinar de Curso e Trabalho de Conclusdao Curso possibilitara a
constru¢ao da relagdo entre teoria, pratica e pesquisa, norteando as atividades de
reflexdo e acdo sobre os objetos de conhecimento.

Para garantir a qualidade de suas atividades bem como para acompanhar a real
atuacao dos estudantes nos estadgios curriculares, além do departamento de
coordenacao de estdgio, o acompanhamento do Estagio Curricular Supervisionado é
realizado pelos professores do curso e profissionais da area pertencentes as empresas
conveniadas, atendendo a Lei n0.11.788, de 25 de dezembro de 2008.

O detalhamento dos mecanismos de acompanhamento e de cumprimento do
estdgio supervisionado encontra-se descrito em Regulamento préprio, que os
estudantes recebem no inicio do ano letivo, antes de iniciarem os estagios, quando
recebem orientacdo e treinamento pelos respectivos professores supervisores.

As atividades de estagio sao documentadas através de Contrato entre a Faculdade e
a Empresa ou Instituicdo. Além de documento comprobatdrio emitido pela empresa no
final do estdagio, relatdrios de atividades realizados pelo estudante identificando a
natureza e as caracteristicas da unidade concedente de estdgio, a estrutura
organizacional, as rotinas de trabalho e de maneira mais especifica as atividades
desenvolvidas pelo estagiario.

Os relatdrios de atividades sdo apresentados ao professor supervisor do estagio,
obedecendo a critérios, datas, metodologia de expressdo escrita, previamente

estabelecida no manual de estagio.
Atividades Complementares
As Atividades Complementares sdao praticas académicas, que tém por finalidade

proporcionar ao estudante a oportunidade de realizar uma extensao do curriculo pleno,

com conteudos extracurriculares que |he permitam aprimorar o seu conhecimento
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tedrico e pratico. Essas praticas estao inseridas na Matriz Curricular dos cursos da
Faculdade e atende a carga horaria estipulada nas Diretrizes Curriculares Nacionais de
cada Curso.

As Atividades Complementares sdo organizadas pela Coordenacdo dos Cursos, e
constam do Projeto Pedagdgico compondo um Plano de Atividades Anuais,
desenvolvidas com a colaboragdo da Dire¢do e dos demais docentes, em um processo
continuo e sistematico que resultardo em relatdrios e avaliagdes, sempre acompanhada
por um professor responsavel.

As atividades Complementares compdem-se das seguintes modalidades
enumeradas abaixo:

a) Monitorias e Estagios ndo curriculares;

b) Programa de Iniciacdo Cientifica;

c) Cursos realizados em outras areas afins;

d) Participacdo em Programas de Extensao;

e) Participacdo em eventos cientificos;

f) Atividades Discentes e Assistenciais;

g) Visitas Técnicas ligadas a drea de abrangéncia do curso.
Descricao das modalidades oferecidas

a) Monitoria e Estagios ndo curriculares:

O exercicio de monitoria ou de estdgios ndo curricular devera ser realizado de acordo
com regimento da FAEX e do regulamento de estagio. Podera ser realizado na instituigao
ou fora dela. Envolve a participacao do estudante em dérgaos, instituicdes, entidades ou
empresas que mantenham o desenvolvimento de atividades em areas correlatas com a
formacdo profissional, tendo como pressuposto basico a presenca de profissionais

graduados. As eventuais horas computadas para o estagio curricular ndo poderdo ser
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creditadas para atividades complementares e nem vice-versa. Os estdgios serdo

computados por periodo letivo.

b) Programa de Iniciagdo Cientifica:

Atividades de investigacdo cientifica no ambito de projetos de pesquisa, com a
orientacdo de professores e do NUPAC, visando ao aprendizado de métodos e técnicas,
além do desenvolvimento da mentalidade e criatividade cientifica. Podera ocorrer
através de grupos de estudo e grupos de interesse em producdo intelectual. Os
professores e estudantes interessados em desenvolver grupos de Iniciagao Cientifica,

deverdo elaborar Projetos de Pesquisa, submeter ao NUPAC para aprovagao.

c) Cursos e Disciplinas realizados em outras areas afins:

O estudante tem a possibilidade de se matricular em disciplinas de outros cursos e
que tenham implicagdes ou correlagdes com o campo que esteja ligado, abrindo-se
assim uma perspectiva interdisciplinar na sua formagao. O estudante tera que
apresentar ao término do periodo letivo, atestado que comprove sua participacdao
(frequéncia minima de 75%) e aprovacdo na disciplina cursada, ficando sujeito a

aceitacdo e aprovacdo da Coordenacdo do Curso.

d) Participacdo em Programas de Extensao:

Atividades desenvolvidas junto a Projetos de Extensdo, desenvolvidos pela
instituicdo ou por outras instituicbes de Ensino Superior, desde que oficialmente
comprovado. Esses projetos devem ter carater de atendimento a comunidade e
fornecer possibilidade de aplicacao direta dos conteldos de uma ou mais disciplinas

curriculares.

e) Participacdo e/ou Organiza¢do de Eventos Cientificos:
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Atividades desenvolvidas dentro ou fora da FAEX, por meio de Cursos de Extensao e
participacdao em Eventos Cientificos em outras institui¢des, visitas a 6rgaos publicos ou
entidades particulares ligadas a area de abrangéncia do curso. Serdao reconhecidos pela
instituicdo, cursos, palestras, semindrios, congressos, conferéncias, oficinas, visitas
técnicas, entre outros. Tais atividades devem ser adequadas a formagao do estudante.
Considera-se a participagao do estudante, na forma passiva ou ativa, ou seja, na

condicao de participante, palestrante, instrutor ou apresentador.

f) Atividades Discentes e Assistenciais:
Participacdao em atividades promovidas pela Coordenac¢do do Curso e pela dire¢do

da FAEX, como também atividades assistenciais, por meio do voluntariado.

g) Visitas Técnicas ligadas a drea de abrangéncia do curso:
Participacao em visitas técnicas promovidas pela Coordenagdao do Curso e pela

direcdo da FAEX.

Os cursos poderdo apresentar atividades especificas que serao convalidadas como

atividades complementares de acordo com suas especificidades.
Comprovacao das Atividades Complementares

Para a aprovacdo de atividades nesta categoria, o estudante devera juntar o maximo
de comprovacdes, tendo em vista garantir a sua autenticidade, bem como o
cumprimento significativo da atividade, tais como:

e Folder e folheto da atividade e evento;

e Programa e conteldo da atividade, informando carga horaria;

e Nome, ramo de atuacdo, endereco, telefone da entidade;

e (Copia da ficha de inscrigdo;
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e Comprovante de pagamento (se aplicado);
e Declaracdo de participacao;

e Cracha de identificacdo e acesso a eventos, entre os outros.
Prazo De Entrega

Os comprovantes das Atividades Complementares deverdo ser entregues na
secretaria do curso 1 (um) més antes do término do semestre letivo ou logo apds o
término da atividade complementar realizada pelo estudante. Também podera ser
entregue 1 (um) més apds o estudante concluir a carga horaria total do curso. Caso o
estudante ndo tenha entregado até essa data, devera fazé-lo nessas mesmas condi¢cdes
no ano seguinte. O ndo cumprimento das normas acima impede a colacdo de grau do
estudante até que a situacao seja regularizada.

Devera ser respeitado o limite de carga hordria estipulado por curso para cada
Atividade Complementar. A carga horaria que exceder o cOmputo geral, de acordo com
as modalidades, ndo sera aproveitada.

Ficam estabelecidas, além das comprovacdes das atividades complementares
descritas por cada curso, segue as seguintes exigéncias para o aproveitamento das

Atividades Complementares:

Exigéncias para o aproveitamento das Atividades Complementares:

Monitorias e estdgios ndo curriculares Relatdrio do Professor orientador ou responsdvel

Publicagcdo em anais de congressos, simpdsios,

Copia d ti blicad.
etc. opia do artigo publicado

Cursos e disciplinas realizados em dreas afins

Certificado de realizagdo

Palestras, Semindrios,
Conferéncias, etc.

Congressos, Simpdsios,

Certificado de participagéo

Programas de Extensdo

Relatdrio do Professor orientador ou responsdvel

Organizagdo de eventos culturais e cientificos

Certificado de realizagdo
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Representacdo em drgdos académicos Certificado de participagdo

Visitas Técnicas, assistir apresentacées de

) Atestado ou lista de participagdo
monogrdfias, etc.

Voluntariado Certificado de participagdo

Trabalho de Conclusdo de Curso

O Trabalho de Conclusao de Curso é uma atividade académica que possibilita ao
estudante: aplicar teorias, conceitos, modelos e metodologias aprendidas durante o
curso; criar familiaridade com o desenvolvimento de trabalhos de pesquisa; desenvolver
proficiéncia escrita adequada a relatérios técnicos, bem como sintetizar e sistematizar
os principais elementos desenvolvidos ao longo do curso de graduacao.

E componente curricular obrigatério nos cursos de Engenharia, Direito e Psicologia.
Sendo opcional nos cursos de Administracdo e Ciéncias Contabeis. Seu desenvolvimento
implica analise, reflexdo critica, sintese e aprofundamento de ideias, a partir da
elaboracdo de um problema. Sua apresentacdo deve ocorrer de forma adequada e
estruturada, sendo esse elemento comum aos varios tipos de trabalhos académico-
cientificos, tais como: teses, artigos, livros, etc.

A orientagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serd um professor da drea do saber
do trabalho proposto pelo estudante.

Os orientadores e co-orientadores deverdo integrar o corpo docente da FAEX. Se
necessario, dependendo do tema e da abordagem do trabalho, o estudante podera
convidar um co-orientador pertencente ao corpo docente de outro curso da FAEX ou de
outra faculdade da regido.

Aos orientadores competem: supervisionar a elaboracdo do projeto, da pesquisa e
do trabalho de TCC; atender a seus orientandos em sessdes de orientagdo presenciais
ou mediadas por tecnologias de comunicacdo; acompanhar e avaliar o cumprimento do

plano de trabalho, segundo o cronograma estabelecido;
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O estudante devera elaborar o TCC seguindo as normas estabelecidas no “Trabalho
de Conclusdo de Curso — Manual do Estudante”, da FAEX, elaborado de acordo com a
ABNT — Associagao Brasileira de Normas Técnicas e Manual do TCC correspondente ao
curso do qual faz parte.

Com o trabalho concluido, o estudante deverd apresentar oralmente o trabalho a
uma banca examinadora composta pelo orientador e outro professor do curso e caso
haja necessidade e pertinéncia, outro professor convidado.

Serd considerado aprovado o estudante que obtiver nota suficiente de acordo com
o critério e avaliagao e aprovagao vigente no regimento interno da FAEX.

Os critérios de avaliagdo do Trabalho de Conclusdao de Curso estarao alicer¢ados
basicamente: na relevancia do tema; na ampliddo e aprofundamento da abordagem; na
atualizagdo bibliografica; na redagao clara, concisa e correta metodologicamente; na
coeréncia da conclusao; na pertinéncia desta para o exercicio profissional e também no
cumprimento dos prazos estabelecidos pelo Docente responsavel pelas disciplinas.

Os critérios para a avaliagdo da apresentagao do TCC a banca examinadora deverao
estar alicercados na: capacidade de comunicacdo oral efetiva, isto é, otimizacdo do
tempo de exposicao, uso adequado de recursos audiovisuais, conhecimento do tema,
linguagem clara, nitida, concisa e precisa, articulagdo concatenada e sequenciamento
racional das ideias, correcdo metodoldgica e didatismo.

ApOds a aprovagao do trabalho, os estudantes deverdao entregar, até o ultimo dia
letivo do semestre, uma cépia da versao final do trabalho impressa e em CD-ROM a

Biblioteca para arquivo.

4.2 Politicas institucionais e a¢6es académico-administrativas para a pesquisa ou

iniciacao cientifica, tecnoldgica, artistica e cultural

Partindo do pressuposto de que a pesquisa € um grande recurso estimulador da

aprendizagem e de produgdo de novos conhecimentos, a faculdade assumira como
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politica institucional desenvolver o gosto pela pesquisa, a acdo criadora, responsavel e
ética, a partir de uma postura de investigacdo, reflexdao, de curiosidade perante o novo
e o diferente, buscando novos conhecimentos e procedimentos que possam
complementar e estimular o ensino-aprendizagem a alcangar graus mais elevados de
exceléncia e melhorar a qualidade de vida da populacao envolvida. Todo esse trabalho
é capitaneado pelo NUPAC.

De acordo com o Anexo Il da RN-017/2006 do CNPQ, a Iniciacdo Cientifica (IC)
tem por finalidade despertar vocagao cientifica e incentivar talentos potenciais entre
estudantes de graduagao universitaria, mediante participagdao em projeto de pesquisa,
orientados por pesquisador qualificado. Em consonancia, a FAEX entende a Iniciagao
Cientifica (IC) como um instrumento de ensino/aprendizagem que possibilita os
primeiros passos dos estudantes no desenvolvimento da pesquisa cientifica.

Na FAEX, as politicas para a Iniciagdo Cientifica (IC) sdo viabilizadas por meio do
Nucleo de Producdo Académica e Comunitdria (NUPAC), uma unidade institucional de
promocdo do conhecimento cientifico através de pesquisas académicas e acdes
comunitdrias de responsabilidade social. As pesquisas académicas promovidas pelo
NUPAC contam com a participagao de professores orientadores e estudantes
pesquisadores, que desenvolvem os projetos de Iniciagdo Cientifica nas mais diferentes
areas do conhecimento.

Entendendo a instituicdo de ensino superior como berco das inovacdes
cientificas e promotora de melhorias que venham subsidiar e possibilitar a construgao
de uma sociedade mais justa, sustentdvel e com qualidade de vida a todos, o NUPAC
tem por objetivo geral a busca do aperfeicoamento e da consolidacdo do conhecimento
académico inserido nas diferentes areas das ciéncias exatas, humanas e sociais aplicadas
a fim de contribuir para o desenvolvimento humano e econémico regional.

O NUPAC objetiva ainda a formacao de profissionais capacitados a responder as
exigéncias do mercado atual de maneira critica e responsavel; o crescimento

institucional a partir do desenvolvimento cientifico, o fortalecimento dos
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conhecimentos tedricos interdisciplinares e das relagdes sociais por meio da interacao
de estudantes e professores de diferentes dreas do conhecimento; a promocdo de
inovacoes cientificas que venham a contribuir para o crescimento empresarial regional
e a integracdo dos cursos de graduacdo aos cursos de extensao e pds-graduacao.

O NUPAC participa da coprodugao dos diversos eventos cientificos e tecnoldgicos
gue ja fazem parte do calenddrio de atividades promovidas pela FAEX, como os listados

abaixo:

e EXPOEX - Exposigao Cientifica e Cultural da FAEX

® ENCORH - Encontro Cientifico do Curso de Gestao de RH

e ENCAD - Encontro Cientifico do Curso de Administracdo

® FETEF - Feira Tecnoldgica da FAEX

® SIMPARH - Simpdsio dos estudantes do Curso de Gestdao de RH

® ENCCONT - Encontro Cientifico do Curso de Ciéncias Contabeis

® SIMLOG - Simpdsio dos estudantes do Curso de Gestao em Logistica
e ENLOG - Encontro Cientifico do Curso de Gestao em Logistica

e SICEDIR - Seminario de Iniciagao Cientifica em Direito

e ENPSIQE - Encontro Cientifico do Curso de Psicologia
E também de responsabilidade do NUPAC a editora¢do da Revista Cientifica E-
locucdo, um periédico on-line de publicacdo semestral, com objetivo de fomentar a

producado e a disseminacdo de conhecimento com visdo INTERDISCIPLINAR das areas do

conhecimento, bem como divulgar trabalhos de discentes, docentes, pesquisadores e
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convidados. A Revista Cientifica E-Locugdo é classificada com QUALIS CAPES B3 na Area

de Administracdo, Ciéncias Contabeis e Turismo; QUALIS C nas Areas de Educacdo e

Letras; QUALIS B5 - nas Areas de Engenharias Ill e IV e QUALIS C na Area de Linguistica e

Literatura.

4.3 Politicas institucionais e agdes académico-administrativas para a extensao

E uma politica institucional integrar, de forma efetiva e permanente, as atividades

de extensdo as suas propostas de ensino e de pesquisa para que possam corresponder

as necessidades e possibilidades da instituicdo envolvida, da realidade local e regional e

da sociedade como um todo, unindo por objetivos comuns as suas comunidades interna

e externa com beneficios para ambas. A extensdo estd articulada com o ensino e

representa um compromisso da instituicdo com a comunidade, visando:

Implementar projetos na linha pedagdgica;

Desenvolver acdes que contribuam para a formacdo profissional do corpo
discente;

Possibilitar a verdadeira associagao entre teoria e pratica e ensino e extensao;
Estabelecer espagos para parcerias;

Expandir e consolidar os programas multidisciplinares;

Implantar programas regulares direcionados a educagao continuada;
Acompanhar e avaliar sistematicamente as a¢des de extensdo de extensdo
desenvolvidas na instituigdo.

A extensdo universitaria reflete a aproximagao da faculdade com seu entorno e

sua competéncia social, gerencial, tecnoldgica e cientifica para contribuir com a

sustentabilidade socioambiental. Nesse sentido, é preciso que a IES esteja atenta aos

conhecimentos gerados e sistematizados na instituicdao e a sua articulagao com as forgas

mobilizadoras da transformac3o social. E uma forma de socializar e democratizar o

conhecimento.
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Na FAEX, as a¢Oes de extensao oficialmente tiveram inicio em janeiro de 2007,
com a implantacdo do Nucleo de Extensdo. E através dele que sdo efetivadas as
parcerias com empresas e oferecidos os cursos de extensdo voltados para a demanda
regional. O Nucleo de Extensdo é responsavel também pelas palestras, passeios, visitas
técnicas, projetos culturais etc.

Desde a sua criacdo, o Nucleo de Extensdo tem impactado positivamente o corpo
discente, como também, os egressos e a comunidade em geral, chegando até a nivel

regional, pelos excelentes produtos que foram langados.
4.3.1 Cursos de extensao oferecidos pela FAEX

Os cursos oferecidos pelo Nucleo de Extensdo da FAEX sdo elaborados em
conjunto com a Coordenacdo Pedagodgica da instituicdo e empresas parceiras para que
os temas abordados fiquem alinhados as exigéncias do mercado de trabalho. Ao final de
cada curso, o Nucleo de Extensdo avalia o potencial daquele curso buscando sempre a
melhor adequagao possivel.

Além dos cursos tradicionalmente ofertados e aqui listados, outros sao
desenvolvidos para atendimento especifico das necessidades das empresas parceiras

podendo ser ministrados in company, inclusive.

CURSOS DE EXTENSAO

Auditor interno

AUTOCAD

Calculos e Rotinas de Departamento Pessoal

Desenho arquitetonico
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Excel Aplicado a Gestdo Empresarial

Excel Aplicado a Gestdo Logistica

Excel (Basico/Intermediario/Avancgado)

Gestdo de compras

Inglés

Lean Manufacturing

Manutencdo centrada em Confiabilidade (RCM)

NR 35 - Trabalho em Altura

Oratoéria

Qualidade, Lideranga e Motivagao

Rescisdo de Contrato de Trabalho

A FAEX também oferece cursos de extensdo social gratuitos. A tabela a seguir

apresenta a lista de cursos:

CURSOS DE EXTENSAO

Viséio Geral das Ferramentas usadas na Engenharia de Produgdo

Supply Chain e Logistica

Lean Manufacturing

Canto — Coral FAEX

Engenharia Rodovidria: Tipos de pavimentos e o Mercado de trabalho

Falhas das Estruturas — Teoria e Prdtica
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Inovagdes Tecnoldgicas e Industria 4.0 com énfase em Engenharia de Controle e
Automagdo

Inteligéncia Emocional

Desenvolvimento de Lideranc¢a

Lean Manufacturing

Ferramentas da Engenharia de Produg¢éo

Desenvolvimento de Software

Estatuto do Desarmamento - Novas Regras para a posse de Armas

Marketing Pessoal

Industria 4.0

Etiqueta Profissional

Principios Bdsicos da Educagdo Financeira

4.4 Politicas institucionais e acdoes de estimulo relacionadas a difusdao das

produgdes académicas: cientifica, didatico-pedagdgica, tecnoldgica, artistica e cultural

A FAEX ira facilitar todas as a¢des que promovam a participacdo da populagdo nas
atividades académicas, como objeto ou recurso de aprendizagem, objetivando o
didlogo, a troca em busca de conquista e beneficios aferidos, a partir de procedimentos
técnico-cientificos que possam contribuir para o éxito das atividades académicas e a
melhoria do padrdo de vida social, cultural, intelectual de todos os envolvidos. Ira
propor, ainda, preparo permanente de docentes e discentes no sentido de identificar
campos, sujeitos e estratégias para acdes cientificas, didatico-pedagdgicas,
tecnolégicas, artisticas e culturais que possam disseminar novos conhecimentos, novas

interpretagdes e formas de intervengao nas realidades estudadas.

4.4.1 Comunicagao da IES com a comunidade externa
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A FAEX mantém atualizados canais de comunicacdo externa, como: site proprio e

redes sociais.

No site institucional estdo disponiveis para acesso:

Atos autorizativos expedidos pelo MEC;

Dirigentes da instituicao e coordenador de curso efetivamente em exercicio;
Relagao dos professores que integram o corpo docente do curso, com a
respectiva formacao, titulagdo e regime de trabalho;

Matriz curricular do curso;

Resultados obtidos nas ultimas avaliagbes realizadas pelo Ministério da
Educacdo, quando houver;

Valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos estudantes,
incluindo mensalidades, taxas de matricula e respectivos reajustes e todos os
onus incidentes sobre a atividade educacional.

Projeto pedagdgico dos cursos e componentes curriculares, sua duracao,
requisitos e critérios de avaliacao;

Conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou
Regimento que instruiram os pedidos de ato autorizativo junto ao MEC;
Descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos,
relacionada a area do curso, politica de atualizacdo e informatizacao, area
fisica disponivel e formas de acesso e utilizagao;

Descricdo da infraestrutura fisica destinada ao curso, incluindo laboratérios,
equipamentos instalados, infraestrutura de informdtica e redes de
informacao;

Relatdrios parciais e finais da Comissao Prépria de Avaliacdo;

Edital do vestibular vigente.

Além dos meios convencionais a FAEX busca ainda, promover suas acées e campanhas

em programacoes de radio regionais e carros de som.
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4.4.2 Comunicacao da IES com a comunidade interna

A FAEX além dos canais de comunica¢dao acima citados, se comunica com a
comunidade interna através de murais estrategicamente dispostos e correspondéncia
eletrénica. S3o realizadas ainda reunides com representantes de classes para discussao
acerca de agOes académico-administrativas derivadas de avaliagbes institucionais

internas, externas e ouvidoria.
4.5 Programas de atendimento aos estudantes

4.5.1 Servigo de Apoio ao Estudante (SOE)

Atividades como a de acolhimento dos ingressantes se iniciam ja no momento
de inscrigdo para o vestibular quando o candidato pode descrever qualquer necessidade
especial que tenha e a instituicdo se prepara para recebé-lo, adequadamente. O
acolhimento continua no momento da matricula, com funciondrios especialmente

treinados para prestarem todos os esclarecimentos necessarios.

Ap0s a efetivagdao da matricula, a politica de atendimento aos estudantes se da
através de variados programas e de setores da IES, dentre eles o setor administrativo de

Atendimento ao Estudante, o Servico de Orienta¢do ao Estudante (SOE) e a Ouvidoria.

O SOE, Servico de Orientacdo ao Estudante da FAEX, tem por finalidade
aproximar-se do cotidiano dos estudantes e agir, preventivamente, nos problemas de
ordem familiar, social, emocional ou ainda alguma dificuldade especifica com a
aprendizagem, que possam prejudicar o desempenho académico e até levar a evasao.
De acordo com pesquisa feita pela CPA, em 2016 47,4% dos estudantes desconheciam
os servigos oferecidos pelo Servigo de Orientagdo ao Estudante (SOE). Por este motivo
foi concebido o projeto Reestruturagcao do SOE que tem por objetivos dar visibilidade
ao SOE, delimitar as funcdes do departamento para melhor compreensao e utilizacao

da comunidade académica, fazer diagndstico anual de toda instituicdo, realizar um
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calendario de agOes e projetos do departamento que acolham toda a comunidade
académica. Para efetivar tal projeto de reestruturagdo, os projetos existentes foram

aperfeicoados e varios outros foram desenvolvidos e implantados.

Semana de boas-vindas: objetiva promover uma boa primeira impressao da
instituicdo por meio de atividades de recep¢do aos estudantes ingressantes,
apresentando-lhes os profissionais responsaveis de cada setor, a estrutura fisica, os

canais de informagdes/auxilio e o trote solidario.

FAEX na comunidade - trote solidario: inspirado no termo africano “Ubuntu”,
gue traz o conceito de comunidade e ndo de individualidade, o projeto visa oferecer
oportunidade para que os estudantes ingressantes identifiquem as necessidades da
comunidade, elaborem e executem durante o ano letivo uma acdo efetiva de
transformagao social, a partir da aplicagao dos conhecimentos tedricos adquiridos, de

forma a integra-los as acdes de Responsabilidade Social.

Acompanhamento SOE: diagndstico das dificuldades enfrentadas a partir de
dados coletados em pesquisas anuais realizadas com estudantes, professores,
coordenadores, gestores e colaboradores e elaboragao de plano de agao visando um

melhor acolhimento e orientagdo ao estudante.

Atendimento SOE — EAD: adequacdo dos servicos oferecidos pelo SOE aos

estudantes dos cursos EAD, através de recursos como Skype, whatsapp e e-mail.

Prevengao da evasdo escolar: baseado nos estudos de Roberto Lobo (As 10
medidas eficazes ao combate a evasao), o projeto consiste do levantamento das maiores
razdes da evasao escolar na IES e do desenvolvimento das estratégias e agdes para o

combate a evasdo.

SOE Orienta: visa fornecer atendimento individualizado aos estudantes com
dificuldades de aprendizado, orientando e motivando-os para a continuidade dos

estudos e a melhoria do rendimento académico.
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Conscientizacdo sobre as avalia¢bes: videos e reflexdes com o intuito de
conscientizar estudantes e professores do objetivo das avaliacdes, de trabalhar a auto
responsabilidade, lembrar o propdsito de cada um, proporcionar maior motivagao

interna e diminuir a evas3o escolar.

Respira FAEX: objetiva diminuir a ansiedade em época de provas, aumentar a
capacidade de concentragdo/atencdo e trazer o estudante para o momento, por meio

de um minuto de respiracdo antes do inicio das aulas.

Dicas SOE: oferece reflexdes e conhecimentos acerca do fortalecimento
emocional por meio de publica¢gdes quinzenais nas redes sociais, para que o estudante

desenvolva habilidades que possam fortalecé-lo emocionalmente.

SOE Indica: sugestdes de filmes, livros e eventos artisticos em geral, enviadas
quinzenalmente pelo responsavel do SOE para publicagdo nas redes sociais da

instituicdo, a fim de despertar maior interesse cultural nos estudantes.

Formacao de lideres: oferece aos representantes de sala um aprendizado de
como exercer uma lideranca sauddvel e positiva, gerando beneficios ndo sé para a

instituicdo, mas também na vida profissional do estudante.

Programa de Acessibilidade — Incluir FAEX: visa garantir o acesso de estudantes,
professores e servidores com deficiéncia a todos os espacos, acdes e processos da FAEX,
por meio do acolhimento, atencdo, orientacdo e estimulo a cultura inclusiva na
Instituicdo, promovendo as condi¢cdes adequadas para o pleno desenvolvimento das
pessoas com deficiéncia, incluindo aquelas com Transtorno do Espectro Autista, em

cumprimento a Lei Federal n? 12.764/2012.

SOE para todos: tem por objetivo trabalhar a missdo, a visdo e os valores da
instituicdo com todos os membros da comunidade académica, por meio de encontros
de capacitagdo, palestras, workshops e cursos relacionados as dificuldades

diagnosticadas.
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Panorama SOE: visa dar maior visibilidade aos projetos desenvolvidos pelo
departamento para que as pessoas tenham melhor compreensao da funcionalidade do

SOE e uma maior adesdo aos projetos oferecidos.

Acompanhamento de egressos: disponibilizacdo no site da IES de informacdes
sobre mercado de trabalho, capacitacdo profissional, pds-graduacao, extensdo e outros
assuntos de interesse, e de um questiondrio para a coleta de dados, que permita a FAEX
identificar o perfil profissional dos egressos, avaliar a eficacia dos servigos educacionais
promovidos e a adequacao das matrizes curriculares oferecidas as demandas sociais e

econdmicas.

Compete ao SOE
I.  Acolher, ouvir e orientar as queixas dos estudantes;

II.  Orientar sobre as questdes ensino/aprendizagem visando ao desenvolvimento
integral dos estudantes;

Ill.  Buscar junto a coordenagdo dados relevantes sobre o estudante/classe no
intuito de ajuda-los em suas dificuldades sempre compreendendo, conhecendo
e reconhecendo o jeito particular dos estudantes;

IV.  Manter adiscrigdo e ética em seus atendimentos, garantindo o sigilo profissional
ao estudante que busca este servigo, criando assim um lugar de confianga;

V.  Trabalhar com os representantes de classe e seus respectivos coordenadores
buscando sempre ouvir as demandas destes estudantes, para que juntos
encontremos alternativas para a melhor resolucao de problemas e dificuldades
dos estudantes e turmas;

VI.  Prestar atendimento individualizado ou em grupos, permanecendo a disposicao
para atender aos estudantes que procuram o servico por iniciativa prépria.
Porém, pode também convidar ao estudante a comparecer, por indicacdo da
equipe de professores, coordenadores e direcao.

VII. Encaminhar o estudante para outros servicos, quando necessario, visando

sempre a prevenc¢ao em um contexto biopsicossocial;
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VIIl.  Estabelecer e divulgar sua rotina de atividades para a comunidade académica;

IX.  Encaminhar relatdrio mensal de suas atividades a direcao.

O SOE é constituido por um(a) psicélogo(a).

Caberd ao psicdlogo(a) a coordenacdo geral dos trabalhos internos e a
implementag¢ao de suas agdes, nos termos deste regulamento e de acordo com o
Regimento interno da FAEX.

O SOE possui regulamento préprio que organiza suas atividades prestadas a toda

a comunidade académica.

4.5.2 Centro de Orientacdo Psicopedagogico

O Centro de Orientacdo Psicopedagdgico funciona como parte integrada do SOE
e atua como apoio educativo, com autonomia técnica e dever de confidencialidade.

O atendimento é assegurado por um profissional da area de psicologia, sendo a
sua area de influéncia todos os Cursos existentes na FAEX.

O centro de apoio psicopedagégico tem como finalidade a Orientacdo

Pedagdgica e o atendimento a Pessoa com Transtorno de Espectro Autista.
Orientagao ao Portador de Transtorno de Espectro Autista
Em atendimento ao disposto na Lei n? 12.764, de 27 de dezembro de 2012, a
Faculdade garante protecdo aos Direitos da Pessoa com Transtorno de Espectro Autista.
O estudante serd atendido em suas necessidades e dificuldades referentes a sua
vida escolar, a sua aprendizagem e qualidade de relacionamento que mantém com seus

pares na institui¢ao, no trabalho e na familia.

Qualquer discente da Faculdade pode recorrer ao Apoio Psicopedagdgico.
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J A orientacdo aos discentes serd definida de acordo com a demanda e analise
prévia de cada situacdo problema.
. Para o corpo discente, a demanda de orientagao podera ser manifestada pelo

proprio discente ou por encaminhamento dos professores.

As atividades do Apoio Psicopedagdgico, Orientacdo Pedagdgica e a Pessoa com
Transtorno de Espectro Autista (orientacdes e aconselhamentos), quando executados
por profissional da drea da Educacgdo e ou/Psicologia, serdo registradas em formularios
especificos, respeitando o critério de sigilo profissional e as normas e resolucdes do
Profissional; Resolugdo CFP 07/2003; 01/2009 e alteragdes.

Os dados das orientagdes e aconselhamentos realizados serdo de acesso
exclusivo do profissional psicélogo, registrado no 6rgao de classe, e serdo arquivados
em armarios com chaves onde apenas o mesmo tera acesso para consulta e registros
dos casos acompanhados.

Outros profissionais da instituicdo ndo terdo acesso as informagdes
confidenciais, salvo outros profissionais psicélogos autorizados pelo profissional de
apoio Psicopedagégico ou coordenador do SOE que componham a equipe de trabalho
ou o usudrio ou responsavel por menores de idade, de acordo com a Resolucao CFP
01/2009. No caso da extin¢cdo do servico ou da substituicdo de fun¢des ou profissionais
da area clinica serdo adotados procedimentos do Art. 15, do Cédigo de Etica

Profissional/CFP.

4.5.3 CondigOes de acesso para portadores de necessidades especiais

Atenta ao disposto na Portaria Ministerial n? 3.284, de 7 de novembro de 2003,
sobre os requisitos de acessibilidade de pessoas portadoras de deficiéncias fisicas as

suas dependéncias, a Mantenedora FAEX determinou estudos para eliminacdo de

guaisquer barreiras arquitetdnicas que possam inibir a circula¢do de deficientes fisicos.
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Assim, todos os blocos de salas de aula, laboratdérios e sanitarios, cantina, xerox e
secretaria da FAEX s3o acessiveis a portadores de necessidades especiais. As salas de
aula sdo acessiveis por meio de rampa que facilitam o deslocamento. O estacionamento
tem vagas reservadas para os portadores de necessidades especiais.

Ainda em consonancia com o que estabelece a Norma Brasil 9050, da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, na parte que trata da Acessibilidade de Pessoas
Portadoras de Deficiéncias e Edificaces, Espaco, Mobilidrio e Equipamentos Urbanos, a
FAEX assume o compromisso formal de proporcionar, quando solicitada, aos deficientes
visuais e aos estudantes com deficiéncia auditiva, todo apoio necessdrio que cumpram
a integragao curricular do curso interessado.

A FAEX acredita nas politicas de educacgdo inclusiva como sendo alavancas para
proporcionar a igualdade de oportunidades e participacdo de todos no processo de
aprendizagem. Entretanto, o sucesso dessas politicas requer o envolvimento de todas
as partes, tais como professores e profissionais da educagao, colegas, pais, familias e
voluntarios.

As politicas adotadas reconhecem as necessidades diversas dos estudantes,
acomodando os estilos e ritmos de aprendizagem e assegurando uma educacdo de
gualidade a todos, por meio de metodologias de ensino apropriadas, arranjos
organizacionais, uso de recursos diversificados e parceria com as organizacdes
especializadas.

A FAEX realizou um laudo de acessibilidade para atestar o cumprimento e buscar
solucionar possiveis fragilidades.

Atenta a sua responsabilidade social, a FAEX seguira as seguintes politicas:

I.  Aos Portadores de Necessidades Fisicas:
e Livre circulacdo dos estudantes nos espacos de uso coletivo (eliminacdo
de barreiras arquitetonicas);
e Vagas reservadas em estacionamentos nas proximidades das unidades

de servicos;
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Rampas facilitando a circulagao de cadeira de rodas;
Portas e banheiros adaptados com espago suficiente para permitir o
acesso de cadeira de rodas;

Barras de apoio nas paredes dos banheiros;

Aos estudantes portadores de deficiéncia visual, desde que seja
requisitado:

Impressora Braille acoplada a computador;

Sistema de sintese de voz;

Gravador e fotocopiadora que amplie textos;

Software de ampliacdo de tela;

Equipamento para ampliagao de textos para atendimento a estudante
com visdo subnormal;

Lupas, réguas de leitura;

Scanner acoplado a computador;

Acervo bibliografico dos conteudos basicos em Braille.

Aos estudantes portadores de deficiéncia auditiva, desde que seja
requisitado:

Intérpretes de lingua de sinais, especialmente quando da realizacao de
provas ou sua revisao, complementando a avaliagdo expressa em texto
escrito ou quando este ndo tenha expressado o real conhecimento do
estudante;

Flexibilidade na corregao das provas escritas, valorizando o conteudo
semantico;

Aprendizado da lingua portuguesa, principalmente, na modalidade
escrita, (para o uso de vocabulario pertinente as matérias do curso em

que o estudante estiver matriculado);
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VI.

Materiais de informacGes aos professores para que se esclareca a

especificidade linguistica dos surdos.

Para os professores, estudantes, funcionarios e empregados portadores
de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, pode proporcionar, além de
ajudas técnicas, programa de capacitacdo para a educacdo inclusiva,
constando, especialmente, da oferta de:

Informagdes sobre as caracteristicas essenciais necessdrias ao
aprendizado dos portadores de necessidades especiais;

Cursos, seminarios ou eventos similares, ministrados por especialistas; e,

Cursos para o entendimento da linguagem dos sinais.

Para a comunidade, a oferta de:

Campanhas de sensibilizacdo e de motivacdo para a aceitacdo das
diferencas;

Parcerias com as corporacdes profissionais e com as entidades de classe
(sindicatos, associacGes, federacdes, confederagbes etc.) com o objetivo
de acbes integradas Escola/Empresa/Sociedade Civil organizada para o
reconhecimento dos direitos dos portadores de necessidades sociais
como direitos humanos universais; e,

Integracdo Escola/Empresas para a oferta de estagios profissionais,
incluindo empregos permanentes, com adequadas condigdes de atuagao

para os portadores de necessidades especiais.

Protegao dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista

Conforme disposto na Lei N° 12.764, de 27 de dezembro de 2012 a FAEX

busca promover, fomentar e divulgar estudos e experiéncias bem-
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sucedidas realizados na area de Protecdo dos Direitos da Pessoa com

Transtorno do Espectro Autista.

Além disso, a FAEX criard normas internas sobre o tratamento a ser dispensado
a professores, estudantes, funciondrios portadores de deficiéncia, com o objetivo de
coibir e reprimir qualquer tipo de discriminagao.

4.6 Programas de apoio a realizacdo de eventos internos, externos e a

producao discente

A FAEX assume como politica institucional apoiar os estudantes para que
participem de eventos que possam contribuir para a atualizagdo e aperfeigopamento de
sua formagdo. Este apoio é realizado na forma de facilitador de transporte aos
estudantes para eventos, visitas, dentre outros, além de incentivos para publicacdo de
artigos cientificos, elaboracdo de jornais e murais didatico-pedagdgicos, congressos,
seminarios, encontros e outras atividades voltadas para a formag¢do mais adequada e

atual dos estudantes.
4.7 Politica e a¢Ges e acompanhamento dos egressos

A FAEX, reconhecendo a importancia do acompanhamento de seus Egressos,
desenvolveu um canal de comunicagao especifico com os estudantes formados pela IES.
O Programa de Acompanhamento de Egresso FAEX — é uma ferramenta de pesquisa e
avaliacdo, que nasceu com o objetivo de facilitar a troca de experiéncias e a integracao
Escola / Estudante / Empresa / Institui¢do.

O Programa disponibiliza ao egresso, através do site da IES, informacgdes sobre
mercado de trabalho, capacitacdo profissional, pds-graduacao, extensdo e outros

assuntos de interesse dos mesmos.
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Para a FAEX, o Programa possibilita o acompanhamento profissional e a insercado
no mercado de trabalho de seus ex-estudantes. Além disso, permite a avaliagdo da
eficacia dos servigos educacionais promovidos pela FAEX, a adequagdo das matrizes
curriculares oferecidas as demandas sociais e econOmicas, a identificagdo do perfil
profissional de seus egressos como, também, a andlise da insercdo dos mesmos no
mundo do trabalho.

Todo processo do acompanhamento dos egressos é regido por regulamento

proprio e esta sob responsabilidade do SOE e do departamento de marketing.
4.8 Atuacgao dos egressos da IES no ambiente socioecon6mico

Através do Programa de Acompanhamento de Egressos é possivel observar a alta
empregabilidade de nossos egressos, tanto na iniciativa privadas, como em cargos
publicos.

Observamos também um numero significativo daqueles que empreenderam em

negdcios proprios, trazendo mudancas significativas no meio em que esta inserido.
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5. ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E POLITICAS DE GESTAO

5.1 Gestao Institucional

A UNIEX-FAEX, como Entidade Mantenedora, esta constituida por um quadro
social composto por membros Fundadores, Membros Colaboradores e Membros
Beneméritos, na forma do Estatuto. A Administracdo Superior da UNIEX-FAEX esta
organizada em trés instancias:

e Conselho Deliberativo: 6rgao maximo de deliberagao coletiva.
e Conselho Fiscal: 6rgao normativo e fiscalizador em matéria financeira.
o Diretoria: 6rgao executivo, cujos membros s3ao eleitos pelo Conselho

Deliberativo.

Das atribuicbes desses 6rgdos da administracdo superior da Mantenedora, as
seguintes dizem respeito diretamente a estrutura organizacional e aos mecanismos de
decisdo da FAEX:

® Autorizar a criagdo e dissolugao de Entidades Mantidas.
® Aprovar o orcamento e as contas da Diretoria, apds parecer do Conselho Fiscal.
® Aprovar os Estatutos e Regimentos das Entidades Mantidas, bem como o

Regimento do préprio Conselho Deliberativo.

O Presidente da Mantenedora representa a UNIEX em juizo ou fora dele,
praticando todos os atos que se fizerem necessdrios aos interesses da Sociedade,
contratando servicos de terceiros, nomeando e demitindo funciondrios de qualquer
categoria, fixando-lhe vencimentos e gratificagdes por servigos de qualquer natureza,

respeitadas as dotagdes orgamentarias aprovadas.
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Ao serem criadas Entidades Mantidas, para cumprimento das finalidades da
UNIEX, podem ser estabelecidas estruturas organizacionais préprias, com atribuicdes e
mecanismos de funcionamento previstos em Regimentos préprios, que devem ser
aprovados pelo Conselho Deliberativo. Com base nesses dispositivos de controle e
fiscalizacao, a FAEX, em seu Regimento, esta estruturada em 2 instancias de decisdo:

e Orgio Colegiado: o Conselho Superior é o 6rgio maximo de deliberacdo coletiva
que estabelece as politicas e diretrizes da FAEX em matéria de administracao, de
finangas, de ensino, de pesquisa e de extensao, com vistas a alcangar os objetivos
institucionais.

e Orgido Executivo: A Diretoria da Mantida é o dérgdo executivo superior cuja
atribuicdo fundamental é administrar a FAEX, a partir das politicas e diretrizes
estabelecidas pelo Conselho Superior e pelas a¢des propostas pela CPA. E
exercida por um Diretor Geral escolhido e designado pela Mantenedora, com
mandato de 4 anos, permitida a recondugao.

A organizagao e o funcionamento da FAEX sdo decorrentes das disposicdes
contidas no Estatuto da Mantenedora, que encerra as definicdes e formulagdes basicas;
no Regimento Interno, que regula todos os aspectos da vida académica da FAEX, no

Regulamento do Conselho Superior da FAEX e na legislacdo de Ensino Superior em vigor.

5.1.1 Conselho superior

Compdem, regimentalmente, o Conselho Superior:
I.  Diretor Geral da FAEX, que o preside;
II.  Diretor Académico;
. Diretor Administrativo;
IV.  Coordenador de cada Curso de Graduacdo presencial ou a distancia;
V.  Secretaria Académica;

VI.  Coordenador da Pds-Graduacao;
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VIl.  Representante Docente dos cursos de graduacdo presencial ou a distancia
(eleito);

VIIl.  Representante Discente dos cursos de graduagao presencial ou a distancia
(eleito);

IX.  Representante da Mantenedora;
X. Representante Técnico-Administrativo;

Xl.  Representante da Comunidade.

A nomeagao dos membros do Conselho Superior ou qualquer alteragdo na sua
composi¢ao sera realizada por ato administrativo do Diretor Geral da FAEX, nos termos
deste Regimento.

Os membros indicados nos incisos | até V tém seu mandato coincidente com o
de suas respectivas funcdes; os referidos no inciso VIl e VIII sdo escolhidos por seus
pares, tendo mandato de 2 (dois) anos, enquanto no pleno exercicio de suas funcdes,
permitida a reconducdo; os referidos no inciso IX X e Xl, sdo indicados pelo Presidente
da Mantenedora para um mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.

Nas faltas e impedimentos do Diretor Geral, o Diretor Académico o substitui na
presidéncia do Conselho Superior e, na auséncia deste, o Diretor Administrativo e na
falta deste o Coordenador de Curso mais antigo da Instituicdo e em havendo empate o
mais idoso.

As reunides regulares do Conselho Superior serdao convocadas pelo Diretor Geral,
sempre de acordo com a necessidade, sdo instaladas somente com o quérum minimo
de 5 (cinco) membros e as decisdes serdo sempre por maioria simples de votos, sendo
que o Presidente so vota no caso de empate.

Ao Conselho Superior compete:

I. Estabelecer as diretrizes e politicas norteadoras das atividades da FAEX;
Il. Aprovar e encaminhar a Mantenedora a proposta orcamentaria de cada

exercicio, a abertura de créditos adicionais e a prestagdo anual de contas
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VL.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

XI.

apresentadas pela Diretoria com base nas propostas orcamentdrias dos érgaos
da FAEX;

Aprovar a celebracdo de convénios, intercambios, acordos de cooperagao
mutua e contratos para desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, para encaminhamento a Mantenedora;

Elaborar e reformular o Regimento Interno do Conselho Superior e aprovar os
dos colegiados dos Cursos e as normas gerais de funcionamento dos érgdos que
integram a FAEX;

Conhecer e julgar as representa¢des e os recursos de atos enviados pelos
Colegiados dos Cursos;

Exercer o poder disciplinar, originariamente ou em grau de recurso, na forma
deste Regimento;

Decidir, na forma de legislacdo vigente, a conveniéncia de incorporar, criar,
desmembrar e extinguir Cursos de: Graduacdo, Pds-Graduacdo e de Extensao,
mediante autorizacdo dos 6érgaos préprios do Ministério da Educacao;

Decidir, originariamente ou em grau de recurso, sobre atos e decisGes de
qualquer 6rgao ou membro da Diretoria da FAEX, na hipdtese de contrariarem
os textos legais, o Estatuto da Mantenedora e o presente Regimento;

Instituir comissdes permanentes ou temporarias para estudar problemas
especificos;

Homologar as propostas de alteragdao do numero de vagas nos Cursos de
Graduagao presenciais e a distancia, para encaminhamento ao MEC, na forma
da lei;

Aprovar o Estatuto e Regimento dos Diretdrios Académicos;

Elaborar as normas gerais para os processos eleitorais dos 6rgaos das FAEX e
instituir comissoes eleitorais;

Aprovar a criagdo de o6rgaos suplementares e homologar a indicagdo de

responsaveis, para encaminhamento a Mantenedora;
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XIV. Providenciar o tombamento dos bens patrimoniais da Mantenedora colocados
a disposicao da FAEX e realizar inventdrio anual;

XV. Decidir quanto a criacdo ou dissolug¢do dos Diretdrios Académicos, quando suas
atividades ndo estiverem em consonancia com os objetivos para os quais foram
instituidos;

XVI.  Emitir parecer e formular indicagdes sobre assuntos levados a discussdo, sendo
facultado ao Presidente do Conselho Superior a escolha de um relator, com
antecedéncia, dentre os membros do Conselho;

XVII.  Examinar e homologar decisdes e atos administrativos da Diretoria que tenham
sido tomadas em carater de urgéncia ou em condi¢des especiais ad referendum
do Conselho Superior;

XVIIl.  Homologar os projetos discentes do programa de Iniciagdao Cientifica,
determinando o numero de bolsas a serem concedidas e fixando o seu valor;

XIX. Exercer as demais competéncias previstas em lei, no Estatuto da Mantenedora
e no presente Regimento;

XX. Resolver os casos omissos deste Regimento, no ambito de sua competéncia.

5.1.2 Diretoria

A Diretoria, de acordo com o Regimento Interno de 2018, é composta pela

Diretoria Geral, Diretoria Académica, Diretoria Administrativa e Diretoria Financeira.

Corpo Administrativo

Carlos Viviani Terezinha Monteiro Jodo Batista da Juvéncio Junior

Silva
Diretor Académico Diretora Geral Diretor Administrativo

Diretor Financeiro
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A autonomia administrativa compreende a competéncia para: | - reformar o
Regimento Interno para encaminhamento a Mantenedora, com vistas a aprovagao do
Ministério da Educagao; Il - aprovar a regulamentagao de seus érgdos e servigos; Il -
dispor sobre o pessoal docente, e técnico-administrativo, estabelecendo direitos e
deveres com vistas ao desempenho de suas funcdes e competéncias; IV - fixar e definir
os objetivos da administracdo, acompanhar as avaliacdes de desenvolvimento dos seus

servicos e assegurar a manutencao dos bens e do patrimonio.

A autonomia financeira compreende a competéncia para: | - administrar o
patriménio da Mantenedora colocado a seu servico; Il - aceitar subvencdes, doagdes e
legados, bem como buscar cooperagdao financeira mediante convénios, acordos e
contratos com entidades publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, de acordo com
a legislagao vigente; Ill - fixar as despesas da FAEX, em orgamento, para cada exercicio
financeiro e executa-las, nos limites do Regimento Interno e do Estatuto da

Mantenedora.

A autonomia didatico-cientifica compreende a competéncia para: | - estabelecer
sua politica de ensino, pesquisa e extensao; Il - criar, organizar, modificar e extinguir
Cursos presenciais ou a distdncia, segundo as exigéncias da realidade social,
obedecendo a legislacdo em vigor; lll - reformular os curriculos de seus cursos, na forma
da lei; IV - estabelecer o regime escolar e didatico; V - fixar critérios para selecao,

admissdo, promocao e habilitacdo dos estudantes.
A autonomia disciplinar compreende competéncia para: | - estabelecer normas
disciplinares visando ao relacionamento solidario da Comunidade Académica; Il - fixar o

regime de sangdes disciplinares e aplica-las.

Para cada Curso de Graduacgdo h3, ainda, 2 instancias de decisdo:
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e Orgio Colegiado: COLEGIADO DO CURSO
e Orgio Executivo: COORDENACAO DO CURSO

5.1.3 Participagao dos professores, tutores e estudantes nos drgaos colegiados

Afora a participacdo dos professores, tutores e estudantes no Conselho Superior
da FAEX, os citados também compdem os Colegiados de Curso e os Nucleos Docentes

Estruturantes.

5.1.4 Colegiados de Curso

Para cada Curso de Graduacao, presencial ou a distancia, ministrado pela FAEX
ha um Colegiado de Curso, com atribuicdes de 6rgao consultivo e deliberativo em

matéria didatico-cientifica.

Compdem os Colegiados de cada Curso presencial ou a distancia da FAEX:
I.  Coordenador do Curso;
. Representante Docente;
Ill.  Representante do Nucleo Docente Estruturante do Curso
V. Representante Discente do Curso

V.  Representante da Secretaria Académica

O membro referido em | tem seu mandato coincidente com o mandato da funcao
gue exerce, o referido em Il é escolhido pelos seus pares e tem mandato de 2 (dois)
anos, permitida a reconducao, o referido em Il é escolhido pelo Coordenador de Curso,
dentre os membros do Nucleo Docente Estruturante do Curso, em exercicio, o referido
em IV é escolhido pelos seus pares e tem mandato de 2 (dois) anos, permitida a

recondugao e o membro referido em V é escolhido pela Secretaria Académica.
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A Diretoria Geral e a Diretoria Académica poderdo designar algum representante

para participar das reunides do Colegiado, porém sem direito a voto e as decisdes serao

sempre por maioria simples de votos dos presentes. Os Colegiados de Curso presencial

ou a distancia, se reunem ordinariamente, uma vez a cada semestre, conforme

Calendario de Atividades da Faculdade e, extraordinariamente, quando convocado pelo

Coordenador do Curso presencial ou a distancia.

Compete ao Colegiado do Curso

VI.

VII.

VI,

Aprovar o Plano de Agdo e o Calendario das Atividades Académicas para
o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao;

Emitir parecer sobre propostas de alteragao da estrutura curricular do
curso, para aprovacdo do Conselho Superior;

Emitir parecer sobre docentes indicados para integrarem o Programa de
Capacitagao Docente;

Propor ao Conselho Superior, a realizacdo de acordos, intercambios e
convénios para execucdo de trabalhos profissionais, prestacdo de
servicos técnicos, organizacao de cursos presenciais ou a distancia, entre
outros;

Emitir parecer e decidir, quando for o caso, sobre questdes de natureza
didatico-pedagdgica encaminhadas pelos docentes;

Elaborar seu proprio Regulamento, submetendo-o a aprovacdao do
Conselho Superior;

Emitir parecer e deliberar sobre outras matérias que |he forem
solicitadas, bem como sobre os casos omissos e recursos que se situem
na esfera de sua competéncia;

Propor medidas que visem ao aperfeigoamento das atividades didatico-

pedagdgicas do seu curso presencial ou a distancia.
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5.1.5 Nuicleo Docente Estruturante (NDE)

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é uma estrutura de apoio responsavel pela

formulacdo, implantacdo e desenvolvimento do Projeto Pedagdgico do Curso de

graduacdo presencial ou a distancia. Em cada curso de graduagao, o NDE é composto

por 5 docentes/tutores do curso, escolhidos por indicagdo do Coordenador de Curso,

para um mandato de 3 (trés) anos. O NDE se reune ordinariamente uma vez por més e,

extraordinariamente, quando convocado pelo Coordenador do Curso presencial ou a

distancia e podera ser dissolvido ou alterado por decisdo do Conselho Superior.

Sao atribuicdes do NDE:

VI.

VII.

Contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso;
Conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular, para aprovagao no
Colegiado de Curso, sempre que necessdrio, zelando pela integracao
curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes no curriculo;

Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensdo, oriundas de necessidades de graduacdo, de exigéncias do
mercado de trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a drea
de conhecimento do curso;

Coadjuvar na elaboracdo o Projeto Pedagdgico do curso, definindo sua
concepcao e fundamentos observados as Diretrizes Curriculares
Nacionais para os Cursos de Graduagao;

Coadjuvar na elaboracdo de demais documentos exigidos em ambito
local pela diretoria académica da FAEX ou mesmo exigidos pelo MEC
(ministério da educacao);

Acompanhar as formas de avaliacdo e acompanhamento do curso
definidas pelo Colegiado;

Analisar e avaliar os Planos de Ensino dos componentes curriculares;

109



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

VIll.  Acompanhar as atividades do corpo docente, recomendando a
Coordenacdo de Curso a indicacdo ou substituicdo de professor, quando

necessario;
5.1.6 Instituto Superior de Educacgdo (ISE)

O Instituto Superior de Educacdo — ISE terd uma coordenacdo formalmente
constituida, a qual serd responsavel por articular a formag3o, execucdo e avaliagdo do
projeto institucional de formagao de professores.

O coordenador serd designado pela Mantenedora, por indicacdo do Diretor
Geral, devendo ter titulagdo compativel com aquela prevista na Legislagao.

O corpo docente do Instituto Superior de educagao participara, em seu conjunto,
da elaboracdo, execucdo e avaliacdo dos respectivos projetos pedagdgicos especificos.
O ISE esta subordinado a Direcao Geral da Faculdade, devendo seu coordenador zelar
pela manutencdo da ordem e disciplina no ambito do Instituto e cumprir as normas
editadas pela Diregao Geral.

A coordenacdo diddatica do Instituto Superior de Educacdo — ISE esta a cargo de
um Colegiado de Curso, constituido por trés (03) docentes que ministram disciplinas do
curriculo dos cursos de licenciatura, pelo coordenador do ISE e por um representante
discente dos cursos de licenciatura.

Paragrafo Unico. Os representantes docentes e o representante discente serdo
indicados por seus pares, para mandato de um ano, com direito a recondugao.
Compete ao Colegiado do Instituto Superior de educagao:

I.  Fixar o perfil dos cursos de licenciatura e as diretrizes gerais das disciplinas, com
suas ementas e respectivos programas;

II.  Elaborar o curriculo dos cursos de licenciatura e suas alteracées com a indicacdo
das disciplinas e respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes

curriculares emanadas do Poder Publico;
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Promover a avaliagao dos cursos de licenciatura;

Decidir sobre aproveitamento de estudos e de adaptagdes, mediante
requerimento dos interessados;

Colaborar com os demais 6rgaos académicos no ambito de sua atuagao;
Articular a formulacdo, execucdo e avaliacdo do projeto institucional de
formacdo de professores, base para os projetos pedagdgicos especificos dos
Cursos;

Exercer outras atribuicdes de sua competéncia, na forma da legislacdo vigente,

ou que lhes forem delegadas pelos demais drgaos colegiados superiores.

O Instituto tem como objetivos:

A formacdo de profissionais para a educagao infantil;

A promogao de praticas educativas que considere o desenvolvimento integral da
crianca até seis anos, em seus aspectos, fisico, psicossocial e cognitivo-
linguistico;

A formacgdo de profissionais para o magistério dos anos iniciais do ensino
fundamental,;

A formagao de profissionais destinados a docéncia nos anos finais do ensino
fundamental e no ensino médio; e,

A adequagdo dos conteudos da lingua portuguesa, da matematica, de outras
linguagens e cdédigos, do mundo fisico e natural e da realidade social e politica,

de modo a assegurar sua aprendizagem pelos estudantes a partir dos seis anos.

O ISE pode ministrar as seguintes modalidades de cursos e programas:

Curso de pedagogia, para licenciatura de profissionais em educagdo infantil e
para os anos iniciais do ensino fundamental;

Cursos de licenciatura destinados a formacdo de docentes dos anos finais do
ensino fundamental e do ensino médio;

Programas de formagao continuada, destinados a atualizagao de profissionais da

educagao basica nos diversos niveis;
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IV.  Programas especiais de formacdao pedagdgica, destinados aos portadores de
diploma de nivel superior;

V.  Cursos de pds-graduacdo, de cardter profissional, voltados para a atuacdo na
educacdo basica.

O curso de Pedagogia e os demais cursos de licenciatura incluirdo obrigatoriamente
pratica de formacao, estagio curricular e atividades académico-cientificas e culturais, na
forma da legislacdo vigente, oferecidos ao longo dos estudos, vedados a sua oferta
exclusivamente ao final do curso.

A parte pratica da formagao desenvolvida em escolas de educagao basica
compreendera a participagao do estudante na preparagao de aulas e no trabalho de
classe em geral e o acompanhamento da proposta pedagdgica da escola, incluindo a
relagao com a familia dos estudantes e a comunidade.

Os estudantes que exercam atividade docente regular na educacao bdsica poderao
ter redugdo da carga horaria do estagio curricular supervisionado, nos termos da
legislagao em vigor.

A integralizagdo da carga horaria dos cursos de formagao de professores,
respeitados os duzentos dias letivos anuais previstos na Lei de Diretrizes e Bases da

Educacdo Brasileira, obedecera as normas editadas pelo poder publico.
5.1.7 Nucleo de Educagdo a Distancia (NEaD)

O Nucleo de Educacdo a Distancia da FAEX — NEaD, é um érgao executivo e de
apoio institucional, responsavel pela supervisdao, coordenacdo, orientacdo e execucao
das atividades de ensino/aprendizagem no ambito dos cursos superiores mantidos,
organizadas pelas areas afins do conhecimento, pelo nivel ou a modalidade dos cursos
gue aloquem (semipresencial e a distancia).

Compete ao NEAD:
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VI.

VII.

Promover, conforme programacgdo divulgada a comunidade académica,
a capacitacdo dos tutores indicados para as disciplinas semipresenciais e
dos funcionarios técnico-administrativos responsaveis pelo atendimento
na area de informatica, sobre o funcionamento e a utilizacdo da(s)
plataforma(s) eletronica(s) disponivel(is) para a preparacao e divulgacao
do material didatico, bem como para a realizacdo das atividades de
tutoria e de discussdo de assuntos relacionados a disciplina e ao curso;
Recepcionar e validar o material didatico adquirido para a disciplina
atestando a sua conformidade com as diretrizes do manual de instrucdes
para provimento de contelddo em EaD;

Tomar as providéncias de manutencdo de cépias de seguranca (back-ups)
que garantam, aos usuarios dos recursos tecnoldgicos indicados no inciso
anterior, a disponibilidade regular dos arquivos de material didatico e
inclusdo de arquivos enviados pela comunidade académica para a
plataforma eletrénica.

Promover a atualizagdo tecnoldgica da plataforma eletrénica de EaD,
sempre que necessario;

Instruir a comunidade académica para o acesso a plataforma a ser
utilizada para a disponibilizagdo do material didatico, para a realizagao
das tutorias, realizacdo das atividades e para a divulgacdo de informacodes
acerca da disciplina;

Disponibilizar a comunidade académica, conforme calenddrio letivo,
instrumentos previstos nesta resolucdo e as demais informacgdes
necessarias ao bom andamento da disciplina;

Atender a comunidade académica no que diz respeito ao uso da

plataforma eletrénica.
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5.1.8 Equipe Multidisciplinar

A Equipe Multidisciplinar da FAEX foi nomeada pela Portaria DIRGER — 12/2018
e é responsavel por elaborar e/ou validar o material didatico, e propor o modelo de
ensino-aprendizagem das disciplinas dos cursos presenciais ofertados a distancia e dos
cursos a distancia.

A constante atualizacdo e insercdo de novas tecnologias de comunicacdo
demandam diferenciadas composicdes de profissionais necessdrios para a estruturacao
e funcionamento de cursos na educacdo a distancia. Para a FAEX, as pessoas que
configuram a equipe multidisciplinar tém funcdes de planejamento, implementacao e
gestdao dos cursos a distancia. A Equipe Multidisciplinar da FAEX é composta de

docentes, tutores e pessoal técnico-administrativo.
Professores

O professor é o profissional responsavel pelo conteldo especifico e
acompanhard o curso durante o tempo de execucao atuando, em conjunto com os
tutores (quando o numero de discentes assim o exigir). Esse monitoramento visa
oportunizar o didlogo entre os professores, enquanto articuladores de conteldo e a
evolucdo dos trabalhos de tutores e discentes.

Esse profissional deverd ter formacdo condizente com a area de conhecimento
em que ird trabalhar e que seja, preferencialmente, habilitado em nivel de pods-
graduacdo stricto sensu, contratado como horista, dedicacdo parcial ou integral de
acordo com as exigéncias e necessidades do curso e/ou institucionais.

No modelo de EaD da FAEX existem duas figuras de professor: o professor
conteudista e o professor-tutor responsavel pela disciplina.

O professor conteudista é o responsavel por desenvolver todo o material

didatico para a disciplina (ou as disciplinas) em comum acordo com a coordenagao do
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curso e também em consonancia com o planejamento de desenvolvimento estipulado
pelo Designer Instrucional.
O professor conteudista, mediante assinatura de contrato e seguindo uma

metodologia propria da FAEX, deve:

. Planejar e escrever o Guia de Estudos da disciplina;

J Elaborar o roteiro da gravacdo das aulas da disciplina;

. Gravar as aulas referentes ao conteudo da disciplina;

. Elaborar questdes para avaliagdes presenciais;

J Elaborar as atividades on-line da disciplina;

J Elaborar gabaritos de provas presenciais e atividades on-line;
) Elaborar o Plano de Atividades;

J Elaborar Plano de Ensino.

O professor-tutor da disciplina é aquele que responde pela condugdo da
disciplina dentro do ambiente virtual de aprendizagem, trabalhando com os estudantes
diversas atividades em consonancia com o projeto pedagdgico, o material desenvolvido
pelo professor conteudista e o tutor virtual.

O professor-tutor da disciplina deve elaborar um plano de trabalho e realizar,

mediante carga hordria acordada e disponivel, atividades diversas conforme destacadas
a seguir.
Ressalta-se que o numero de atividades realizadas por mdédulo, semestre ou ano tem
relacdo direta com o nimero de disciplinas que o professor-tutor assumir e com o que
ficar acordado com a coordenacdo do curso diante de sua carga horaria disponivel. Isso
significa que nem todas as atividades apresentadas a seguir serdo executadas em um
mesmo semestre pelo professor-tutor.

As atividades selecionadas e acordadas entre professor-tutor e coordenacao
serdo inseridas em cada plano de trabalho que o professor-tutor entregar no inicio de

cada semestre.
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Referem-se as atividades que podem ser realizadas por um professor-tutor

responsavel pela disciplina:

Gravar aula ao vivo por unidade da disciplina;

Responder, diretamente ao tutor virtual duvidas complexas de conteudo
(caso o tutor virtual precise de auxilio);

Revisar plano de ensino;

Revisar plano de atividades;

Responder pela conducdo da disciplina diante de processos avaliativos
internos e externos;

Planejar, validar e acompanhar o andamento da disciplina;

Autoavaliar o trabalho realizado;

Elaborar questdes para as avaliagdes on-line e presenciais;

Elaborar as atividades on-line com respectivos gabaritos e linhas de
raciocinio;

Participar de momentos presenciais de integracdo de conteudo;

Participar de reunides de colegiado;

Participar de reunides de nde;

Planejar e executar aula interdisciplinar, em conjunto com outros
professores (de acordo com a habilidade ou grupo de habilidades e
competéncias trabalhadas), no formato de discussdo, mesa redonda, estudo
de caso ou entrevista;

Elaborar, em conjunto com outros professores, atividade on-line
interdisciplinares;

Propor e desenvolver atividades extensionistas para o curso ao longo do
semestre;

Propor, detalhadamente, uma atividade que envolva metodologias ativas ao

longo do semestre;
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. Estimular a pesquisa cientifica e desenvolver com estudantes, e
preferencialmente em conjunto com outros professores do curso, artigo para
publicagdao ao longo do semestre;

J Orientar pelo menos 1 (um) estudantes de iniciacdo cientifica ao longo do

semestre, se houver.
Tutores

O NEaD adota o modelo de tutoria que se funda na integracdo e interacdo de
seus pares, a partir de acdes planejadas e elaboradas em conjunto, para o que se vale
de modalidades comunicacionais sincronas e assincronas.

A tutoria é um componente fundamental no processo de interatividade dos
estudantes com a plataforma EAD e o contetdo da disciplina. E durante as atividades de
tutoria que a interacdo estudante-tutor pode permitir o cumprimento dos objetivos da
disciplina a distancia.

A equipe de tutores é fundamental, pois cabe aos tutores motivar os discentes,
na medida em que ultrapassa as fungdes de suporte técnico e de conteudo e mantém
contato direto com os estudantes, estimulando-os e incentivando-os a se manterem
atuantes e participes no AVA, nos momentos das aulas on-line e nos encontros
presenciais.

Os tutores da EaD da FAEX serdo organizados em tutorias presenciais e a
distancia, entretanto, ao limite do que dispde o contrato individual de trabalho, o tutor
podera cumprir sua carga horaria alternando suas atividades nas tutorias mencionadas,
desde que em momentos devidamente estabelecidos e registrados no Plano de
Trabalho.

A equipe serd escalonada de modo que sempre haja tutores disponiveis para
atender os estudantes no ambiente virtual, e quando agendado, presencialmente na

sede.
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Os tutores deverao seguir as diretrizes do Manual do Tutor que estabelecera as

atividades bdsicas e procedimentos diarios, semanais, quinzenais e mensais assim como

acOes eventuais correlatas ao semestre letivo e nos encontros presenciais (antes,

durante e pés-encontro).

O tutor presencial deverd estar na sede e tem um papel fundamental de suporte

em atividades presenciais estipuladas no calendario académico, principalmente nos

encontros presenciais.

Sao atividades do tutor presencial:

Orientar, auxiliar e supervisionar o processo de ensino/aprendizagem em
ambientes virtuais e nas atividades presenciais das disciplinas a distancia
e semipresenciais da FAEX;

Estabelecer contato com os estudantes (presencial e/ou a distancia — e-
mail, chat, telefone, férum, webconferéncia etc.) De forma a
complementar a tarefa administrativa das disciplinas a distancia e
semipresenciais, tendo como apoio os regulamentos institucionais,
manuais, projetos pedagdgicos e os materiais didaticos;

Participar dos encontros presenciais e momentos avaliativos na sede, de
acordo com a necessidade da unidade;

Colaborar com demais membros da equipe nead nas atividades didrias
da unidade, nas organiza¢des e execug¢do dos encontros presenciais dos
demais cursos, sempre que houver necessidade;

Auxiliar no planejamento, organizagao, manutengdo, comunicagao e
controle dos avas do nead,;

Prestar suporte de carater técnico relacionado ao acesso e transito no
ambiente virtual de aprendizagem, bem como a assuntos de carater
académico, como avalia¢Oes, notas, encontros presenciais, atividades

etc.;
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Orientar os estudantes que comparece aos laboratdrios de informatica
nos horarios das aulas;

Acompanhar os processos de ambientagdo dos estudantes no inicio de
cada semestre ou sempre que necessario;

Fazer contato externo ao ambiente virtual (por telefone, chat, SMS,
whatsappetc) com estudantes que estejam com baixo desempenho ou
com acesso irregular;

Participar das capacitacdes continuadas propostas pela FAEX e pelo
nead;

Agir com base na relagao de situagdes criticas de evasdo relatadas pelo
tutor virtual e relatar a coordenacdo do curso o andamento dessas
situagdes;

Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

O tutor virtual deve, obrigatoriamente, ser da mesma area de formacdo da

disciplina que for auxiliar dentro do ambiente virtual juntamente com o professor-tutor

— considera-se também dreas afins quando ndo se consegue contratar o tutor virtual

com formacao especifica para atuacao.

O tutor virtual é responsavel pelo acompanhamento da aprendizagem dos

discentes, auxiliando-os a superar dificuldades relativas ao conteudo especifico, sob a

orientagdo direta do professor-tutor.

Sao consideradas atividades do tutor virtual:

Prestar suporte de carater técnico relacionado ao acesso e transito no
ambiente virtual de aprendizagem, bem como a assuntos de carater
académico, como avalia¢des, notas, encontros presenciais, atividades
etc.;

Participar das capacitacdes continuadas propostas pela FAEX e pelo

nead;
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J Acompanhar os processos de ambientagdo dos estudantes no inicio de
cada semestre ou sempre que necessario;

J Apoiar a organizagao de uma estrutura colaborativa de aprendizagem,
fazendo cumprir o calendario, o plano de estudos e os regulamentos
institucionais e do nead;

J Responder pelas duvidas de conteudo da disciplina tutorada ou repassa-

la ao professor-tutor;

J Auxiliar na correcdo das atividades a distancia e avaliacGes presenciais da
disciplina;
J Interagir com os estudantes via ferramentas de comunicagdo no

ambiente virtual de aprendizagem;

J Mediar os féruns de discussdao da disciplina, para o caso de atividades
avaliativas ou foruns permanentes do semestre;

J Fazer contato virtual com estudantes que estejam com baixo
desempenho ou com acesso irregular;

J Participar da organizagdo e execugdo das atividades praticas, avaliativas
e presenciais do nead, na sede, no que diz respeito as disciplinas que
tutora;

J Estudar o material didatico e atividades da disciplina, para ter condicdes
de interagir com os estudantes;

. Manter contato com o professor da disciplina, para esclarecer possiveis
duvidas de conteudo e/ou conducdo;

. Manter contato com o tutor, para alinhamento das atividades,
procedimentos e rotina de trabalho;

. Manter uma motivagao constante dos estudantes dentro do ambiente
virtual, estimulando-os a participar da disciplina;

J Relatar, de acordo com os procedimentos da nead, situacdes criticas de

evasao;
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J Realizar e responsabilizar-se pelo langamento das notas da disciplina no

ava e no sistema académico;

. Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

O Tutor Suporte atuara como tutor virtual e ou presencial tendo assim as
mesmas atribuicdes inerentes ao cargo. O que o diferencia das categorias anteriores é
que lhe sao atribuidas algumas fungdes de cunho administrativo e gerencial diante dos
demais tutores.

O Tutor Suporte respondera diretamente ao nicleo de educacdo a distancia, e a
cabe a ele alinhar a comunicacdo entre NEaD e demais tutores, direcionamento e

supervisionando as atividades de tutoria.
Coordenagao do NEaD

A Coordenadora do NEaD é membro do Conselho Superior da FAEX, sendo-lhe
atribuidas competéncias nos ambitos administrativo e pedagdgico, a teor do que prevé
o Regimento Interno da IES.

E de competéncia do coordenador do NEaD a andlise e gestdo estratégica que
permitam, de forma ndo exclusiva:

. Estabelecer politicas e processos de funcionamento do nucleo de

educagao a distancia;

J Fomentar a implementagdo da cultura da ead na FAEX;

J Abrir novos cursos de ead da FAEX, criar novas parcerias/polos de
educagao a distancia, criar mecanismos de controle para as atividades de
nivel tatico e operacional da unidade;

J Estar atento ao estado da arte dos aspectos metodoldgicos, pedagdgicos
e tecnolégicos de modelos de educagdo a distancia que possam melhorar

os servigos de ead ofertados pela FAEX;
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Gerenciar conflitos internos e externos — estes ultimos quando
pertinentes ao nead;

Coordenar e analisar projetos pedagogicos diante de cenarios de ead,
dcn’s, pdi e ppi;

Planejar e executar projetos e programas junto a diretoria académica;
Participar ativamente das atividades propostas pela diretoria académica,
guando solicitado;

Conhecer o funcionamento de fluxo de trabalho do nead, principalmente
no nivel tatico e estratégico quando se trata de conciliar agdes definidas
no planejamento estratégico, pdi, ppi da FAEX;

Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Designer Instrucional

O Designer Instrucional da FAEX desenvolve um design além do material

debrucando-se sobre atividades de ensino e aprendizagem sécio construtivistas,

auxiliando o professor conteudista frente ao planejamento, construcao e aplicacdo de

atividades em suas disciplinas e cursos.

O Designer Instrucional da FAEX compde a equipe multidisciplinar, é responsavel

pela analise, o design, o desenho instrucional, o desenvolvimento, a implementacao, a

selegdo e avaliagdo de materiais textuais, imagéticos e audiovisuais de disciplinas a

distancia e semipresenciais da FAEX.

As atividades do Designer Instrucional da FAEX sdo:

Orientar, supervisionar e controlar, junto aos coordenadores de curso,
professores conteudista e equipe multidisciplinar do nead, o processo de
analise, design, desenvolvimento, implementacdo e avaliacdo de

materiais e atividades em ambientes virtuais de aprendizagem;
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. Adequar os materiais e atividades das disciplinas dentro de um desenho
educacional e instrucional previamente definidos para o nead;

J Responsabilizar-se, com o suporte de outros membros da equipe
multidisciplinar do nead, pela postagem no AVA e liberacdo
(devidamente programada) de todo material das disciplinas (atividades,

aulas, planos, gabaritos etc.);

. Responsabilizar-se pela confecgdo, assinatura e guarda dos contratos de
autoria;

J Responsabilizar-se pela emissdao da declara¢ao de autoria dos materiais
didaticos;

o Criar, juntamente com o Marketing, pecas inerentes aos cursos do nead

para publicagdao em meios digitais ou impressos;

o Participar dos encontros presenciais na sede, de acordo com a
necessidade da unidade;

J Colaborar com demais membros da equipe nas atividades diarias da
unidade e nas organizacdes pré e pés-encontros presenciais;

. Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Assistentes Administrativos

Os demais colaboradores da equipe administrativa do nucleo de educagao a
distancia da FAEX sao distribuidos em setores dentro do nucleo que representam papéis
de operacao, suporte e logistica, também fundamentais para a efetividade de todos os
processos dentro da EaD da FAEX.

Esses assistentes trabalham com diversas fungdes nos seguintes

departamentos/areas:
J Assistente de coordenacao;
J Nucleo de recursos tecnolégicos;
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J Nucleo de comunicacdo;

J Suporte e logistica.
5.2 Sistema de controle de producgao e distribuicio de material didatico

Para facilitar o acesso as videoaulas, os estudantes poderdo assisti-las em
gualquer dispositivo mobile, como smartphones e tablets.

Vale registrar que, em consonancia com a politica institucional de respeito a
diversidade e aos Direitos Humanos, na perspectiva da inclusdo, tanto os dispositivos
virtuais como os sede de apoio presencial estdo equipado com recursos fisicos, materiais
e tecnoldgicos tendo em vista a acessibilidade as pessoas com diferentes tipos de
deficiéncia.

Para tanto, pensando naqueles que possuem deficiéncia visual, os materiais
didaticos estao gravados na forma de audio textos que podem ser acessados pelo AVA
e encontram-se disponiveis para consulta e/ou empréstimo na biblioteca do polo de
apoio presencial. Para garantir o acesso aos conteudos de ensino pelos estudantes que
possuem deficiéncia auditiva, as videoaulas possuem janela com tradugao simultanea
em Libras realizada por profissionais altamente capacitados na area.

0O acompanhamento cuidadoso do processo de aprendizagem dos estudantes,
pelos tutores é politica da FAEX. Assim, nas oficinas de formacao de tutores, uma das
maiores preocupacoes é oferecer especial atencdo para aqueles que possuem alguma

necessidade especial de atendimento.
5.3 Sistema de Registro Académico

O sistema de registro académico implantado na FAEX, permite de maneira

informatizada, as seguintes funcionalidades:
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. Secretaria: cadastro completo de estudantes contendo toda vida académica
e financeira, outras funcionalidades;

. Professores digitacdo das notas, da frequéncia didria ou por etapa, listagem
de turmas/disciplinas e outras funcionalidades;

. Estudantes: Matricula/rematricula, consulta de notas por avaliagdes ou por
etapas, consulta de dados cadastrais, quadro de hordrio das aulas, consulta
ao extrato financeiro, incluindo negociagbes e renegociagdes, outras
funcionalidades.

Para acesso a documentacdo académica dos estudantes, é necessario o

requerimento junto a secretaria académica de forma presencial ou através de endereco
eletronico. Conforme prazo previamente estabelecido, a documentagdo solicitada

estard disponivel para retirada pelo estudante ou coordenador de curso, se for o caso.

5.4 Autonomia do IES em relagdo a mantenedora

A autonomia da Faculdade em relagdo a sua mantenedora é total no que se
refere aos procedimentos académicos. O |IES possui suas instancias de deliberacdo e
decisdo bem delineadas na forma dos colegiados propostos em seu regimento geral, ja
descrita acima.

A mantida possui autonomia administrativa, financeira e didatico-cientifica
fixada pela legislagdo vigente, pelo estatuto da Mantenedora e por este Regimento

Da mesma forma, o Regimento Geral da Faculdade define com clareza a
autonomia administrativa, financeira e didatico-cientifica da Instituicao de Ensino em

relacdo a sua Mantenedora.
5.5 Sustentabilidade Financeira

Compete a mantenedora promover adequadas condi¢des de funcionamento das

atividades da Instituicdo, prioritariamente aquelas que dizem respeito ao ensino
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colocando-lhe a disposigao os bens imdveis, moveis e equipamentos necessarios e

assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros de custeio.

O planejamento econémico-financeiro para o proximo quinquénio de

funcionamento da FAEX foi elaborado a partir dos seguintes dados:

Desempenho econémico-financeiro da Instituigao nos trés ultimos anos;
Analise do comportamento do mercado financeiro nos trés ultimos anos;
Analise dos pregos dos servigos educacionais nas outras Instituicdes da
Regido;

Levantamento dos custos operacionais e dos investimentos necessarios ao
cumprimento do plano de expansao, melhoria e consolidagao do ensino
(cursos de graduacdo e pdés-graduacdo), da pesquisa e da extensdo, com
énfase para os seguintes aspectos:

Contratacdo e capacitacdo dos recursos humanos (professores e pessoal
técnico-administrativo), além da implementacdo dos planos de carreira
docente e de cargos e saldrios;

Ampliagdo e melhoria do acervo da biblioteca;

Ampliagdo e atualizagao tecnoldgica de equipamentos e aparelhos para os
laboratdrios e servicos técnicos, incluindo recursos de computacdo e
informatica;

Ampliagdo reforma e readaptagao da infraestrutura fisica e de apoio;
Implementacao e consolidacdo do processo de avaliacdo institucional;
Adaptacgdo da infraestrutura fisica aos requisitos de acessibilidade a pessoas
portadoras de necessidades especiais;

Construgao e adaptagao de novos ambientes de ensino para o curso em

implantagao e para os novos que serao solicitados.

Considerando o superdvit calculado ano a ano, a Entidade Mantenedora destina,

para financiar os programas de Iniciagao Cientifica e outros projetos, anualmente, em

média, 1,8%; para a extensdo, 1,8% e para a capacitacao de recursos humanos, 1,4%.
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Registre-se, contudo, que, para tais programas e projetos, sdo investidos, ainda,
recursos com pagamento de salarios de docentes-pesquisadores e de pessoal técnico de
apoio, equipamentos e aparelhos para laboratoérios e servigos e acervo da biblioteca.

Os investimentos foram estimados para atender a readaptacdo, adaptacao,
melhoria e ampliacdo da infraestrutura fisica e de apoio, assim como a aquisicao,
melhoria e ampliacdo dos laboratérios e servicos e da Biblioteca (espaco fisico e acervo),
com a alocacdo de, no minimo, 2% para a expansdo e atualizacdo do acervo da
biblioteca.

As condigdes de financiamento da Instituicdo estdo demonstradas nos quadros a seguir.
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5.6 Relagao entre o planejamento financeiro e a gestao institucional

PLANEJAMENTO ECONOMICO FINANCEIRO

PREVISAO ORCAMENTARIA DE RECEITAS

Natureza 2019 2020 2021 2022 2023 Total

| - Receitas Operacionais

(+) Semestralidade RS 12.800.000,00 RS 14.760.000,00 | RS 17.000.000,00 RS 18.150.000,00 | RS 19.100.000,00 | RS 81.810.000,00

(+) Taxas RS 122.000,00 RS 140.000,00 | RS 157.000,00 RS 176.500,00 | RS 181.000,00 | RS 776.500,00

(-) Outros Descontos RS 1.220.000,00 RS 1.355.000,00 | RS 1.530.000,00 RS 1.740.000,00 | RS 1.770.000,00 | RS 7.615.000,00

(-) Bolsas RS 600.000,00 RS 660.000,00 | RS 765.000,00 RS 820.000,00 | RS 858.500,00 | RS  3.703.500,00

(-) Trancamento/Desisténcias RS 235.000,00 RS 275.000,00 | RS 258.000,00 RS 410.000,00 | RS 285.000,00 | RS  1.463.000,00

(-) Inadimpléncia RS 744.000,00 RS 885.000,00 | RS 1.020.000,00 RS 1.089.000,00 | RS 1.142.000,00 | RS 4.880.000,00

Subtotal 1 RS 10.123.000,00 RS 11.725.000,00 | RS 13.584.000,00 RS 14.267.500,00 | RS 15.225.500,00 | RS 64.925.000,00
RS - RS - | RS - RS - | RS -

Il - Receitas Diversas RS - RS - | RS - RS - | RS -

(+) Financeiras RS 112.500,00 RS 112.500,00 | RS 112.500,00 RS 112.500,00 | RS 112.500,00 | RS 562.500,00

(+) Aluguéis RS 60.000,00 RS 60.000,00 | RS 60.000,00 RS 60.000,00 | RS 60.000,00 | RS 300.000,00

(+) Servigos (Pds) + Extensdo RS 270.000,00 RS 297.000,00 | RS 330.000,00 RS 370.000,00 | RS 410.000,00 | RS 1.677.000,00

(+) Receita Acordos Judiciais RS 100.000,00 RS 100.000,00 | RS 100.000,00 RS 100.000,00 | RS 100.000,00 | RS 500.000,00
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(+) Empréstimos Bancarios RS - RS - | RS - RS - | RS - | RS -
(+) BNDES RS - | RS - | RS - | RS - | RS - | RS -
(+) Reserva Financeira RS 385.000,00 RS 500.000,00 | RS - RS - | RS - | RS 885.000,00
(+) Emp. de Sécios Fundadores RS - RS - | RS - RS - | RS - | RS -
(+) Outras (HE/TEC) RS 370.000,00 RS 380.000,00 | RS 400.000,00 RS 410.000,00 | RS 420.000,00 | RS 1.980.000,00
Subtotal 2 RS 1.297.500,00 RS 1.449.500,00 RS 1.002.500,00 RS 1.052.500,00 RS 1.102.500,00 RS 5.904.500,00
Total Receitas | RS 11.420.500,00 RS 13.174.500,00 R$ 14.586.500,00 R$ 15.320.000,00 R$ 16.328.000,00 RS 70.829.500,00
I- Pessoal
Docente RS 3.150.000,00 RS  3.450.000,00 RS 3.750.000,00 RS  4.100.000,00 RS  4.220.000,00 RS 18.670.000,00
Encargos de Docentes RS 1.827.000,00 RS 2.001.000,00 RS 2.175.000,00 RS 2.378.000,00 RS 2.447.600,00 10.828.600,00
Técnico-Administrativo RS  2.290.000,00 RS 2.515.000,00 RS 2.788.000,00 RS 3.055.000,00 RS 3.135.000,00 13.783.000,00
Encargos Técnico-Administrativo RS 898.000,00 RS 990.000,00 | RS 1.105.000,00 RS 1.215.000,00 RS 1.252.000,00 5.460.000,00
Beneficios Sociais RS 116.000,00 RS 130.000,00 | RS 140.000,00 RS 150.000,00 | RS 164.000,00 | RS 48.741.600,00
Subtotal 1| RS 8.281.000,00 RS 9.086.000,00 RS 9.958.000,00 RS 10.898.000,00 R$ 11.218.600,00 RS 48.741.600,00
Il- Despesas Gerais
Material RS 90.000,00 RS 110.500,00 | RS 121.550,00 RS 133.500,00 | RS 146.550,00 | RS 602.100,00
Manutengdo RS 120.000,00 RS 135.000,00 | RS 150.000,00 RS 165.000,00 | RS 180.000,00 | RS 750.000,00
Aluguel RS 36.000,00 RS 36.000,00 | RS 36.000,00 RS 36.000,00 | RS 36.000,00 | RS 180.000,00
Serv. Terceiro RS 400.000,00 RS 490.000,00 | RS 540.000,00 RS 580.000,00 | RS 640.000,00 | RS 2.650.000,00
Serv. Publico RS 10.000,00 RS 10.000,00 | RS 10.000,00 RS 10.000,00 | RS 10.000,00 | RS 50.000,00
Processo Seletivo RS 60.000,00 RS 60.000,00 | RS 60.000,00 RS 60.000,00 | RS 60.000,00 | RS 300.000,00
Outras RS 300.000,00 RS 330.000,00 | RS 360.000,00 RS 420.000,00 | RS 505.000,00 | RS 1.915.000,00
Subtotal 2| RS 1.016.000,00 RS 1.171.500,00 RS 1.277.550,00 RS 1.404.500,00 RS 1.577.550,00 RS 6.447.100,00

llI- Investimentos
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Moéveis e Equipamentos RS 60.000,00 RS 60.000,00 | RS 60.000,00 RS 70.000,00 | RS 80.000,00 | RS 330.000,00
Biblioteca RS 42.000,00 RS 52.000,00 | RS 52.000,00 RS 52.000,00 | RS 32.000,00 | RS 230.000,00
Informatica RS 128.000,00 RS 60.000,00 | RS 60.000,00 RS 160.000,00 | RS 60.000,00 | RS 468.000,00
Educacdo a Distancia (EAD) RS 10.000,00 RS 10.000,00 | RS 10.000,00 RS 20.000,00 | RS 20.000,00 | RS 70.000,00
Brinquedoteca RS 20.000,00 RS - | RS - RS - | RS - | RS -
Laboratdrios Bacharel em Fisioterapia RS - RS 70.000,00 | RS - RS 30.000,00 | RS - | RS -
Laboratdrios Tecndlogo em Alimentos | RS - RS - | RS - RS 45.000,00 | RS - | RS -
Laboratérios Tecndlogo Estética e

Cosmética RS - RS - | RS 35.000,00 RS - | RS - | RS -
Obras de Edificagdo RS 265.000,00 RS 150.000,00 | RS - RS - | RS - | RS -

Subtotal 3 | RS 525.000,00 RS 402.000,00 | RS 217.000,00 RS 377.000,00 | RS 192.000,00 | R$ 1.713.000,00

IV- Outras Despesas

Treinamento RS 7.000,00 RS 8.000,00 | RS 8.500,00 RS 9.300,00 | RS 10.300,00 | RS 43.100,00
Iniciacdo Cientifica RS - RS - | RS - RS - | RS - | RS -
Extensao RS 60.000,00 RS 66.000,00 | RS 72.000,00 RS 78.000,00 | RS 86.000,00 | RS 362.000,00
Financiamento RS - RS - | RS - RS - | RS - | RS -
Participagdo em Eventos Cientificos RS 5.000,00 RS 5.000,00 | RS 6.000,00 RS 6.000,00 | RS 7.000,00 | RS 29.000,00
Capacitagao Docente RS 7.000,00 RS 8.000,00 | RS 8.500,00 RS 9.300,00 | RS 10.300,00 | RS 43.100,00
Confecgdo de Material Didatico - EAD RS 16.000,00 RS 64.000,00 | RS 96.000,00 RS 128.000,00 | RS 128.000,00 | RS 432.000,00
Organizagdo de Eventos + Publicidade RS 60.000,00 RS 66.000,00 | RS 72.000,00 RS 78.000,00 | RS 86.000,00 | RS 362.000,00
Rescisdes RS 120.000,00 RS 120.000,00 | RS 120.000,00 RS 120.000,00 | RS 120.000,00 | RS 600.000,00
Auxilios Diversos RS 180.000,00 RS 200.000,00 | RS 220.000,00 RS 240.000,00 | RS 270.000,00 | RS 1.110.000,00
Ajuda custo RS 150.000,00 RS 165.000,00 | RS 180.000,00 RS 200.000,00 | RS 220.000,00 | RS 915.000,00
Cesta Basica RS 48.000,00 RS 53.000,00 | RS 60.000,00 RS 64.000,00 | RS 70.000,00 | RS 295.000,00
Despesas Financeiras RS 66.000,00 RS 76.000,00 | RS 82.000,00 RS 94.000,00 | RS 104.000,00 | RS 422.000,00
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Lanches e Refei¢Ges RS 6.000,00 RS 6.000,00 | RS 6.000,00 RS 6.000,00 | RS 6.000,00 | RS 27.000,00

Empréstimos RS - RS - | RS - RS - | RS -

Devolugdo Empréstimos RS 580.000,00 RS 580.000,00 | RS 580.000,00 RS 580.000,00 | RS 580.000,00 | RS 2.900.000,00
Subtotal4 | R$ 1.305.000,00 RS 1.417.000,00 R$ 1.511.000,00 RS 1.612.600,00 RS 1.697.600,00 7.540.200,00

VI - NOVOS PROJETOS

Construgdo Prédio lll - (Continuidade) RS - RS - | RS 1.100.000,00 RS - | RS - | RS 1.100.000,00

Aquisi¢do de Terreno RS - RS 350.000,00 | RS - RS - | RS - | RS 350.000,00

Projeto Curso de (Bacharel em

Fisioterapia) RS - RS 8.000,00 | RS - RS - | RS - | RS 8.000,00

Projeto Curso de (Estética e Cosmética) | RS - RS - | RS 8.000,00 RS - | RS - | RS 8.000,00

Projeto Curso (Tecndlogo Alimentos) RS - RS - | RS - RS 8.000,00 | RS - | RS 8.000,00

Projeto Curso em EAD (Jogos Digitais) | RS - RS 8.000,00 | RS 8.000,00 RS - | RS - | RS -

Projeto Curso em EAD (Engenharia de

Produgdo) RS - RS - | RS - RS 8.000,00 | RS - | RS 8.000,00

Projeto Curso em EAD (Comércio

Exterior) RS - RS - | RS - RS - | RS - | RS -
Subtotal 5 RS  1.498.000,00

TOTAL DESPESAS | R$ 11.127.000,00 RS 12.442.500,00 RS 14.079.550,00 RS 14.308.100,00 RS 14.685.750,00 R$ 65.939.900,00

RESULTADO PARA REINVESTIMENTOS
==>

R$

293.500,00

R$

732.000,00

R$

506.950,00

R$

1.011.900,00

R$

1.642.250,00

R$

4.889.600,00
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5.7 Coeréncia entre plano de carreira e a gestao do corpo docente

A FAEX é uma entidade voltada para a triplice fungao universitaria: ensino,
pesquisa e extensao, dentro dos limites que lhe sdo fixados pela legislacdo em vigor e
por seu Estatuto Social.

O Plano de Carreira é o instrumento que disciplina os procedimentos
operacionais e normativos da politica de pessoal docente, e estabelecem critérios e
formas de remuneracao, qualificacdo, desempenho, avaliacdo, incentivo e valorizacdao
do profissional docente. O Plano de Carreira Docente da FAEX, em vigéncia, foi
protocolado na Subdelegacia do Trabalho, do Ministério Trabalho, na cidade Pouso
Alegre (MG), em 21/11/2008 e sua homologacdo ocorreu por meio do Despacho n®
4/2009, do Superintendente Regional do Trabalho e Emprego em Minas Gerais,
publicado no Didrio Oficial da Unido (DOU), em 18/01/2009.

O referido plano de carreira esta sendo reformulado e, mediante Portaria n?
001/2014, da Presidente da Sociedade Unificada de Educa¢do de Extrema, mantenedora
da IES, ja foi alterado o artigo 32, com o acréscimo de mais trés niveis para cada uma das
trés classes existentes, respeitado o piso da categoria, estando em vigor as seguintes

classes e niveis:

e Especialista Nivel I, 11, Ill, IV, Ve VI
e Mestre Nivel I, II, lll, IV, V e VI
e Doutor Nivel I, 11, Ill, IV, Ve VI

A progressdo na carreira se da por antiguidade e titulacdo. Na horizontal, a
progressdao ocorre apos o docente completar trés anos de efetivo exercicio, sendo
alterado o nivel dentro de cada titulagcdo. Na vertical ocorre mediante apresentacdo de
documentacgdo que comprove o tempo e a titulacao.

A atividade de ensino superior é aquela que exige para o seu exercicio formacao

escolar e/ou universitaria, com os seguintes objetivos:
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J Que sejam pertinentes a pesquisa, ao ensino de graduacdo e de pods-
graduacdo, que visem a produgao, ampliagdo, e transmissao do saber;

J Que sejam pertinentes ao ensino dos cursos superiores de graduacao, pos-
graduacdo e extensdo, quando tratar-se de magistério superior;

J Que priorizem a qualificacdo académica;

o Que se estendam a comunidade, sob a forma de cursos, servicos, atividades
de integracao e transferéncia de tecnologia;

. Que sejam inerentes a administracdo académica, em consonancia com as
normas vigentes na Instituicao

o Compdem o Corpo Docente do ensino superior as seguintes categorias
profissionais:
o Professor Especialista
o Professor Mestre
o Professor Doutor
o Professor Pés-Doutor
o Professor Substituto
o Professor-Tutor
o Professor-Conteudista

Cada categoria docente compreende seis niveis, designados pelos algarismos
romanos | a VI além do nivel Iniciante.

Professor Especialista é o profissional da area de ensino que, além do curso de
graduacgdo, possui o curso de especializacdo, o qual, devidamente credenciado pelos
orgaos, exerce atividades de docéncia em curso superior.

Professor Mestre é o profissional da area de ensino que possui, além do curso
de graduacao, pds-graduacao stricto sensu em nivel de mestrado o qual, devidamente
credenciado, exerce atividades de docéncia em cursos superiores de graduac¢ao ou pds-

graduacao.
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Professor Doutor é o profissional da area de ensino que possui, além do curso
de graduacao, pds-graduacao stricto sensu em nivel de doutorado o qual, devidamente
credenciado, exerce atividades de docéncia em cursos superiores de graduac¢ao ou pds-
graduacao.

Professor Pés-Doutor é o profissional da area de ensino que possui, além do
curso de graduagao, pds-graduagdo stricto sensu em nivel de doutorado e pos-
doutorado o qual, devidamente credenciado, exerce atividades de docéncia em cursos
superiores de graduacao ou pds-graduacao.

Professor Substituto é o profissional devidamente habilitado na drea de ensino
gue, em caso de necessidade do afastamento de qualquer Docente, ird substitui-lo por
prazo certo e determinado, nunca superior a seis meses, salvo comprovada necessidade.
Os Professores das categorias especiais, como Intérprete para Deficientes auditivos,
serdo enquadrados na categoria em que forem habilitados (especialista, mestre ou
doutor).

Professor-Tutor é o profissional da area de ensino que, além do curso de
graduacdo, possui o curso de especializagdo, mestreado ou doutorado, o qual,
devidamente credenciado pelos d6rgdos, exerce atividades de docéncia em curso
superior e ainda possui experiéncia comprovada na EaD. Responde pela conducgdo da
disciplina dentro do ambiente virtual de aprendizagem (AVA), trabalhando com os
estudantes diversas atividades em consonancia com o projeto pedagdégico, o material
desenvolvido pelo professor conteudista e o tutor virtual.

Professor-Conteudista é o profissional da area de ensino que, além do curso de
graduacdo, possui o curso de especializagdo, mestreado ou doutorado, o qual,
devidamente credenciado pelos dorgdos, exerce atividades de docéncia em curso
superior e ainda possui experiéncia comprovada na EaD. E o responsavel por
desenvolver todo o material didatico para a disciplina (ou as disciplinas) em comum
acordo com a coordenacdo do NEaD e também em consonancia com o planejamento de

desenvolvimento estipulado pelo Designer Instrucional.
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5.7.1 Do ingresso ao Corpo Docente e de Tutores

A admissdo de Docentes para o Quadro de Carreira do Magistério, Superior, da
Instituicdo é prerrogativa da Diretoria da Faculdade, estara condicionada a existéncia de
vaga no respectivo curso e categoria e ocorrera mediante processo seletivo de carater
classificatorio.

Titulagdo: Serdo contratados docentes com formac¢ao minima de pds-graduacao
lato sensu, respeitado o percentual de especialistas até o maximo de 40%. Em relagao
ao aspecto legal da titulagdo do Corpo Docente, conforme disposto na Lei N° 9.394/96,
o corpo docente da FAEX atende ao disposto, visto que é composto somente por
doutores, mestres e especialistas.

A experiéncia académica e profissional sera avaliada de acordo com a
classificagao da disciplina: se do nucleo comum ou do nucleo especifico do Curso.

As competéncias comportamentais: Visdo sistémica, Inovagao, Habilidade de
relacionamento, Gestdo de Desempenho e Resultado, Visao de Negdcio, Foco no cliente,
Melhoria continua, Comprometimento e Responsabilidade, sdo também requisitos
estabelecidos para o corpo docente e de tutores de educacdo a distancia pelo corpo de

coordenadores e diretores da FAEX, apos consultoria externa.
5.7.2 Critérios de contratagao

O critério de selecdo passa por analise curricular, entrevista e aula pratica
ministrada para o coordenador de Curso, que pode dispensa-la se julga-la desnecessaria.
A contratacdo ocorre mediante indicacdo do coordenador de curso a direcao e é exigida
a categoria minima compativel com a formagao académica e experiéncia profissional.

S3o os préprios Coordenadores de Curso que se encarregam da divulgacdo das

vagas, da pesquisa nos curriculos recebidos via e-mail, da solicitagdo de indicagdes a
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mantenedora e ao corpo docente e também sdo eles os responsaveis pelo processo de
selecdo, realizado através de analise curricular e entrevista, se necessario.

O periodo de experiéncia é de noventa dias e os beneficios oferecidos aos
professores sao o auxilio combustivel, plano odontoldgico com 50% do custeio feito pela
Instituicdo e convénios com empresas de segmentos diversos (alimentagao, vestuario,
saude, academia etc.) para obtengdo de desconto no valor do pagamento e débito no

contracheque do colaborador.
5.7.3 Do Regime de Trabalho

O regime de trabalho dos Professores do Magistério Superior sera o previsto na
Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, nas normas coletivas pertinentes e por este
Plano de Carreira, os quais regerdo os respectivos contratos.

A contratacdo pode ser realizada em regime de tempo integral (minimo de 30 e
maximo de 40 horas semanais), parcial (maximo de 20 hora-aula semanais) ou horista
(mdaximo de 30 hora semanais).

Em decorréncia da oferta de disciplinas em EaD e da intengao de credenciamento
da FAEX para a oferta de cursos na modalidade a distancia, um novo plano de carreira
estd em desenvolvimento para incorporar, entre outras mudancas, os profissionais da
equipe multidisciplinar do EaD e ao longo do ano de 2019 chegara ao departamento
juridico da IES para estudo/aprovacgao, e posterior homologacao.

Os Docentes serao contratados como Professores de Ensino Superior em um dos
seguintes regimes de trabalho:

. Tempo Integral: O regime de trabalho docente em tempo integral
compreende a prestagao de 40 horas semanais de trabalho, na mesma
instituicdo, nele reservado o tempo de, pelo menos, 20 horas semanais para
estudos, pesquisa, trabalhos de extensdo, planejamento e avaliacdo (Dec.

5.773/2006, Art.69). A duracdo do regime de tempo integral de cada
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Professor sera de um ano, dependendo sua continuidade da avaliacdo do seu
desempenho na execuc¢do dos projetos acima mencionados. E competéncia
da Diretoria Geral e/ou Diretoria Académica conceder o regime de tempo
integral ou reduzi-lo a tempo parcial, observadas as necessidades
pedagdgicas.

. Tempo parcial: Regime de trabalho no qual o docente é contratado com doze
(12) ou mais horas semanais de trabalho, na mesma instituicdo, nelas,
reservados, pelo menos, 25% do tempo para estudos, planejamento,
avaliagdo e orientagao de estudantes. O Docente que estiver em regime de
tempo parcial podera, além de ministrar tantas aulas quantas previstas na
legislagdo e nas normas coletivas, exercer atividades administrativas na
chefia de departamentos, na coordenacdo de cursos e na supervisdo de
estdgios, de pesquisa e extensao, a critério da Diretoria.

J Horistas: Regime de trabalho no qual o docente é contratado pela
instituicdo, exclusivamente, para ministrar horas-aula, independentemente
da carga hordria contratada. O niumero de horas-aula do Docente podera
variar de acordo com o planejamento curricular dos cursos, por periodo
letivo.

A carga de trabalho do profissional correspondente a soma dos contratos de
trabalho mantidos com a Instituicdo ndo podera exceder a 40 (quarenta) horas
semanais.

O tempo da hora-aula determinado pela legislacdo pertinente, despendido pelo
Docente quando em atividade na sala de aula, equivalera sempre a uma hora de
trabalho contratual.

O numero de vagas nas categorias docentes do magistério superior esta assim
determinado, de acordo com as necessidades institucionais e com a legislacao vigente:

J Professor Especialista | a VI = 50%

. Professor Mestre | a VI = 20%
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J Professor Doutor | a VI = 20%
. Professor Pés-Doutor | a VI = 10%
O numero de vagas em cada nivel das categorias docentes estd assim determinado,

de acordo com as necessidades institucionais e com a legislagao vigente:

J Nivel I —30%

. Nivel Il = 20%
. Nivel Ill = 15%
. Nivel IV —-15%
. Nivel V- 10%
. Nivel VI = 10%

Independentemente da titulagao, o Docente somente podera ser contratado para a
categoria e nivel em que houver disponibilidade de vagas, respeitado, sempre, o

percentual estabelecido.

5.7.4 Da promogao dos docentes

A promocgdo dos Docentes de uma categoria para outra, progressao vertical, e
entre os niveis de uma mesma categoria, progressao horizontal, dar-se-a por meio do
atendimento a critérios internos, estabelecidos com fins de progressdo, e somente
podera ocorrer quando o percentual estabelecido para a categoria pretendida nao
estiver preenchido.

A progressao vertical dar-se-3, apenas pela titulacdo, e a progressao horizontal
por processo de avaliagao de mérito. Para se habilitar a progressao vertical, o docente
deverd ser portador de titulacdo académica exigida pela categoria pretendida, e cuja
area e tema da monografia ou dissertacdo ou tese tenha aderéncia com a(s) disciplina(s)

e curso(s) nos quais atua.
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Para se habilitar ao processo interno de avaliagao de mérito, como mecanismo
de promogdo entre os niveis de cada categoria funcional, o docente devera atingir a
pontuagdao minima exigida, nos indicadores de produtividade docente.

A avaliagdao de desempenho por mérito dar-se-a de acordo com os indicadores
de produtividade do docente. Para fins de promocao, as atividades serdo pontuadas de
acordo com os valores especificados na tabela constante dos baremas. A producdo
cientifica, técnica, cultural e artistica sé serd contabilizada para fins de progressao
guando o registro do nome do docente como autor ou co-autor do trabalho indicar sua
vinculagao com a FAEX.

O docente fard jus a progressdao horizontal, por mérito, quando atingir a
pontuag¢do minima por grupo de atividades académicas no intersticio minimo de 3 (trés)
anos, de acordo com os baremas. Quando nao for atingida a pontuagao minima no
periodo de 3 (trés) anos, a producdo intelectual do docente podera ser acumulada,
voltando a ser analisada, para fins de progressao, a cada ano integral que se complete
sobre o intersticio. Concedida a progressao, inicia-se um novo intersticio, zerando a
producdo intelectual anterior para comegar uma nova contagem.

A avaliacdo serd conduzida por comissdo integrada pelo responsavel pelo
Recursos Humanos da entidade mantenedora e por representante da Faculdade,
mediante os seguintes procedimentos:

I.  Solicitacdo da progressao, pelo docente, a Diretoria Académica, ao final de cada
intersticio, em formulario préprio acrescido dos documentos comprobatoérios
das atividades;

II.  Solicitagdo da Diretoria Académica ao RH da mantenedora de reunidao com fins

de proceder a avaliagdo com fins de progressao.

5.8 Coeréncia entre plano de carreira e a gestao do corpo de tutores
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O Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD) adota o modelo de tutoria que se funda
na integragao e interagao de seus pares, através de a¢des planejadas e elaboradas em
conjunto, para o que se vale de modalidades comunicacionais sincronas e assincronas.

A tutoria é um componente fundamental no processo de interatividade dos
estudantes com a plataforma EAD e o contetdo da disciplina. E durante as atividades de
tutoria que a interacdo estudante-tutor pode permitir o cumprimento dos objetivos da
disciplina a distancia e semipresencial.

A equipe de tutores é fundamental, pois cabe aos tutores motivar os discentes,
na medida em que ultrapassa as fungdes de suporte técnico e de conteudo e mantém
contato direto com os estudantes, estimulando-os e incentivando-os a se manterem
atuantes e participes no AVA, nos momentos das aulas online e nos encontros
presenciais.

Os tutores da EaD da FAEX sdo organizados em tutorias presenciais e a distancia,
entretanto, ao limite do que dispde o contrato individual de trabalho, o tutor podera
cumprir sua carga horaria alternando suas atividades nas tutorias mencionadas, desde
gue em momentos devidamente estabelecidos e registrados no Plano de Trabalho.

A equipe é escalonada de modo que sempre haja tutores disponiveis para
atender os estudantes no ambiente virtual, e quando agendado, presencialmente na
sede.

Os tutores devem seguir as diretrizes do Manual do Tutor que estabelece as
atividades bdsicas e procedimentos diarios, semanais, quinzenais e mensais assim como
acOes eventuais correlatas ao semestre letivo e nos encontros presenciais (antes,
durante e pés-encontro).

O tutor presencial deve existir na sede e tem um papel fundamental de suporte
em atividades presenciais estipuladas no calendario académico, principalmente nos
encontros presenciais. Suas atividades sdo descritas no Manual do Tutor FAEX.

O tutor virtual deve, obrigatoriamente, ser da mesma area de formacdo da

disciplina que for auxiliar dentro do ambiente virtual juntamente com o professor-tutor
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— considera-se também areas afins quando ndo se consegue contratar tutor virtual com
formagao especifica para atuagao.

O tutor virtual é responsavel pelo acompanhamento da aprendizagem dos
discentes, auxiliando-os a superar dificuldades relativas ao conteudo especifico, sob a
orientagdo direta do professor-tutor. Suas atividades sdao descritas no Manual do Tutor
FAEX.

O Tutor Suporte atuara como tutor virtual e ou presencial tendo assim as
mesmas atribuicdes inerentes ao cargo. O que o diferencia das categorias anteriores é
que lhe sao atribuidas algumas fungdes de cunho administrativo e gerencial diante dos
demais tutores.

O Tutor Suporte responderd diretamente ao nicleo de educacdo a distancia, e
a cabe a ele alinhar a comunicacdo entre NEaD e demais tutores, direcionamento e

supervisionando as atividades de tutoria.

5.9 Coeréncia entre o plano de carreira e a gestao do corpo técnico-

administrativo

O Corpo Técnico-Administrativo da Instituicdo sera constituido pelos
empregados que prestam servicos de apoio pedagdgico, técnico, administrativo e
operacional, bem como de assessoria a todos os érgdos e niveis hierarquicos da
Instituicdo, no desempenho das seguintes fungdes:

J Coordenadorias pedagdgicas e de curso, assessorias no desenvolvimento de
projetos de ensino, pesquisa e extensao, inclusive estagios e trabalhos de

conclusdo de curso.

o Geréncias, tais como administracao, controle, coordenacdo, supervisao e
avaliagdo.
J Atividades técnicas de assessoria e suporte a administracdo superior que

demandem andlises, pareceres, procedimentos e execucao.
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A disposicdo do Plano de Carreira sera vertical e horizontal. Na vertical obedece a
seguinte ordem crescente: Auxiliar, Assistente, Analista, Coordenador, Gerente e

Diretor em cada departamento.
5.9.1 Do ingresso e promogao na carreira de técnico-administrativo

Para o ingresso ou promocao de um nivel para outro ou de um cargo para outro,
o candidato devera ser aprovado em avaliacdo interna ou processo seletivo especifico
(no caso de ingresso) ou somente em avaliacdo interna (na hipdtese de promocdo),
levando-se sempre em consideracdo a disponibilidade de vagas no nivel em que
pretende ingressar o empregado.

Além do disposto no artigo anterior, a progressdao do empregado administrativo
de um nivel para outro ocorrera somente apds o cumprimento, pelo empregado em
guestdo, do intersticio minimo de 03 (trés) anos no nivel respectivo, salvo decisdo da
Diretoria, derivada de merecimento, ou pela acumulacdo de pontos definidos em
conformidade com este Plano, ou por reenquadramento interno em razao de mudanca
de fungao.

Para fins de pontuagao devem ser considerados os seguintes fatores:

J Cursos técnicos na area de atuacao;

. Graduacao;

J Pdés-graduacao;

o MBA (Master of Business Administration);

J Palestras e seminarios;

J Apresentem desempenho adequado ou superior ao cargo, apurado através

de sistema de Avaliacdo de Desempenho;
. Ndo possuam mais do que 05 (cinco) faltas injustificadas, nos ultimos 12

meses;

142



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

. N3do tenham recebido medidas disciplinares, nos ultimos 12 meses.
5.9.2 Do regime de trabalho

O regime de trabalho dos empregados da Instituicdo serd o previsto na
Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, nas normas coletivas pertinentes e por este

Plano de Carreira, pelos quais reger-se-ao todos os respectivos contratos.
5.10 Politica de formacgao e capacitaciao docente

A capacitacao e formacao continuada dos professores estdo regulamentadas no
Plano de Carreira Docente da FAEX, que incentiva a capacitacdo como um direito dos
docentes para o exercicio de sua cidadania e para o seu aperfeicoamento profissional e
pessoal. Para tanto, a Instituicdo oportuniza programas de capacitacdao a todos os
docentes, de acordo com o interesse de cada curso ou segmento, conforme sua politica
de educagdo continuada. O principal objetivo da capacitacdo é o aperfeicoamento
técnico, pedagodgico, cientifico e cultural dos docentes, na perspectiva da construgao
sistémica de um padrdo unitario de qualidade, que venha a se constituir em um
diferencial competitivo da FAEX. A capacitacdo compreende os programas de
aperfeicoamento, pds-graduacado e as demais atividades técnicas, cientificas e culturais,
ou que venham a ser estabelecidas por forga de convénios ou constituicao prépria da
Institui¢ao.
A FAEX tem, como uma de suas metas, incentivar a formagdo pedagdgica de
docentes, promovendo o aprimoramento e qualificacdo do professor:
J Através do Plano Institucional de Capacitagdao Docente, a FAEX oferece um
estimulo a capacitacdo do corpo docente para participacdo em cursos de
especializacdo, de extensao e de aperfeicoamento, ofertados na modalidade

presencial ou a distancia (EaD);
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J Incentivo para participagdo em eventos cientificos/ técnicos/culturais, em

situacdes que o docente represente a FAEX;

J Promocdo de reunides pedagdgicas gerais para troca de experiéncias
docentes;
J Através de treinamento de qualificacdo diddatico-pedagogica e de

metodologias inovadoras;
. Exposi¢ao de metodologias de avaliagdo utilizadas que trouxeram resultados

positivos na observancia do processo ensino-aprendizagem.

5.11 Politica de formagao e capacitacdao do corpo técnico-administrativo

A FAEX, que incentiva a capacitagdo como um direito de seus funcionarios para o
exercicio de sua cidadania e para o seu aperfeicoamento profissional e pessoal. Para
tanto, a Instituicdo oportuniza programas de capacitagdo a todos os funciondrios
técnicos administrativos, de acordo com o interesse de cada segmento, conforme sua
politica de educacdo continuada. O principal objetivo da capacitacdio é o
aperfeicoamento técnico, pedagogico, cientifico e cultural dos funcionarios, na
perspectiva da construgdo sistémica de um padrao unitario de qualidade, que venha a
se constituir em um diferencial competitivo da FAEX. A capacitacdo compreende os
programas de aperfeicoamento e as demais atividades técnicas, cientificas e culturais,
ou que venham a ser estabelecidas por forga de convénios ou constituicao prépria da
Institui¢ao.

Através do Plano Institucional de Capacitagdo, a FAEX oferece um estimulo a
capacitacdo do corpo técnico-administrativo para participacdo em cursos de
especializacdo, de extensao e de aperfeicoamento, ofertados na modalidade presencial

ou a distancia (EaD).

5.12 Politica de formagao e capacita¢ao do corpo de tutores presenciais e a distancia
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O alcance aos objetivos que garantam a inovagao e a exceléncia no ensino sé é
possivel a partir da formacdo continuada do corpo de tutores presenciais e a distancia
atuante. Neste aspecto, a FAEX oferece, através de plataforma tecnoldgica, formacao
continuada em diferentes dreas que estimulam o desenvolvimento de novas
metodologias de ensino, praticas de trabalho, gestdo de dreas, gestdo de carreiras,
rotinas administrativas e avaliagdo docente.

o Através do Plano Institucional de Capacitacdo, a FAEX oferece um estimulo a
capacitacdo do corpo de tutores para participacdio em cursos de
especializacdo, de extensao e de aperfeicoamento, ofertados na modalidade
presencial ou a distancia (EaD);

J Incentivo para participagdo em eventos cientificos/técnicos/culturais, em

situagdes que o tutor represente a FAEX;

J Promocdo de reunides pedagdgicas gerais para troca de experiéncias
docentes;
. Exposi¢ao de metodologias de avaliagdo utilizadas que trouxeram resultados

positivos na observancia do processo ensino-aprendizagem.
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6. INFRAESTRUTURA FiSICA E INSTALAGOES ACADEMICAS

6.1 Instalagdes Administrativas

O campus onde a FAEX concentra suas atividades é denominado Campus Vila
Rica e fica situado na Estrada Municipal Pedro Rosa da Silva, 303, Bairro Vila Rica,

Extrema, MG, CEP 37640-000.

: 2
Predio 2

— — e —
IS . e -

Ve ofnd
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A area é de 11.000 m? e possui mais de 7.000 m? de drea construida, dividida em
trés prédios que abrigam, com fins especificamente pedagdgicos, mais de 40 salas de
aula, sendo duas mobiliadas especificamente para o uso de metodologias inovadoras e
14 laboratérios de uso didatico, espacos esses todos equipados com projetor, tela de
projecdo, equipamento de som, pontos de rede e ventiladores, além de um Nducleo de
Praticas Juridicas com Férum modelo para a promocao de juris simulados.

As instalacbes administrativas atendem as necessidades institucionais de forma

plena, pois considera a adequacao as atividades, suporte a acessibilidade.
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Todos os ambientes possuem um plano de avaliacdo periddica e de
gerenciamento da manutengdo patrimonial gerenciado para equipe de infraestrutura e
manutengao.

A FAEX utiliza diversos recursos tecnoldgicos diferenciados nos ambientes
académicos.

O campus abriga também duas lanchonetes instaladas no sagudao do prédio |,
uma ampla biblioteca, uma confortavel sala de uso dos docentes mobiliada com sofas,
armarios com chaves, mesas, cadeiras, pontos de rede, dois computadores, televisao e
area para atendimento pela funciondria do apoio docente, sala da diregdao, sala das
coordenagdes com espago de reunides e locais de trabalho dos professores contratados
em regime parcial/integral, todos com pontos de rede e ar condicionado.

No campus da FAEX encontram-se ainda uma sala destinada ao servigo
terceirizado de impressdo e reproducdo e as salas destinadas ao trabalho do corpo
técnico administrativo: atendimento aos estudantes, secretaria, registro académico,
tesouraria, contabilidade, recursos humanos, juridico, informatica, marketing,
manutencdo predial, Servigo de Orientagdo ao Estudante (SOE), Comissdo Prépria de
Avaliacdo (CPA), Coordenacdo Pedagdgica, Nucleo de Extensdo, todas equipadas com
mobilidrio adequado, computadores e pontos de rede, além de areas especificas para
os funcionarios da manutengdo e limpeza, para a guarda do arquivo e do CPD onde se
encontram os servidores da IES. Os funciondrios contam também como um refeitdrio
equipado com geladeira, micro-ondas, mesa, bancos e um pequeno espago de descanso
mobiliado com puffs e televisao.

O NEAD - Nducleo de Educacgdo a Distancia da FAEX conta com espacgo proprio
dentro do campus, climatizado, mobiliado e dotado de computadores. Anexo a sala do
NEAD encontra-se um moderno estudio de gravacdo montado com a finalidade primeira

de desenvolvimento de video aulas pelo corpo docente do EAD.
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Em todos os prédios do campus ha banheiros femininos, masculinos e de uso
exclusivo de portadores de necessidades especiais. Anexo a sala dos professores ha
ainda banheiros femininos e masculinos de uso exclusivo dos docentes.

Por fim, o campus ainda abriga uma guarita na entrada principal,
estacionamento exclusivo de professores e estacionamento de uso comum, vagas
especiais para portadores de necessidades especiais, rampas de acesso, piso tatil e
todos os equipamentos necessarios a seguranca predial em consonancia a legislacdao

vigente.

Unidade de apoio

Afora o campus Vila Rica, a FAEX dispde de uma Unidade de apoio na cidade de
Cambui. A unidade funciona em uma casa alugada, de aproximadamente 150 m? de
area, construida em um terreno de 300 m?, situado na praca Coronel Justiniano, 25 —
Centro ao lado da Igreja Matriz. No local, sdo oferecidos servigos de atendimento
financeiro, atendimento de secretaria académica e biblioteca, bem como cursos de

extensado, alguns gratuitos.

Nos 7 mil m? de area construida no terreno de 11.000 m? do campus Vila Rica, a
FAEX possui a seguinte infraestrutura fisica, dividida em 3 prédios, identificados

sequencialmente por prédios A, B e C.
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6.2 Salas de Aulas
-

Mapa
de
Localizacao

Sao mais de 40 salas de aulas, um Nucleo de Préticas Juridicas com Férum
Modelo para a promocdo de juris simulados, 14 laboratdrios especificos e diversos
setores com fins administrativos e pedagdgicos para atender as necessidades dos
diversos cursos ofertados.

PREDIO (A)
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SALAS Area (m?)

A-01/02 Sala de Aula 120
A-03 Sala de Aula 90
A-04 Sala de Aula 90
A-05 Financeiro e Atendimento ao Estudante 80
A-06 Secretaria 40
A-07 Sala dos professores 70
COZ-A Cozinha 7

ADM-A Refeitério 15
Sala de descompressdo 10
A-08 Sala de Aula 60
A-09 LTI I- Laboratério multidisciplinar de uso comum 60
A-10/11/12 Biblioteca 240
CPD 10
A-13T.1. 18
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A-14 LTI Il - Laboratdério multidisciplinar de uso comum

120

A-15/16 Sala de Aula

120

PREDIO 2 (B)

SALAS - PISO INFERIOR Area (m?) SALAS PISO SUPERIOR Area (m?)
B-01 Sala de Aula 60 B-21 Sala de Aula 60
B-02 Sala de Aula 60 B-22 Sala de Aula 60
B-03 Sala de Aula 60 B-23 Sala de Aula 60
B-04/05 Sala de Aula 60 B-24 Sala de Aula 30
B-06/07 Nucleo de Educagdo a 30 B-25 Contabilidade 30
Distancia (NEAD)

B-08 Sala de Aula - Metodologias 60 B-26/27 Coordenacgdo Pedagodgica 15
Ativas

B-09 Sala de Aula - Metodologias 60 B-28 Servigo de Orientagdo ao 7
Ativas Estudante (SOE) e Ouvidoria

B-10 Sala de Aula 60 B-29 Administragdo Predial 7
B-11 Escritdrio de Atendimento 60 B-30 Sala de Aula 60
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Juridico de Atendimento a
Comunidade (EAJAC) e Nucleo de

Extensdo

B-12 Férum Modelo 60 B-31 Sala de Aula 60

B-13 Sala de Aula 60 B-32/33 Coordenagdes de 120
Curso/Nucleo de Produgdes
Académicas e Comunitarias (NPAC)

B-14 Sala de Aula 60 B-34 Diretoria Geral 40

B-15 Sala de Aula 60 B-35 Auditério 130

B-16 Sala de Aula 60 B-36 Recursos Humanos 15

B-17 Sala de Aula 60 B-37 Comissdo Prépria de Avaliagao 15
(CPA)

B-18 Sala de Aula 80 B-38 Diregao Administrativa 15

B-19 Sala de Aula 80 B-39 Setor de cdpias 60

B-20 Sala de Aula 80 B-40/41 Sala de Aula 120
B-42/43 Sala de Aula 120
B-44 Sala de Aula 60
B-45 Sala de Aula 80
B-46 Sala de Aula 80
B-47 Sala de Aula 80
B-48 Marketing 60

152




@
FAE.~ FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

FACULDADE DE EXTREMA

PREDIO 3 (C)

SALAS - PISO INFERIOR Area SALAS - PISO SUPERIOR Area
(m?) (m?)
C-01 Salade Aula 110 C-08 Laboratério de Anatomia 110
C-02 Salade Aula 110 C-09 Laboratério de Processos 110
Mecanicos
C-03 LTIV - Laboratério multidisciplinar 110 C-10 Laboratério de Eletroeletronica e 110
de uso comum de Instrumentagdo
C04 Sala de Aula 110 C-11 Laboratério de Automagdo | 110
C-05 Sala de Aula 110 C-12 Laboratério de Automagao Il 110
C-06 Laboratério de Engenharia Civil 165 C-13 Sala de procedimentos (Curso 54
técnico em Enfermagem)
C-07 Sala de Aula 82 C-14 Almoxarifado (Laboratdrios 30
Engenharia)
C-15 LTI Il - Laboratdrio 40
multidisciplinar de uso comum
C-16 Depésito 14
C-17 Sala de Observagao (Curso de 30
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As salas de aula possuem boa dimensao, sistema de iluminagao natural e artificial e
espacos adequados para comportar turmas de até 100 estudantes. As instalacdes
possuem recursos tecnoldgicos diferenciados (Datashow, tela de projegdo e sistema de
som) necessarios a pratica pedagdgica. Os recursos permitem conexdao em tempo real
com aplica¢des da internet para participacdo de eventos a distancia.

O mobilidrio e os equipamentos estdao devidamente adaptados a quantidade de
estudantes e as funcbes de ensino de modo a favorecer a necessdria comodidade.
Atendem aos requisitos de iluminacdo, limpeza, acustica, ventilacdo, acessibilidade,
conservacdo e comodidade.

Todas as salas de aulas passam por uma avaliagdao periddica de adequagdo e
manutengdo. A avaliagdo é parte do gerenciamento da manuten¢dao patrimonial

realizado continuamente pela equipe de infraestrutura e manutengao.

Descritivo das salas

Prédio A:

1. A-01/02 com 120m2, 24 calhas dupla (48 lampadas 32 watts) para iluminagao, 16
janelas grande, 8 janelas pequena e 3 ventiladores para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa
de som e 1 Datashow;

2. A-03 com 90m2, 17 calhas dupla (34 lampadas 32 watts) para iluminagdo, 12
janelas grande, 8 janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa
de som e 1 Datashow;

3. A-04 com 90m2, 17 calhas dupla (34 lampadas 32 watts) para iluminagdo, 12
janelas grande, 8 janelas pequena e 3 ventiladores para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa

de som e 1 Datashow;
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4. A-12 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

5. A-15/16 com 120m2, 24 calhas dupla (48 lampadas 32 watts) para iluminagdo, 16
janelas grande, 8 janelas pequena e 3 ventiladores para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa

de som e 1 Datashow.
Prédio B - piso inferior:

1. B-01 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacao, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

2.B-02 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

3.B-03 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

4. B-04 com 30m2, 6 calhas dupla (12 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 4 janelas
pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1 Datashow;

5. B-05 com 30m2, 6 calhas dupla (12 lampadas 32 watts) para iluminagdo, 8 janelas
grande para ventilagdo e acesso wifi; (Lanchonete Il)

6. B-08 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) parailuminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

7.B-09 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e

1 Datashow;
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8.B-10 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

9.B-13 com 60m2, 12 lampadas 18 watts para iluminacao, 8 janelas grande, 4 janelas
pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1 Datashow;

10. B-14 com 60m2, 12 ldampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

11. B-15 com 60m2, 12 ldampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

12. B-16 com 60m2, 12 lampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

13. B-17 com 60m2, 12 lampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

14. B-18 com 80m2, 16 lampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

15. B-19 com 80m2, 16 lampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;16- B-20 com 80m2, 16 lampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande,
4 janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagdao, acesso wifi, 1 caixa de som e 1

Datashow.

Prédio B - piso superior:
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1. B-21 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacao, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

2.B-22 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) parailuminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

3.B-23 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

4. B-24 com 30m2, 6 calhas dupla (12 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 4 janelas
pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1 Datashow;

5.B-30 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

6. B-31 com 60m2, 12 calhas dupla (24 lampadas 32 watts) parailuminacdo, 8 janelas
grande, 4 janelas pequena e 1 ventilador para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som e
1 Datashow;

7. B-35 com 130m2, 36 lampadas 18 watts para iluminacdo, 16 janelas grande, 8
janelas pequena e 4 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

8.B-40/41 com 120m2, 24 lampadas 18 watts para iluminagdo, 16 janelas grande, 8
janelas pequena e 3 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

9. B-42/43 com 120m2, 24 lampadas 18 watts para iluminagdo, 16 janelas grande, 8
janelas pequena e 3 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1

Datashow;
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10. B-44 com 60m2, 12 lampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 1 ventilador para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

11. B-45 com 80m2, 16 ldampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

12. B-46 com 80m2, 16 ldampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1
Datashow;

13. B-47 com 80m2, 16 lampadas 18 watts para iluminacdo, 8 janelas grande, 4
janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som e 1

Datashow;
Prédio C - piso inferior:

1. A-08 com ventilador;

2. A-09 com ventilador;

C-01 com 110m2, 20 calhas dupla (40 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 6 janelas
médias, 6 janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som
e 1 Datashow;

C-02 com 110m2, 20 calhas dupla (40 lampadas 32 watts) para iluminacdo, 6 janelas
médias, 6 janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som
e 1 Datashow;

C-03 com 110m2, 20 calhas dupla (40 lampadas 32 watts) para iluminagdo, 6 janelas
médias, 6 janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagao, acesso wifi, 1 caixa de som

e 1 Datashow;
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C-05 com 110m2, 20 calhas dupla (40 lampadas 32 watts) para iluminagdo, 6 janelas
médias, 6 janelas pequena e 2 ventiladores para ventilagdo, acesso wifi, 1 caixa de som
e 1 Datashow;

C-07 com 80m2, 16 calhas dupla (32 lampadas LED 18 watts) para iluminagdo, 6

janelas médias e 2 ventiladores para ventilagao.
6.3 Auditorio

A FAEX possui um mini-auditério que acomoda até 200 pessoas e atende as
necessidades académicas. O ambiente possui recursos de acessibilidade, conforto
razodvel, isolamento e a qualidade acustica. O ambiente ainda conta com recursos
tecnoldgicos multimidia (Datashow, tela reflexiva, sistema de som: caixas e microfones).
Existe uma conexdo a internet cabeada e também wifi dedicada para o local.
Equipamentos para videoconferéncia podem ser instalados por demanda. A FAEX possui
um convénio para utilizagdo de um espaco municipal denominado cine teatro, que
possui a capacidade para acomodar mais de 350 pessoas, esse é local onde os grandes
eventos e as formaturas sao realizados.

A FAEX possui o projeto para construgdao de um grande auditério em sua

expansao futura.
6.4 Sala dos professores

A sala dos professores é utilizada por professores e tutores e atende as necessidades
institucionais. O ambiente possui recursos de acessibilidade.

A sala possui um plano de avaliagdo periddica e de gerenciamento da manutengao
patrimonial.

A sala possui recursos tecnoldgicos diferenciados, tais como: mesas moveis em

forma de pétalas que proporcionam mobilidade e flexibilidade de layout. Possui
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armarios de uso individual com chave, televisdo e conjunto de sofds para permitir a
interacdo e comodidade dos professores e tutores.
O ambiente possui 180m? e conta com instalacdes sanitarias masculinas e femininas.

Cada instalagao possui 3 cabines de uso individual.
6.5 Espagos para atendimento aos estudantes

A FAEX disponibiliza uma sala no prédio B, com 180m? destinada as atividades de
coordenacdo e servigos académicos, com mesas, cadeiras, armarios e computadores
ligados a rede de Internet e a uma impressora propria.

Os espagcos atendem aos requisitos de dimensdo, limpeza, acessibilidade,
conservagdo, equipamentos, gabinete individual para coordenador, numero de
funcionarios, atendimento aos estudantes e aos docentes.

Os ambientes possibilitam a implementagdo de variadas formas de atendimento,

sendo: cabines individuais e sala de reunides.
6.6 Infraestrutura fisica e tecnolégica destinada a CPA

A FAEX disponibiliza uma sala, com 20m?, destinada as atividades da Comissdo
Propria de Avaliacdo, com mesa, cadeiras, armadrios, computador ligado a rede e
internet. O ambiente atende aos requisitos de dimensdo, iluminacdo, ventilacao,
acessibilidade limpeza, conservagao e equipamentos.

O ambiente possui computadores que acessam o sistema de gestdo da CPA. Sistema
desenvolvido internamente que possibilita a coleta de informagdes de todos os agentes

do processo académico.

6.7 EstagOes de trabalho para professores em Tempo Integral - Tl
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A FAEX disponibiliza sala ao coordenador e integrantes do NDE equipada com
mesas, cadeiras, computadores conectados a rede de Internet, mesa para reunido com
cadeiras e armarios para arquivamento de documentos. A FAEX também possui 8 salas
para os professores de tempo integral e/ou parcial. Atendendo aos requisitos de
disponibilidade de equipamentos em fungdo do numero de docentes, dimensao,

limpeza, iluminacdo, acustica, ventilacdo, acessibilidade, conservacdo e comodidade.
6.8 Instalagdes Sanitarias

As instalagOes sanitarias da FAEX atendem as necessidades institucionais e estao
distribuidas estrategicamente nos 3 prédios.

Os ambientes sao constantemente limpos e higienizados para oferecer conforto e
seguranga aos usuarios.

A acessibilidade é garantida nos ambientes que possuem cabines adaptadas para
atender as particularidades dos deficientes.

A manutencdo e constante avaliacdo ocorre a partir de do plano de avaliagdo
periddica que é parte integrante do gerenciamento da manutencdo patrimonial. Esse
controle é realizado pelo departamento de infraestrutura e manutengao.

Estd previsto para construgao o banheiro familiar. Para atendimento aos pais de
criangas pequenas existem fraldarios e trocadores méveis nos ambientes.

A FAEX ainda possui dois banheiros equipados com duchas para funcionarios,

docentes e estudantes.
6.9 Espacgos de convivéncia e de alimentagao
A FAEX possui espagos de convivéncia e de alimentagao. Atualmente existem 2

cantinas localizadas no prédio A e uma praca de alimentacdo. Existe um projeto para

construgao de um novo espagao no prédio C.

161



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

Existe também um espago para cépias e impressdes disponibilizado a toda
comunidade académica.

Em todos ambientes foi considerado aspectos importantes de acessibilidade e mesas
reservadas para deficientes.

Toda manutencdo ocorre de forma preventiva e corretiva através do plano de
avaliacdo periddica e gerenciado pela equipe de infraestrutura e manutencao.

A dimensdo de todos ambientes é adequada para a integracdo entre os membros da

comunidade académica.
6.10 Salas de apoio de informatica

A FAEX possui 4 laboratérios de informatica ligados a internet com softwares
diversos para atender a demanda dos estudantes e também da comunidade externa.

A utilizacdo é controlada por regulamento préprio e é gerenciada pela equipe de
tecnologia da informagao.

Todos os laboratérios utilizam normas de seguranca e politica de utilizagao.

Existem equipamentos com softwares especiais e inovadores que garantem
acessibilidade (visual, auditiva, etc.), esses equipamentos sdo marcados e reservados
para uso exclusivo de deficientes.

Todos os servicos estdo apresentados em regulamento préprio e ficam sob gestdo
do departamento de tecnologia da informagao.

As condicdes ergonOmicas sdo garantidas por estudos sistematicos realizados por
profissionais.

Todos os ambientes possuem recursos de informatica inovadores, tais como:

(Datashow, tela reflexiva, sistema de som: caixas e microfones)

6.11 Infraestrutura tecnoldgica
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Todas as salas de aula, incluindo os laboratérios de uso didatico, sao equipadas
com projetores multimidia, tela de projecdo, caixas de som e pontos de rede para
conexao com a internet.

A FAEX conta com dois links de internet, um dedicado de 150Mbps Full Duplex
provido por fibra éptica exclusiva, que atende tanto ao setor administrativo quanto ao
académico, e um link comercial ADSL de 15Mbps que faz redundancia para o setor
administrativo e servidores, quando o link primdrio dedicado falhe, devido algum
imprevisto.

Essa estrutura de Links fica instalada no CPD da Instituicao. A FAEX também,
possui um Nobreak APC de 6Kva com autonomia de 4h para falhas de energia. E
esperado que para médio prazo seja adquirido um pequeno gerador de energia, com o
objetivo de garantir a continuidade dos servicos educacionais para quedas superiores a
autonomia do Nobreak.

O site da FAEX e plataforma EAD/AVA estdo hospedadas em uma plataforma
Cloud 100% dedicada com SLA de 99,95% de garantia de disponibilidade, segundo o
descritivo técnico oferecido pelo fornecedor da tecnologia, hoje, a Mandic, entregando
uma disponibilidade de servigo de 24 horas por dia, 7 dias por semana. E importante
salientar que, apesar da plataforma EAD/AVA estar integrada ao software académico da
instituicdo, ela tem a capacidade de rodar sem comunicagao com o ERP educacional,
caso algum problema afete a IES, em todos os niveis da contingéncia local.

Toda a estrutura de rede é feita por cabeamento estruturado CAT5e Furukawa,
com excegao do CPD, onde o cabeamento é CAT6. Existe nas dependéncias do
departamento de Tl um mapeamento técnico de todo o cabeamento e sua certificacao,

para consulta e validagao.

6.12 BIBLIOTECA
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A Biblioteca Professor Ms. Mauro Ramalho de Oliveira esta localizada no Prédio
A da FAEX. Oferece a comunidade académica e ao publico em geral, uma infraestrutura
moderna e ambientes adequados para as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Seu
principal objetivo é facilitar aos professores, estudantes e demais usuarios o acesso a
informacgdo e ao conhecimento.

Atuando como centro de documentagao e informagdo da FAEX, a Biblioteca esta
a servico do corpo docente, discente e do pessoal técnico-administrativo. Para a
comunidade interna o acesso é livre, mediante a comprovacao e vinculacao a Faculdade.
A Biblioteca vem atendendo as necessidades decorrentes da demanda dos cursos

ministrados pela Instituigao.
6.12.1 Acervo

Possui Setor de Obras de Referéncia, Setor de Periddicos e Setor de Pesquisa que
disponibiliza equipamentos para atividades de pesquisa online e digitagao de trabalhos.
a) Acervo de livros por drea do conhecimento do CNPq: Area (CNPq) Titulos Exemplares
Ciéncias Humanas, Ciéncias Bioldgicas e Ciéncias Exatas totalizando 5063 titulos e
16.844 exemplares. Nota: Compreende livros, dissertacdes, teses e outras obras

monograficas;

b) Acervo de periddicos académicos e cientificos Total 115 titulos e 3.550
exemplares Nota: A biblioteca disponibiliza no site da FAEX, no link periddicos on-line,
uma lista de periddicos eletronicos organizada por curso, para utilizacdo da comunidade

académica. Todos os titulos listados oferecem texto integral gratuitamente;
c) Bibliotecas Brasileiras Virtuais

d) Oferece mais de 8.000 titulos de e-books disponiveis na plataforma "Minha

Biblioteca".
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6.12.2 Formas de atualizagdo e expansao

O NDE de cada curso passou a ter um papel fundamental na avaliagdao continua
e sistematica do acervo, tanto em relacdo ao acervo fisico como o virtual.

O NDE apresenta anualmente o relatério de adequagao da bibliografia basica,
bibliografia complementar e do acervo do curso. Este Relatério visa demonstrar a
compatibilidade, em todos os componentes curriculares, entre os titulos, nimero de

exemplares e as vagas anuais oferecidas para o curso.

6.12.3 Espago fisico para estudos e horario de funcionamento

Possui uma area fisica de 240 m?, sendo 120 m? destinados para as salas de
estudo em grupo ou individual com divisdes laterais e area de leitura/estudo com mesas
e cadeiras. Quando necessario havera agendamento de horarios para a utilizagao da sala
de estudos em grupo. O usuario que precisar utilizar o acervo da Biblioteca na sala de
estudos em grupo deverd registrar o material na secdo de empréstimo e devolucdo
antes de entrar na sala, bem como ndo levar nada que ndo fizer parte da pesquisa
académica ou estudo, como bolsas, ficharios e principalmente qualquer tipo de
alimentagdo. Na entrada hd 48 guarda-volumes (autoatendimento) para comodidade do

usuario.
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O horario de funcionamento da Biblioteca para atendimento ao publico é de 22
a 62 feira — das 08h00 as 22h30 e as sdbados — das 08h00 as 12h00. No periodo de férias
a biblioteca esta sujeita a mudanca de horario de funcionamento sendo esse

amplamente divulgado.

6.12.4 Pessoal técnico-administrativo e servigos oferecidos

A biblioteca conta com um Bibliotecario, dois assistentes de biblioteca e oferece os
seguintes servigos:
a. Pesquisa bibliografica;
b. Levantamento bibliografico;
c. Empréstimo domiciliar;
d. Consulta local;

e. Atendimento especializado para o usudrio;
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f. Elaboracdo de referéncias bibliograficas (ABNT); g) Orientacdo e
normalizacdo de trabalhos académicos (ABNT);

g. Manual de normalizagdo de trabalhos académico;

h. Orientagdo e elaboracdo de ficha catalografica;

i. COMUT - Programa de comutacao bibliografica que visa facilitar a obtencao
de cdpias de documentos independentemente de sua localiza¢gdo; mediante
pagamento antecipado.

j.  Visita monitorada;

k. Acesso ainternet.

I. E-books de todas as dreas do conhecimento ofertadas pela FAEX alocadas

na plataforma Minha Biblioteca.
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6.13 LABORATORIOS

A FAEX dispde atualmente de 14 espacos fisicos onde funcionam 20 laboratdrios
didaticos. Nesses laboratérios encontram-se distribuidos 159 computadores dotados de
variados softwares e equipamentos diversos, visando atender satisfatoriamente todos

os cursos oferecidos pela Instituigdo.

6.13.1 Instalag¢Ges, equipamentos e recursos tecnolégicos existentes

A FAEX faz parte do licenciamento da Microsoft chamado de Campus
Agreement, que atende todos os laboratérios e fornece condicdes especiais na aquisicdo
de sistemas operacionais e office, também para os setores administrativos. Esse
contrato também permite distribuir certos beneficios aos estudantes, através de portais
especificos da Microsoft, onde estudantes dos cursos de Analise de Sistemas podem
baixar varias ferramentas totalmente sem custo. Outros softwares especificos de cada
curso estao devidamente licenciados, conforme previsao de cada PPC, e de acordo com

o PDI da instituicao.

Laboratérios Multidisciplinares de
Tecnologia da Informagdo (uso comum
e do Curso de Andlise e

Desenvolvimento de Sistemas)

Equipamentos e recursos tecnolégicos

Tl 15 Computadores Dell i5 62 Geragdo, 4GB de RAM, HD de 500GB,
Monitor, Teclado, Mouse, acesso a rede e internet. Sistema
Operacional Windows 7 PRO, Compilador e interpretador Java,
Java (RMI), Compilador gcc, Drivers JDBC, IDEs (DevC++, Eclipse,

Netbeans), Ferramentas de Modelagem UML (Rational Rose,
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ArgoUML, StarUML, Jude), DBDesigner (GNP GPL), MySQL
Workbench, Servidores Web (ASP, JSP, PHP, Apache), SUDS
(MysQL, Firebird, PostegreSQL), Ferramentas para modelagem de
base de dados (MySQL, Ferramentas de Simulagdo (Scilab, SoSim,
Outras), Microsoft Office 2010

LTI n

42 Computadores Intel Core2Duo, 2GB de RAM, HD250GB,
Monitor, Teclado, Mouse, acesso a rede e internet. Sistema
Operacional Windows 7 PRO, Sistema Operacional Ubuntu
Linux, Compilador e interpretador Java, Java (RMI), Compilador
gcc, Drivers JDBC, IDEs (DevC++, Eclipse, Netbeans),
Ferramentas de Modelagem UML (Rational Rose, ArgoUML,
StarUML, Jude), DBDesigner (GNP GPL), MySQL Workbench,
Servidores Web (ASP, JSP, PHP,Apache), SUDS (MySQL, Firebird,
PostegreSQL), Ferramentas para modelagem de base de dados
(MysQL, Ferramentas de Simulagdo (Scilab, SoSim, Outras),
Microsoft Office 2010
e 80 Licengas do software para desenhos técnicos
IntelliCAD, para os cursos de Engenharia, Mecatronica e
Gestdo da Produgdo Industrial.
e 40 Licengas do software de Andlise Experimental Sniffy
2.0 do LANEX (Laboratdrio de Analise Experimental) do

Curso de Psicologia

LTI 1l

12 Computadores Intel Dual Core, 2GB de RAM, HD250GB,
Monitor, Teclado, Mouse, acesso a rede e internet. Sistema
Operacional Windows 7 PRO, Sistema Operacional Ubuntu
Linux, Compilador e interpretador Java, Java (RMI), Compilador
gcc, Drivers JDBC, IDEs (DevC++, Eclipse, Netbeans),
Ferramentas de Modelagem UML (Rational Rose, ArgoUML,
StarUML, Jude), DBDesigner (GNP GPL), MySQL Workbench,
Servidores Web (ASP, JSP, PHP,Apache), SUDS (MySQL, Firebird,

PostegreSQL), Ferramentas para modelagem de base de dados
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(MysQL, Ferramentas de Simulagdo (Scilab, SoSim, Outras),
Microsoft Office 2010
e 15 licencgas do Software Microstation para Desenho de

Construgdo Civil

LTI IV

30 Computadores Intel Dual Core, 4GB de RAM, HD250GB,
Monitor, Teclado, Mouse, acesso a rede e internet. Sistema
Operacional Windows 7 PRO, Sistema Operacional Ubuntu

Linux, Compilador e interpretador Java, Java (RMI), Compilador

gcc, Drivers JDBC, IDEs (DevC++, Eclipse, Netbeans),

Ferramentas de Modelagem UML (Rational Rose, ArgoUML,
StarUML, Jude), DBDesigner (GNP GPL), MySQL Workbench,

Servidores Web (ASP, JSP, PHP,Apache), SUDS (MySQL, Firebird,

PostegreSQL), Ferramentas para modelagem de base de dados
(MysQL, Ferramentas de Simulagdo (Scilab, SoSim, Outras),

Microsoft Office 2010

Laboratdrios de uso do Cursos de
Engenharia, Mecatronica e Gestao da

Producdo Industrial

Equipamentos e recursos tecnolégicos

Laboratdrio de Processos Mecanicos

15 Computadores Intel i3, 8GB de RAM, HD500GB, Monitor,

Teclado, Mouse, acesso a rede e internet.

Laboratdrio de Eletroeletronica e de

Instrumentagao

15 Computadores Intel i5, 8GB de RAM, HD500GB, Monitor,
Teclado, Mouse, acesso a rede e internet.16 Osciloscépios de
20MHz, 16 Fonte CC simétrica, 16 Gerador de fungdo, 16
Multimetro digital, 20 Matriz de contatos para montagens, 1
Ponte de LCR (medida de indutancia, capacitancias e

resisténcias), 10 Kit de Microcontrolador PIC, 10 Kit de FPGA
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Cyclone Il, 14 Transformadores 127/12 (V), 16 Transformadores
127/12+12 (V)

Laboratdrio de Automacgao |

15 Computadores Intel Dual Core, 4GB de RAM, HD250GB,
Monitor, Teclado, Mouse, acesso a rede e internet. Kit didatico
de Controladores Légicos Programdaveis (CLP): 10 Kit para
demonstracgdo de ensaios de maquinas CA/CC, com inversor de
frequéncia e soft-starter, 16 Multimetro digital, 1 Wattimetro,
10 Motores de Indugdo trifasicos de 0,25CV, 10 Motores de
Indugdo trifasicos DahLander de 0,25/0,40 CV, 10 Motores de
Indugdo monofasicos de 0,25 CV, 10 Kit para Eletrotécnica

Aplicada, 1 Bancada de eletropneumatica

Laboratério de Automacgao Il

15 Computadores Intel Dual Core, 2GB de RAM, HD250GB,
Monitor, Teclado, Mouse, acesso a rede e internet. Kit didatico
de Controladores Légicos Programdveis (CLP): 10 Controlador
Légico Programavel (CLP) com interface para comunicagdo em

rede, 10 Kit de Rede Industrial de sensores / atuadores, 10
Interface homem mdquina (compativel com CLP citado), 10 Kit

de manipulador robético didatico, 10 Motores de Indugdo

trifasicos de 0,25CV, 10 Motores de Indugao trifasicos
DahLander de 0,25/0,40 CV, 10 Motores de Indugdo

monofasicos 0,25CV, 16 Multimetro digital

Laboratdrio de Fisica

5 Kits de Mecénica dos Fluidos — Painel Hidrostatico, 1 Kit de
Mecanica dos Fluidos — Conjunto para dinamica dos liquidos
com sensor e software, 1 Kit de Mecanica dos Fluidos —
Conjunto gaseoldgico Emilia, com mandémetro 1 Kit de Mecénica
dos Fluidos — Viscosimetro de Stokes, multicrcondmetro,
rolagem, 1 tubo e 2 sensores, 1 Software para aquisi¢cdo de
dados e interface Lab200 USB, 4 Kits de Mecanica — Conjunto
Arete, 4 Kits de Termodinamica — Conjunto SuzCoelho, 1 Kit de

Optica — Banco éptico linear Kissmann, 10 Paquimetros, 5
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Reldgios Comparadores, 4 Micrémetros, 4 Dinamometros, 4
Trenas de 3 metros, 2 Escalas de aco, 1 Conjunto de blocos

padrdo e 1 Esquadro Combinado

Laboratdrio de Quimica

1 Capela Exaustdo De Gases, 1 Balanga Eletrénica 500g, 1
Agitador Magnético, 1 Ph Metro Digital Precisdo 0,2ph, 1
Dessecador Com Tampa E Com Placa Porcelana, 1 Pegador de
Barras Magnéticas, 500 Tubos De Ensaio 18 X 180 mm, 12
Buretas Graduada Torneira 50 Ml, 8 Buretas Graduada Torneira
25 M, 8 Bases universal com haste, 8 Barras Magnéticas, 8
Pingas Condensador 60 mm S /Mufa, 8 Pipetas Graduada 10 ml,
8 Pipetas Volumétrica 25 ml, 8 Pipetador com 3 vias, 8 Mufa
Dupla Aluminio Fundido, 8 Baldo Volumétrico de 250 ml e 8 de
500 ml, 8 Funil Plastico 100 mm, 8 Anel De Ferro Com Mufa7
Mm, 8 Pisseta em pé 500 ml, 8 Copo De Becker Vidro 600 ml, 8
Copo De Becker Vidro 300 ml, 8 Copo De Becker Plastico 250 ml,
8 Provetas Graduadas De Vidro 250 ml, 8 de 100 ml e 8 de 50
ml, 8 Kitasato de 250 ml, 8 Funis de Buchner 73 ml, 8
Termometro Digital — Tipo Espeto, 8 Baldo de Fundo Redondo
500 ml, 8 Baldo De Fundo Chato 250 ml, 8 Espatula Dupla, 8
Vidro De Relégio Didametro 90 mm, 4 Placa De Petri Plastica Com
Tampa, 4 Bastdo Vidro 8 X 300 mm, 4 Bastdo Plastico 8 X 300
mm, 4 Suporte de Arame para 24 Tubos de Ensaio, 4
Erlenmeyer 250 ml, 4 Condensador Lieberg, 4 Pinga Copo
Becker Pontas- Revestidas, 4 Gral de Porcelana com Pistilo 100
MI, 4 Pinga Tb Ensaio Madeira 18 cm, 4 Pingas Casteloy e 1

Chuveiro Lava Olhos De Emergéncia

Laboratdrios de uso do Curso de

Engenharia Civil

Equipamentos e recursos tecnolégicos
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Laboratério de Topografia e Georeferenciamento; Laboratério de

Hidraulica e Laboratoério de Estruturas

Laboratdrios de uso do Curso de

Psicologia

Equipamentos e recursos tecnolégicos

Laboratdrio de Anatomia, Fisiologia e

Neurologia

4 esqueletos articulados; 5 cranios; 1 modelo de musculos (corpo
todo); 10 blocos cardiorrespiratérios; 3 torsos;

2 pelves masculinas e 2 femininas; 4 cabegas em secgdo sagital;
10 encéfalos desmontaveis em tamanho natural; 2 modelos do
sistema limbico; 1 modelo de orelha; 1 modelo de olho; 1
Ouvido; 1 sistema de medula espinhal; 1 muisculo do membro
superior e 1 do membro inferior; 1 brago musculado; 1 sistema
de medula espinhal ampliado; torso bissexual 85 cm com 24

partes

2 Laboratérios de observagdo

2 salas com vidro especial para observagdo e equipadas com alta
tecnologia de som (8 fones AKG 414, 2 mesas Yamaha MGO6X, 2
microfones SHURE SM-81 e 2 Power Play Behringer HA4700)

2 Laboratdrios de Avaliagdo Psicoldgica —
NUPAP (Nucleo de Praticas de Avaliagdo

Psicolégica)

2 Testes de Fotos de Profissdo (BBP); 2 Testes Gestaltico Viso
Motor de bender B-SPG (BENDER); Bateria Fatorial de
Personalidade (BFP); 2 CAT-A; 2; CAT-H; 2 EAE-EP; 2 HTP; 2 LIP; 2
O Desenho da Figura Humana; 2 QUATI; 2 RAVEN; 2 T.A.T.; 2 WISC
IV; 2 Zulliger
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6.13.2 Normas e procedimentos de seguranga

Todos os laboratdrios possuem os equipamentos de seguranca estipulados pelos
6rgaos publicos competentes, tais como extintores de incéndio de pd quimico e agua
pressurizada em seu interior ou nas proximidades, e demais equipamentos necessarios.

As normas de seguranga vigentes na IES proibem os estudantes de manusear as
instalacGes elétricas ou de rede, alterar configuracdes dos computadores, desinstalar
softwares ou fazer uso inadequado das maquinas e equipamentos. O acesso de
estudantes as dependéncias dos laboratérios ocorre sob a supervisdao do professor
responsavel pela disciplina e de técnicos de laboratério. Quando houver necessidade de
utilizacdo dos laboratérios fora do periodo de aula, os estudantes serdo acompanhados

pelos técnicos e/ou monitores de laboratério.

6.13.3 Conservacao e manutengao

A conservagdo e a manutengao preventiva sdo realizadas no inicio de cada
semestre letivo com o teste de todos os equipamentos de bancada e kits didaticos. A
medida que os equipamentos sofrem falhas ao longo do semestre, essas sao notificadas
ao pessoal técnico dos laboratérios para substituicdo por reserva e manutencdo
corretiva posterior.

Ja a conservagdo e a manutengao dos equipamentos de informatica existentes
nos laboratérios (hardware, software, projetores etc.) sdo realizadas semanalmente por
pessoal técnico da TI, seguindo cronograma do departamento de TI, seguida do

preenchido do checklist, que fica fixado no local para visualizagdo dos usuarios.

6.14 INFRAESTRUTURA DE TI

174



FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE EXTREMA

€

FACULDADE DE EXTREMA

A FAEX conta com dois links de internet, um dedicado de 150Mbps Full Duplex
provido por fibra éptica exclusiva, que atende tanto ao setor administrativo quanto ao
académico, e um link comercial ADSL de 15Mbps que faz redundancia para o setor
administrativo e servidores, quando o link primdario dedicado falhe, devido algum
imprevisto. A estrutura de links fica instalada no CPD da Institui¢ao, juntamente a um
Nobreak APC de 6Kva com autonomia de 4h para falhas de energia. E esperado que para
médio prazo seja adquirido um pequeno gerador de energia, com o objetivo de garantir
a continuidade dos servicos educacionais para quedas superiores a autonomia do
Nobreak.

O site da FAEX e plataforma EAD/AVA estdo hospedadas em uma plataforma
Cloud 100% dedicada com SLA de 99,95% de garantia de disponibilidade, segundo o
descritivo técnico oferecido pelo fornecedor da tecnologia, hoje, a Mandic, entregando
uma disponibilidade de servigo de 24 horas por dia, 7 dias por semana. E importante
salientar que, apesar da plataforma EAD/AVA estar integrada com o software académico
da instituicdo, a mesma tem a capacidade de rodar sem comunicacdo com o ERP
educacional, caso algum problema afete a IES em todos os niveis da contingéncia local.

Toda a estrutura de rede é feita por cabeamento estruturado CAT5e Furukawa,
com exce¢ao do CPD, onde o cabeamento é CAT6. Existe nas dependéncias do
departamento de Tl um mapeamento técnico de todo o cabeamento e sua certificagao,
para consulta e validagao.

A FAEX possui 6 servidores principais em seu CPD, onde podemos resumir suas

funcdes e especificacdes da seguinte forma:

Banco de Dados

Dell T410 Dual Xeon E5620, 48GB de RAM, 1TB de HDD SAS
15kRPM em RAID 0 (4x 300GB), Sistema Operacional Microsoft
Windows Server 2016 R2 Standard, Microsoft SQL Server 2012 R2,
TOTVS Educacional, TOTVS License Server
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Portal do Estudante
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Dell T410 Xeon E5620, 8GB de RAM, 600GB de HDD SAS 15kRPM
em RAID 0 (2x300GB), Sistema Operacional Microsoft Windows
Server 2012 R2 Standard, TOTVS Portal do Estudante, Microsoft

ISS Server.

Servidor

Administrativo

Dell T110 Xeon e3-1240 V2, 16GB de RAM, 6TB+ de capacidade de
armazenamento, Sistema Operacional Microsoft Windows Server

2008 R2 Standard, LEDWARE SQL Server.

Servidor

Laboratérios

Intel Core2Duo E7500, 4GB de RAM, 500GB de HDD, Sistema
Operacional Microsoft Windows Server 2008 R2 Standard, SSCNC

Server, AutoDesk Server

Firewall 1

(Administrativo)

Intel Core 2 Duo E7500, 2GB de RAM, 500GB de HDD, Sistema
Operacional Freebsd Linux, distribuigdao pFsense, filtro de portas,

segurancga de rede e proxy transparente.

Firewall 2

(Estudantes)

Dell T110 Xeon e3-1240 V2, 8GB de RAM, 500GB de HDD, Sistema
Operacional Freebsd Linux, distribuigdo pFsense, filtro de portas,
seguranca de rede, Captive Portal, Snort Linux, freeradius Server,

traffic monitor e trafic limiter.

S3ao espalhados pela Instituicdo 30 Access Point da marca Ubiquiti Unifi, que

entregam sinal WiFi de qualidade por todo o campus. Estes Access Points sdo

interligados por switches da Cisco e Switches Unifi POE+, de modo que se integrem

perfeitamente com o Software de controle. Os acessos dos estudantes sdo controlados

por um servidor Linux, que faz um controle de acesso, proxy e firewall para preservar a

seguranca da rede, e dos préprios discentes. A qualidade dos equipamentos, a largura

de banda e os controles de acessos proporcionam alta disponibilidade da rede, e,

permitem que uma média de 1200 dispositivos se conectem toda noite,
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simultaneamente, gerando um trafego de aproximadamente 180 gigabytes todos os
dias, somente na rede Wi-Fi. Semanalmente o departamento de Tl verifica se as
conexdes estao ocorrendo de forma normal, se os canais dos equipamentos nao estao
sob interferéncia e que todos os equipamentos rodem a ultima versdo de seus

respectivos firmware e software.

6.14.1 Manutencao dos equipamentos de Tl

A equipe técnica do departamento de Tecnologia de Informagdo da FAEX tem a
responsabilidade de prestar a devida manutencdo e suporte a todos os equipamentos
de tecnologia e comunicacdo da instituicdo. A manuten¢ao dos equipamentos de
tecnologia existentes nos laboratdrios e nas salas de aula é feita semanalmente,
seguindo cronograma de do departamento de Tl, seguida do preenchido do checklist,
gue fica fixado no local para visualizagcdo dos usuarios.

Tais manutengdes sdao podem ser realizadas preventivamente, visando prever e
corrigir possivel problemas antes que possam afetar a utilizacdo de algum equipamento,
ou, corretivamente, quando o problema ocorre inesperadamente, e deve ser feita
intervengdo nao programada.

A manutencgao preventiva é executada da seguinte forma:

Semestralmente, durante as manutencdes de férias previstas em calendario
proprio do departamento de TI, sdo revistas todas as necessidades de atualizagao
tecnoldgica do parque de equipamentos e softwares da FAEX. Tais manutengdes
acontecem nos meses de janeiro e julho, antes do inicio dos periodos letivos semestrais,
salvo excegdes previstas em calendario letivo vigente.

Os resultados destas manutengdes atualizam a planilha de controle de avaliagao
de laboratorios, e servem de base para o cronograma de atualizagdao ou renovagao de

parque de mdaquinas.
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Com base nos resultados o departamento de Tl atualiza a seguinte tabela com a
previsdo de atualizacdes ou renovacgdes de parques existentes, indicando a

mantenedora para que esta venha a fazer parte do PDI da instituigao.
6.15 Ambiente Virtual de Aprendizagem

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), requer algumas ferramentas
tecnolégicas diferenciadas, a fim de que a “aula” ocorra a partir de uma perspectiva de
aprendizagem integrada. Com base nisso, propde-se que as aulas sejam desenvolvidas
em diferentes momentos/espagos virtuais, visando a formacdo de competéncias
diversas, como o dominio de conceitos e aplicacdo as situagdes-problema concretas,
discussOes tematicas em grupo, desenvolvimento de projetos, entre outras atividades.

Rompendo com o modelo tradicional de ensino, os projetos dos cursos adotam
o conceito de flipped classroom ou “sala de aula invertida", que inverte a légica da
dinamica de aprendizagem dos estudantes. Nesse formato, os estudantes possuem
espacos diversos de estudo, aprendem por meio de textos, videoaulas, arquivos de
audio, filmes e videos diversos, gamificacdo e outros recursos interativos disponiveis no
AVA.

O objetivo principal desse modelo é trazer contribuicdes significativas para
enfrentar um dos maiores desafios que se deparam, atualmente, as varias modalidades
de cursos: motivacdo, habito de leitura, capacidade de autogestdo e qualidade da
aprendizagem.

Importante ressaltar que os estudantes que possui até 20% na matriz com a EaD
vivéncia uma dinamica diferente daquela de um curso presencial, no qual o trabalho
oral sobre um texto pode vir acompanhado, imediatamente, da oportunidade de os
estudantes sanar suas duvidas sobre as questdes discutidas na presenga fisica do tutor.

Por esse motivo, em um curso EaD, também deve haver formas de garantir a

possibilidade de "didlogo" dos estudantes com os objetos de aprendizagem. Assim, a
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apresentacdo de um determinado texto, por exemplo, deve ser acompanhada de
anotacdes, questdes e dicas, do tutor, para ampliacdo e enriquecimento de sua
aprendizagem.

Como cada curso tem suas caracteristicas, competéncias e publico-alvo
especificos, os materiais de suporte a aprendizagem sao elaborados pelos tutores das
disciplinas, que contam com o suporte da equipe pedagdgica do NEaD, seguindo os

manuais proprios desenvolvidos para este fim.

179



